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  																			Додаток 2

															 		    Затверджено
																розпорядженням Львівського
 																міського голови
[bookmark: _GoBack]																від 15.01.2025 № 24


ЗАХОДИ
щодо організації військового обліку у 2025 році


	№ 
з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці

	1.
	Загальні заходи:
	
	

	1.1.
	Виконання вимог та належне використання в роботі положень Законів України, постанов та розпоряджень Кабінету Міністрів України, інших нормативно-правових актів з організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, здійснення бронювання (в частині, що стосується)
	Постійно
	- Керівники державних органів;
- керівники органів місцевого самоврядування;
- керівники підприємств, закладів, установ організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники) відповідальні за ведення військового обліку

	1.2.
	Організація військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, здійснення бронювання військовозобов’язаних працівників (в частині, що стосується). Підготовка, затвердження (своєчасне оновлення):
- наказу/розпорядження про призначення особи, відповідальної за ведення військового обліку, здійснення бронювання; 
- посадової інструкції особи, відповідальної за ведення військового обліку, здійснення бронювання;
- річного плану роботи особи, відповідальної за ведення військового обліку, здійснення бронювання
	Постійно
	- Керівники державних органів;
- керівники органів місцевого самоврядування;
- керівники підприємств, закладів, установ організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники) відповідальні за ведення військового обліку

	1.3.
	Інформування територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки про призначення, звільнення (увільнення) керівників та посадових осіб, відповідальних за організацію та ведення військового обліку (за формою, наведеною у додатку 1 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487) 
	Постійно 
(у семиденний термін з дати видання наказу /розпорядження/)
	- Керівники державних органів;
- керівники органів місцевого самоврядування;
- керівники підприємств, закладів, установ організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники) відповідальні за ведення військового обліку

	1.4.
	Доведення до виконавців розпоряджень голів районних адміністрацій Львівської міської ради про стан військового обліку у 2024 році та завдання на 2025 рік 
	До 14.02.2025
	Голови районних адміністрацій Львівської міської ради

	1.5.
	Організація та проведення навчання з посадовими особами, відповідальними за ведення персонального військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, здійснення бронювання військовозобов’язаних працівників у департаментах, управліннях, районних адміністраціях, інших виконавчих органах Львівської міської ради
	У термін,
визначений у графіку проведення навчань у 2025 році
(додаток 3, пункт 1)
	- Завідувач сектору мобілізаційної роботи виконавчого комітету Львівської міської ради; 
- керівники виконавчих органів Львівської міської ради;
- посадові особи, відповідальні за ведення персонального військового обліку у виконавчих органах Львівської міської ради

	1.6.
	Організація та проведення навчання з посадовими особами, відповідальними за персональний військовий облік, здійснення бронювання військовозобов’язаних працівників у львівських комунальних підприємствах, установах
	У термін,
визначений у графіку проведення навчань у 2025 році
(додаток 3, пункт 3)
	- Завідувач сектору мобілізаційної роботи  виконавчого комітету Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств, установ; 
- працівники, відповідальні за ведення персонального військового обліку у львівських комунальних підприємствах, в установах; 
- начальники Галицько-Франківського і Личаківсько-Залізничного об’єднаних, Сихівського і Шевченківського районних територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки (за згодою)

	1.7.
	Організація та проведення навчання з посадовими особами, що здійснюють ведення в офісах Львівської громади персонально-первинного військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які проживають у населених пунктах Львівської міської територіальної громади (крім м. Львова)
	У термін,
визначений у графіку проведення навчань у 2025 році
(додаток 3, пункт 2)
	- Завідувач сектору мобілізаційної роботи  виконавчого комітету Львівської міської ради;
- директор офісу агломерації та розвитку громад Львівської міської ради;
- керівники офісів Львівської громади;
- посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку

	1.8.
	Здійснення перевірок стану військового обліку у виконавчих органах Львівської міської ради, львівських комунальних підприємствах та установах
	Відповідно до плану 
проведення у
2025 році перевірок стану військового обліку (додаток 4)
	Завідувач сектору мобілізаційної роботи  виконавчого комітету Львівської міської ради

	1.9.
	Організація, підготовка та проведення звіряння даних списків персонального військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади, з обліковими даними районних територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки
	У термін,
визначений у графіку
звіряння у 2025 році
(додаток 5)
	- Керівники державних органів;
- керівники органів місцевого самоврядування;
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади

	1.10.
	Організація підготовки та проведення звіряння карток первинного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які проживають у населених пунктах Львівської міської територіальної громади (крім м. Львова) з обліковими даними районних територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки
	У термін,
визначений у графіку
звіряння у 2025 році
(додаток 6)
	- Директор офісу агломерації та розвитку громад Львівської міської ради;
- керівники офісів Львівської громади;
- посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку

	1.11.
	Підготовка та участь посадових осіб, відповідальних за військово-облікову роботу в проведенні перевірок стану військового обліку на території Львівської міської територіальної громади 

	У термін,
визначений у плані 
 проведення у
2025 році перевірок стану військового обліку (додаток 7)
	- Керівники державних органів;
- керівники органів місцевого самоврядування;
- керівники підприємств, закладів, установ організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- начальники Галицько-Франківського і Личаківсько-Залізничного об’єднаних, Сихівського і Шевченківського районних територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки (за згодою)

	1.12.
	Підготовка та участь посадових осіб, відповідальних за військово-облікову роботу в офісах Львівської громади, у проведенні перевірок стану військового обліку на території  Львівської  міської  територіальної  громади (крім м. Львова)  
	На вимогу районних територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки
	- Директор офісу агломерації та розвитку громад Львівської міської ради;
- керівники офісів Львівської громади;
- посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку;
- начальники Личаківсько-Залізничного об’єднаного і Шевченківського районних територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки (за згодою)

	1.13.
	Надсилання повідомлення до територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки про державну реєстрацію утворення, припинення підприємств, установ та організацій /у разі наявності/ (за формою, наведеною у додатку 8 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487)
	Постійно 
(щомісяця до
5 числа)
	Посадові особи (працівники) відповідальні за ведення військового обліку

	1.14.
	Зазначення місця реєстрації та місця фактичного проживання призовників, військовозобов’язаних та резервістів відповідно до Витягу з реєстру територіальної громади 
	Постійно 
	Посадові особи (працівники) відповідальні за ведення військового обліку

	1.15. 
	[bookmark: n64][bookmark: n66]Здійснення заходів щодо організації підвищення кваліфікації осіб, відповідальних за ведення військового обліку (на договірних засадах у закладах освіти, що провадять освітню діяльність з підвищення кваліфікації працівників та мають ліцензії на відповідну діяльність за програмами підготовки, погодженими з Генеральним штабом Збройних Сил)
	Відповідно до потреби, не рідше одного разу на п’ять років

	- Керівники державних органів;
- керівники органів місцевого самоврядування;
- керівники підприємств, закладів, установ організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники) відповідальні за ведення військового обліку

	2.
	З метою ведення персонально-первинного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів виконуються наступні заходи:
	
	

	2.1.
	Виконання вимог розпоряджень місцевих органів виконавчої влади, рішень виконавчого комітету Львівської міської ради, розпоряджень Львівського міського голови з питань організації та ведення персонально-первинного військового обліку призовників, військовозобов’язаних, резервістів, які проживають у населених пунктах Львівської міської територіальної громади (крім м. Львова)
	Постійно
	- Директор офісу агломерації та розвитку громад Львівської міської ради;
- керівники офісів Львівської громади;
- посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку

	2.2.
	Організація реєстрації місця проживання/перебування призовників, військовозобов’язаних та резервістів (які прибули на нове місце проживання) тільки після взяття їх на військовий облік у РТЦК та СП 
	Постійно 
	- Посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку; 
- посадові особи районних адміністрацій Львівської міської ради 

	2.3.
	Перевірка наявності та належності військово-облікових документів призовників, військовозобов’язаних та резервістів їх власникам, наявність відміток про взяття на військовий облік у РТЦК та СП, оформлення карток первинного обліку
	Постійно
	Посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку 


	2.4.
	Організація зняття з реєстрації місця проживання/перебування призовників, військовозобов’язаних та резервістів (під час їх вибуття до нового місця проживання) тільки після зняття їх з військового обліку у РТЦК та СП
	Постійно
	- Посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку; 
- посадові особи районних адміністрацій Львівської міської ради 


	2.5.
	Ведення карток первинного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які проживають на території населеного пункту (за формою, наведеною у додатку 3 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487)
	Постійно
	Посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку

	2.6.
	Внесення змін (у п’ятиденний термін з дня подання відповідних документів) до карток первинного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів щодо їх прізвища, власного імені та по батькові (за наявності), реквізитів паспорта громадянина України, адреси задекларованого/зареєстрованого місця проживання, сімейного стану, освіти, місця роботи і посади. Надсилання до РТЦК та СП повідомлення про зміну облікових даних (за формою, наведеною у додатку 4 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487)
	Щомісяця
до 5 числа
	- Керівники офісів Львівської громади;
- посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку

	2.7.
	Звіряння облікових даних карток первинного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які перебувають на персонально-первинному військовому обліку: 
	Не рідше одного разу на рік
	Посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку

	2.7.1.
	З обліковими даними, які містяться у списках персонального військового обліку розташованих на території Львівської міської територіальної громади підприємств, закладів, установ, організацій, у яких працюють/навчаються призовники, військовозобов’язані та резервісти (за формою, наведеною у додатку 5 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487)
	
	

	2.7.2.
	З документами щодо реєстрації місця проживання фізичних осіб або з відображенням в електронній формі інформації, що міститься у таких документах, які можуть пред’являтися (надаватися) з використанням мобільного додатка Порталу Дія (згідно з узгодженим з ТЦК та СП відповідним графіком)
	
	

	2.7.3.
	З місцем фактичного проживання призовників, військовозобов’язаних та резервістів (згідно з відповідним графіком)
	
	

	2.7.4.
	З обліковими даними територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки щодо призовників, військовозобов’язаних та резервістів згідно з відповідним графіком (звіряння облікових даних карток первинного обліку призовників здійснюється після взяття на військовий облік і перед направленням для проходження базової військової служби, а також в інші строки, визначені ТЦК та СП)
	
	

	2.8.
	Приймання військово-облікових документів під розписку від призовників, військовозобов’язаних та резервістів у бланках розписок їх для подання до територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки для звіряння з картками первинного обліку (форма бланків розписок наведена у додатку 7 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487) 
	Постійно
	Посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку

	2.9.
	Складання і подання до територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки списків громадян, які підлягають приписці до призовних дільниць/взяттю на військовий облік призовників (за формою, наведеною у додатку 6 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487)
	До 01.12.2025
	Посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку

	2.10.
	При отриманні розпорядження територіального центру комплектування та соціальної підтримки щодо оповіщення призовників, військовозобов’язаних та резервістів за місцем їх проживання:
	Постійно
	- Керівники офісів Львівської громади;
- посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку

	2.10.1.
	Здійснення оповіщення зазначених у розпорядженні призовників, військовозобов’язаних та резервістів за місцем їх проживання (роботи, навчання) шляхом вручення повісток (форма, наведена у додатку 11 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487) або під їх особистий підпис у картках первинного обліку та/або рекомендованим поштовим відправленням з описом вкладення та повідомленням про вручення про їх виклик до територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки для оформлення військово-облікових документів, взяття на військовий облік, проходження медичного огляду, направлення для проходження базової військової служби, направлення на підготовку з метою здобуття або вдосконалення військово-облікової спеціальності, призову на військову службу або на збори військовозобов’язаних та резервістів і забезпечення їх своєчасного прибуття
	Відповідно до термінів, зазначених в отриманому розпорядженні ТЦК та СП
	

	2.10.2.
	Здійснення заходів контролю за прибуттям призовників, військовозобов’язаних та резервістів за викликом до ТЦК та СП 
	Відповідно до термінів, зазначених в отриманому розпорядженні ТЦК та СП
	

	2.10.3.
	Письмове повідомлення територіального центру комплектування та соціальної підтримки про результати оповіщення, виконання призовниками, військовозобов’язаними та резервістами вимог законодавства
	У триденний термін (відповідно до термінів, зазначених в отриманому розпорядженні ТЦК та СП)
	

	2.11.
	Організація взаємодії з відповідними територіальними центрами комплектування та соціальної підтримки, органами Служби безпеки України, відповідними підрозділами розвідувальних органів щодо строків та способів звіряння даних карток первинного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, внесення відповідних змін до них, а також щодо оповіщення призовників, військовозобов’язаних та резервістів. Подання до ТЦК та СП на їх вимогу відомостей щодо призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які стоять на персонально-первинному військовому обліку
	Постійно
	- Керівники офісів Львівської громади;
- посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку

	2.12.
	Здійснення постійного контролю за виконанням призовниками, військовозобов’язаними та резервістами правил військового обліку та проведення відповідної роз’яснювальної роботи. Інформування територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки про посадових осіб підприємств, установ та організацій, які порушують вимоги Порядку організації та ведення військового обліку, а також громадян, які порушують правила військового обліку, для притягнення винних до відповідальності згідно з законом
	Постійно
	- Керівники офісів Львівської громади;
- посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку

	2.13.
	Ведення та зберігання відповідно до вимог керівних документів:
- карток первинного обліку (за формою, наведеною у додатку 3 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487);
- блокноту бланків розписок (за формою, наведеною у додатку 7 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487);
- журналу обліку результатів перевірки стану військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, звіряння їх облікових даних з даними районних (міських) територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки /органів СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів/ (за формою, наведеною у додатку 9 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487)
	Постійно
	- Керівники офісів Львівської громади;
- посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку

	2.14.
	Вивчення питань, які підлягають перевірці з організації та ведення персонально-первинного військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів (відповідно до пункту 3 додатку 31 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487)
	Постійно
	- Керівники офісів Львівської громади;
- посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку

	2.15.
	Підготовка:
- інформації щодо стану військового обліку у 2025 та пропозиції щодо його покращання у 2026 році;
- відомості про чисельність призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які проживають у населених пунктах Львівської міської територіальної громади (крім м. Львова)
	До 26.12.2025
	- Керівники офісів Львівської громади;
- посадові особи офісів Львівської громади, відповідальні за ведення військового обліку

	3.
	З метою ведення персонального обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів виконуються наступні заходи:
	
	

	3.1.
	Виконання вимог розпоряджень місцевих органів виконавчої влади, рішень виконавчого комітету Львівської міської ради, розпоряджень Львівського міського голови з питань організації і ведення персонального військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів
	Постійно
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.2.
	Здійснення перевірок у громадян України під час прийняття на роботу (навчання) наявності військово-облікового документа, визначеного у пункті 20 Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487, або відображення в електронній формі інформації, що міститься в таких документах, які можуть пред’являтися (надаватися) з використанням мобільного додатка Порталу Дія. Приймання на роботу (навчання), взяття на персональний військовий облік призовників, військовозобов’язаних та резервістів здійснюється тільки після взяття їх на військовий облік у районних (міських) територіальних центрах комплектування та соціальної підтримки, органах СБУ, відповідних підрозділах розвідувальних органів. В умовах правового режиму воєнного стану зарахування на навчання до закладів освіти громадян, які підлягають військовому обліку та перебувають на тимчасово окупованій території або вибули з тимчасово окупованої території та територій активних бойових дій за кордон, здійснюється з відтермінуванням взяття їх на військовий облік і оформлення військово-облікових документів у семиденний строк з дати припинення чи скасування правового режиму воєнного стану
	Постійно
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.3.
	Доведення під особистий підпис при прийнятті на роботу /навчання/ до призовників, військовозобов’язаних та резервістів правил військового обліку (додаток 2 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487). Проведення відповідної роз’яснювальної роботи серед призовників, військовозобов’язаних та резервістів щодо виконання ними правил військового обліку, у тому числі у період проведення мобілізації (крім цільової) та/або протягом дії правового режиму воєнного стану - підпункт 101
	Постійно
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.4.
	Надсилання до відповідних районних (міських) територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки повідомлень про зміну облікових даних призовників, військовозобов’язаних та резервістів (за формою, наведеною у додатку 4 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487)  
	У семиденний термін з дня видання наказу про прийняття на роботу (навчання), звільнення з роботи, завершення навчання (відрахування із закладу освіти), постійно
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку 

	3.5.
	Своєчасне оновлення (складених станом на 01 січня за формою, наведеною у додатку 5 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487) списків персонального військового обліку працюючих призовників, військовозобов’язаних та резервістів за групами:
[bookmark: 125]- перша – список персонального військового обліку військовозобов’язаних (резервістів) офіцерського складу;
[bookmark: 126]- друга – список персонального військового обліку військовозобов’язаних (резервістів) рядового, сержантського та старшинського складу;
[bookmark: 127]- третя – список персонального військового обліку військовозобов’язаних та резервістів з числа жінок;
[bookmark: 128]- четверта – список персонального військового обліку призовників.
Забезпечення повноти та достовірності облікових даних, які вносяться до списків персонального військового обліку
	Постійно
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.6.
	Своєчасне внесення інформації про чисельність працюючих призовників, військовозобов’язаних та резервістів до відомості оперативного обліку (сформованої станом на 01 січня за формою, наведеною у додатку 12 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487) 
	Постійно

	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.7.
	Організація взаємодії з відповідними районними (міськими) територіальними центрами комплектування та соціальної підтримки, органами Служби безпеки України,  відповідними підрозділами розвідувальних органів щодо строків та способів звіряння списків персонального військового обліку, внесення відповідних змін до них, а також щодо оповіщення працюючих призовників, військовозобов’язаних та резервістів
	Постійно
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.8.
	Звіряння облікових даних списків персонального військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів з їх військово-обліковими документами (згідно з відповідним графіком)
	Постійно

	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.8.1.
	Перевірка наявності та стану військово-облікових документів працюючих призовників, військовозобов’язаних та резервістів
	Постійно

	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.9.
	Внесення змін до списків персонального військового обліку працюючих призовників, військовозобов’язаних та резервістів щодо прізвища, власного імені та по батькові (за наявності), реквізитів паспорта громадянина України та паспорта громадянина України для виїзду за кордон, адреси задекларованого/зареєстрованого місця проживання, адреси місця фактичного проживання, сімейного стану, освіти, місця роботи і посади та надсилання щомісяця до 5 числа до відповідних районних (міських) територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки, органів СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів повідомлень про зміну таких облікових даних



	Постійно
(у п’ятиденний термін з дня подання відповідних документів, або відображення в електронній формі інформації, що міститься у таких документах, які можуть пред’являтися (надаватися) з використанням мобільного додатка Порталу Дія)
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.10.
	Подання до ТЦК та СП на їх вимогу відомостей про призовників, військовозобов’язаних та резервістів, персональний військовий облік яких здійснюється
	Постійно

	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.11.

	Звіряння даних списків персонального військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які працюють (навчаються) на підприємствах, в установах, закладах, організаціях з обліковими даними відповідних районних територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки шляхом:
	Не рідше одного разу на рік

	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.11.1.
	Прибуття до відповідних районних територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки
	У термін,
визначений у графіку
звіряння
	

	3.11.2.
	Надсилання (поштовим відправленням) у двох примірниках витягів із списків персонального військового обліку, а також копій військово-облікових документів до районних (міських) територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки, що розташовані на території інших адміністративно-територіальних одиниць
	Згідно з відповідним графіком
	

	3.12.
	Внесення результатів звіряння (отриманих після відвідування ТЦК та СП/отриманих поштою від ТЦК та СП) до журналу обліку результатів перевірки стану військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, звіряння їх облікових даних з даними районних (міських) територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки (органів СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів), а також його ведення та зберігання (за формою, наведеною у додатку 9 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487) 
	Постійно


	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.13.
	Здійснення заходів у разі отримання розпоряджень районних (міських) територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки, органів СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів (за формою, наведеною у додатку 13 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487) щодо оповіщення призовників, військовозобов’язаних та резервістів про їх виклик до районних (міських) територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки, органів СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів: 
	Постійно
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.13.1.
	Видання наказу (розпорядження) про оповіщення призовників, військовозобов’язаних та резервістів, доведення його до відома таких осіб під особистий підпис, а у разі виконання такими особами дистанційної, надомної роботи, у період їх тимчасової непрацездатності, перебування у відпустці або у відрядженні – рекомендованим поштовим відправленням з описом вкладення та повідомленням про вручення у частині, що стосується їх прибуття до відповідного районного (міського) територіального центру комплектування та соціальної підтримки, органу СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів у визначені терміни, та надсилання копії відповідного наказу (розпорядження) та підтвердної інформації або документів про здійснення оповіщення до відповідного районного (міського) територіального центру комплектування та соціальної підтримки, органу СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів
	У триденний термін (відповідно до термінів, зазначених в отриманому розпорядженні ТЦК та СП)
	

	3.13.2.
	Вручення працюючим призовникам, військовозобов’язаним та резервістам повісток (за наявністю) про явку за викликом до районного (міського) територіального центру комплектування та соціальної підтримки, органу СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів 
	
	

	3.13.3.
	Письмове повідомлення відповідним районним територіальним центрам комплектування та соціальної підтримки, органам СБУ, відповідним підрозділам розвідувальних органів з наданням витягів (копій) документів:
- листка непрацездатності – щодо осіб з числа призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які тимчасово непрацездатні;
- наказу (розпорядження) про надання відпустки – щодо осіб з числа призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які перебувають у відпустці;
- наказу (розпорядження) про службове відрядження – щодо осіб з числа призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які перебувають у відрядженні
	
	

	3.13.4.
	Забезпечення здійснення контролю за результатами оповіщення та прибуттям працюючих призовників, військовозобов’язаних та резервістів до відповідного районного територіального центру комплектування та соціальної підтримки, органу СБУ, відповідного підрозділу розвідувального органу
	
	

	3.14.
	Складення і подання до територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки списків громадян, які підлягають приписці до призовних дільниць/взяттю на військовий облік призовників (за формою, наведеною у додатку 6 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487) 
	До 01.12.2025
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку 

	3.15.
	Приймання військово-облікових документів від працюючих призовників, військовозобов’язаних та резервістів під розписку у бланках розписок для подання таких документів до відповідних районних територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки з метою їх звіряння з обліковими даними, а також оформлення бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та на воєнний час, а також ведення та зберігання блокноту бланків розписок (за формою, наведеною у додатку 7 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 №1487)   
	Постійно
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.16.
	Своєчасне оформлення, реєстрація, зберігання і подання до відповідних районних територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки документів, необхідних для бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та на воєнний час (відповідно до вимог постанови Кабінету Міністрів України від 04.02.2015 № 45 “Про затвердження Порядку бронювання військовозобов’язаних за органами державної влади, іншими державними органами, органами місцевого самоврядування та підприємствами, установами і організаціями, відповідно до переліків посад і професій військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час“ (зі змінами, внесеними згідно з постановами Кабінету Міністрів України)  
	Постійно
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.17.
	Своєчасне бронювання під час воєнного стану засобами Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (Портал Дія) військовозобов’язаних на період мобілізації та на воєнний час (відповідно до вимог постанови Кабінету Міністрів України від 27.01.2023 № 76 “Деякі питання реалізації положень Закону України “Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію“ щодо бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та на воєнний час“ (зі змінами, внесеними згідно з постановами Кабінету Міністрів України) 
	Постійно, під час воєнного стану
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.18.
	Видача військовозобов’язаним посвідчень про відстрочку від призову на військову службу на період мобілізації та на воєнний час під розпис у відомості (за формою, наведеною у додатку 11 до Порядку бронювання, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 04.02.2015 № 45 (зі змінами, внесеними згідно з постановами Кабінету Міністрів України) 
	Після отримання від ТЦК та СП посвідчень про відстрочку 
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.19.
	Надсилання повідомлення про зарахування на спеціальний військовий облік військовозобов’язаних працівників до ТЦК та СП, у яких вони перебувають на військовому обліку (за формою, наведеною у додатку 5 до Порядку бронювання, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 04.02.2015 № 45 (зі змінами, внесеними згідно з постановами Кабінету Міністрів України) 
	Після отримання від РТЦК та СП посвідчень про відстрочку
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.20.
	Внесення чисельних показників щодо заброньованих військовозобов’язаних працівників у відомість оперативного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів (за формою, наведеною у додатку 12 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487)   
	Постійно
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.21.
	Виконання розпоряджень Львівського міського голови про впорядкування та підвищення відповідальності за оформлення (переоформлення) бронювання. Поточне інформування сектору мобілізаційної роботи виконавчого комітету Львівської міської ради про заброньованих військовозобов’язаних працівників
	Постійно
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.22.
	Вивчення питань, які підлягають перевірці з організації та ведення персонального військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів (відповідно до пункту 4 додатку 31 до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487)
	Постійно
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.23.
	Подання для погодження до районних територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки звіту про чисельність військовозобов’язаних підприємства (закладу, установи, організації), які заброньовані згідно з переліками посад і професій військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час, станом на 01.01.2026 (додаток 3 до Порядку бронювання, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 04.02.2015 № 45 за формою, наведеною у постанові Кабінету Міністрів України від 23.02.2022 № 272)
	У терміни, визначені
ТЦК та СП
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- керівники львівських комунальних підприємств та установ;  
- керівники підприємств, закладів, установ, організацій, розташованих на території Львівської міської територіальної громади;
- посадові особи (працівники), відповідальні за ведення військового обліку

	3.24.
	Подання до сектору мобілізаційної роботи виконавчого комітету Львівської міської ради:
- списків персонального військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів (за групами) виконавчого органу Львівської міської ради, станом на 01.01.2026; 
- відомості оперативного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів у виконавчому органі Львівської міської ради, станом на 01.01.2026;
- звіту про чисельність військовозобов’язаних працівників виконавчого органу Львівської міської ради, які заброньовані згідно з переліками посад і професій військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час, станом на 01.01.2026 (погодженого РТЦК та СП) 
	У термін,
визначений сектором мобілізаційної роботи виконавчого комітету Львівської міської ради
	- Керівники виконавчих органів Львівської міської ради; 
- посадові особи, відповідальні за ведення військового обліку

	3.25.
	Подання до сектору мобілізаційної роботи виконавчого комітету Львівської міської ради:
- відомості оперативного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів на підприємстві (в установі) станом на 01.01.2026; 
- звіту про чисельність військовозобов’язаних працівників підприємства /установи/, які заброньовані згідно з переліками посад і професій військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час, станом на 01.01.2026 (погодженого РТЦК та СП)
	У термін,
визначений сектором мобілізаційної роботи виконавчого комітету Львівської міської ради
	- Керівники львівських комунальних підприємств та установ;
- працівники, відповідальні за ведення військового обліку

	3.26.
	Подання до сектору мобілізаційної роботи виконавчого комітету Львівської міської ради:
- зведеного звіту про чисельність військовозобов’язаних закладів дошкільної освіти управління освітньої інфраструктури департаменту освіти та культури Львівської міської ради, які заброньовані згідно з переліками посад і професій військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час, станом на 01.01.2026;
- зведеного звіту про чисельність військовозобов’язаних закладів загальної середньої освіти управління освітньої інфраструктури департаменту освіти та культури Львівської міської ради, які заброньовані згідно з переліками посад і професій військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час, станом на 01.01.2026
	У термін,
визначений сектором мобілізаційної роботи виконавчого комітету Львівської міської ради
	- Начальник управління освітньої інфраструктури департаменту освіти та культури Львівської міської ради;
- посадова особа, відповідальна за ведення військового обліку

	3.27.
	Подання до Галицько-Франківського об’єднаного районного територіального центру комплектування та соціальної підтримки звіту про чисельність військовозобов’язаних виконавчих органів Львівської міської ради, які заброньовані згідно з переліками посад і професій військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час, станом на 01.01.2026
	У термін, визначений Галицько-Франківським
ОРТЦК та СП

	Завідувач сектору мобілізаційної роботи  виконавчого комітету Львівської міської ради

	3.28.
	Подання до Львівської районної військової адміністрації:
- звіту про чисельність військовозобов’язаних виконавчих органів Львівської міської ради, які заброньовані згідно з переліками посад і професій військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час, станом на 01.01.2026 (погодженого Галицько-Франківським ОРТЦК та СП);
- зведеного звіту про чисельність військовозобов’язаних львівських комунальних підприємств та установ, які заброньовані згідно з переліками посад і професій військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час, станом на 01.01.2026;
- зведеного звіту про чисельність військовозобов’язаних закладів дошкільної освіти управління освітньої інфраструктури департаменту освіти та культури Львівської міської ради, які заброньовані згідно з переліками посад і професій військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час, станом на 01.01.2026;
- зведеного звіту про чисельність військовозобов’язаних закладів загальної середньої освіти управління освітньої інфраструктури департаменту освіти та культури Львівської міської ради, які заброньовані згідно з переліками посад і професій військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час, станом на 01.01.2026
	У термін,
визначений Львівською районною військовою адміністрацією
	Завідувач сектору мобілізаційної роботи  виконавчого комітету Львівської міської ради






Керуючий справами 
виконавчого комітету									Євген БОЙКО


Віза:
Завідувач сектору 
мобілізаційної роботи								Олександр ХОРОШЕВСЬКИЙ
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ЗАХОДИ


 


щодо організації військового обліку у 2025 році


 


 


 


№


 


 


з/п


 


Заходи


 


Термін виконання


 


Відповідальні виконавці


 


1.


 


Загальні заходи:


 


 


 


1.1.


 


Виконання вимог та належне використання в роботі 


положень Законів України, постанов та розпоряджень 


Кабінету Міністрів України, інших нормативно


-


правових 


актів з організації та 


ведення військового обліку 


призовників, військовозобов’язаних та резервістів, 


здійснення бронювання (в частині, що стосується)


 


Постійно


 


-


 


Керівники державних органів;


 


-


 


керівники органів місцевого 


самоврядування;


 


-


 


керівники підприємств, закладів, установ 


організацій, розташованих на території 


Львівської 


міської територіальної громади


;


 


-


 


посадові особи (працівники) відповідальні 


за ведення військового обліку


 


1.2.


 


Організація військового обліку призовників, 


військо


возобов’язаних та резервістів, здійснення 


бронювання військовозобов’язаних працівників (в частині, 


що стосується). Підготовка, затвердження (своєчасне 


оновлення):


 


-


 


наказу/розпорядження про призначення особи, 


відповідальної за ведення військового обліку, з


дійснення 


бронювання; 


 


-


 


посадової інструкції особи, відповідальної за ведення 


військового обліку, здійснення бронювання;


 


Постійно


 


-


 


Керівники державних 


органів;


 


-


 


керівники органів місцевого 


самоврядування;


 


-


 


керівники підприємств, закладів, установ 


організацій, розташованих на території 


Львівської 


міської територіальної громади


;


 


-


 


посадові особи (працівники) відповідальні 


за ведення військового обліку


 




16                                              Додаток   2                                              Затверджено                                   розпорядження м   Львівського                                     міського голови                                   від  1 5. 01. 2025   №   24       ЗАХОДИ   щодо організації військового обліку у 2025 році      

№     з/п  Заходи  Термін виконання  Відповідальні виконавці  

1.  Загальні заходи:    

1.1.  Виконання вимог та належне використання в роботі  положень Законів України, постанов та розпоряджень  Кабінету Міністрів України, інших нормативно - правових  актів з організації та  ведення військового обліку  призовників, військовозобов’язаних та резервістів,  здійснення бронювання (в частині, що стосується)  Постійно  -   Керівники державних органів;   -   керівники органів місцевого  самоврядування;   -   керівники підприємств, закладів, установ  організацій, розташованих на території  Львівської  міської територіальної громади ;   -   посадові особи (працівники) відповідальні  за ведення військового обліку  

1.2.  Організація військового обліку призовників,  військо возобов’язаних та резервістів, здійснення  бронювання військовозобов’язаних працівників (в частині,  що стосується). Підготовка, затвердження (своєчасне  оновлення):   -   наказу/розпорядження про призначення особи,  відповідальної за ведення військового обліку, з дійснення  бронювання;    -   посадової інструкції особи, відповідальної за ведення  військового обліку, здійснення бронювання;  Постійно  -   Керівники державних  органів;   -   керівники органів місцевого  самоврядування;   -   керівники підприємств, закладів, установ  організацій, розташованих на території  Львівської  міської територіальної громади ;   -   посадові особи (працівники) відповідальні  за ведення військового обліку  

