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УКРАЇНА

ЛЬВІВСЬКА МІСЬКА РАДА

5-а сесія 7-го скликання

УХВАЛА № 1113


від 20.10.2016         

Про затвердження Положення про підготовку, організацію, проведення аукціону на оформлення права на оренду окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення тимчасових споруд чи/або пересувних тимчасових споруд у м. Львові


Відповідно до Конституції України, Податкового кодексу України, Законів України “Про місцеве самоврядування в Україні“, “Про благоустрій населених пунктів“, “Про інформацію“, “Про доступ до публічної інформації“, наказу Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 № 244 “Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності“, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 22.11.2011 за № 1330/20068, з метою забезпечення відкритості та прозорості процедури визначення орендарів конструктивних елементів благоустрою для розміщення тимчасових споруд чи/або пересувних тимчасових споруд, розвитку конкуренції, обмеження монополізму, залучення найширшого кола учасників (юридичних і фізичних осіб) незалежно від форм власності до формування високоякісного естетичного міського середовища та отримання максимального доходу через передачу в оренду конструктивних елементів благоустрою міська рада ухвалила:

1. Затвердити Положення про підготовку, організацію, проведення аукціону на оформлення права на оренду окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення тимчасових споруд чи/або пересувних тимчасових споруд у м. Львові (додається).

2. Контроль за виконанням ухвали покласти на заступника міського голови з економічних питань та містобудування.

Міський голова






А. Садовий

Додаток

Затверджено

ухвалою міської ради

від__________№_____

ПОЛОЖЕННЯ

про підготовку, організацію, проведення аукціону на оформлення

права на оренду окремих конструктивних елементів благоустрою

для розміщення тимчасових споруд чи/або пересувних тимчасових споруд у м. Львові

1. Загальні положення

1.1. Положення про підготовку, організацію, проведення аукціону на оформлення права на оренду окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення тимчасових споруд чи/або пересувних тимчасових споруд у м. Львові (надалі – Положення) визначає порядок підготовки документів та процедуру аукціону на оренду окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення тимчасових споруд чи/або пересувних тимчасових споруд, відповідальність за порушення вимог законодавства України та цього Положення.

1.2. Підготовку документів для проведення аукціону на оформлення права на оренду окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення тимчасових споруд чи/або пересувних тимчасових споруд здійснює департамент економічної політики Львівської міської ради (надалі – Організатор аукціону).


1.3. Місця розміщення тимчасових споруд чи/або пересувних тимчасових споруд, які пропонуються для винесення на аукціон, визначають департамент містобудування і департамент економічної політики з врахуванням вимог будівельних, санітарно-гігієнічних норм, а також існуючих містобудівних обмежень, вимог щодо охорони довкілля та раціонального використання територій, охорони історико-культурної спадщини, земельно-господарського устрою.


1.4. Місця розміщення тимчасових споруд подає на розгляд та затвердження міській раді департамент містобудування у вигляді Комплексної схеми розміщення тимчасових споруд на території м.Львова.


1.5. Місця розміщення пересувних тимчасових споруд подає на розгляд та затвердження міській раді департамент економічної політики.

1.4. У винесенні певної ділянки окремого конструктивного елементу благоустрою на аукціон може бути відмовлено у разі: 

1.4.1. Якщо місце розташування тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди знаходиться у зоні таких об’єктів:

1.4.1.1. Шкільних та дошкільних навчальних закладів.

1.4.1.2. Медичних закладів.

1.4.1.3. Зупинок громадського транспорту.

1.4.1.4. Перехресть вулиць.

1.4.1.5. Проїжджої частини вулиць.

1.4.1.6. Велодоріжок.

1.4.2. Наявності стаціонарних об’єктів торгівлі аналогічного функціонального призначення, у тому числі і перенасиченість території іншими об’єктами торгівлі та благоустрою.

1.4.3. Наявності інженерних мереж.

1.4.4. Якщо місце розміщення тимчасової споруди суперечить вимогам законодавства України та нормативно-правових актів Львівської міської ради.

1.5. Подані у Положенні терміни вживаються у значенні:

архітектурний тип ТС (надалі – архітип) – зовнішній архітектурний вигляд тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди із розміщенням інформації про її власника (користувача), назви продукції та/або послуг, які надаються; 

аукціон – форма проведення торгів, за якою лот продається учаснику, котрий запропонував за нього найвищу ціну, зафіксовану під час проведення торгів ліцитатором; 

виконавець торгів – юридична особа, яка має ліцензію на проведення торгів та уклала з департаментом економічної політики договір на проведення продажу об’єкта торгів на аукціоні; 

окремі конструктивні елементи благоустрою для розміщення тимчасових споруд чи/або пересувних тимчасових споруд – визначені місця для винесення на аукціон для розміщення тимчасових споруд для здійснення підприємницької діяльності, які не перебувають у приватній власності або користуванні третіх осіб, вільні від забудови та на які не поширюються права третіх осіб;

гарантійний внесок – грошова сума, яку сплачує учасник аукціону на підставі договору, укладеного з виконавцем аукціону як гарантію участі та виконання своїх зобов’язань у розмірі 10 відсотків від стартової ціни;

заявник – фізична особа – підприємець чи юридична особа, яка у встановлений цим Положенням термін подала заяву (клопотання) про участь в аукціоні, сплатила реєстраційний і гарантійний внесок та зареєструвалася у книзі реєстрації торгів;

крок аукціону – мінімальна надбавка, на яку під час аукціону здійснюється підвищення стартової та кожної наступної ціни лота;

ліцитатор – фізична особа з спеціальною підготовкою, яка безпосередньо проводить аукціон;

лот – право на оренду окремого конструктивного елемента благоустрою, адреса та площі якого визначені нормативними документами Львівської міської ради;

оголошення про аукціон – опублікування у засобах масової інформації та розміщення на офіційному веб-порталі Львівської міської ради повідомлення про продаж права на надання в оренду окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення тимчасових споруд чи/або пересувних тимчасових споруд на аукціоні; 

оренда окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення ТС – засноване на договорі строкове, платне користування частиною конструктивного елемента благоустрою, необхідною орендареві для здійснення підприємницької діяльності;

орендар – фізична особа – підприємець або юридична особа, якій на підставі договору оренди належить право користування окремими конструктивними елементами благоустрою для розміщення тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди відповідно до законодавства України;

орендодавець – Львівська міська рада в особі уповноваженого органу;

переможець торгів (надалі – Переможець) – особа з числа учасників торгів, яка за результатами торгів запропонувала найвищу ціну на заявлений лот та отримала право на укладання договору оренди лоту;

реєстраційний внесок – грошовий внесок, який сплачує заявник за реєстрацію його як учасника аукціону у розмірі, що визначається робочою комісією;

стартова ціна – розмір річної плати за користування окремими конструктивними елементами благоустрою для розміщення тимчасової споруди, з якої розпочинається продаж лота на торгах;

ціна продажу – зафіксована ліцитатором найвища ціна продажу права на надання в оренду окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення тимчасових споруд чи/або пересувних тимчасових споруд, що склалася за результатами торгів;

самовільно розміщені (встановлені) тимчасові споруди чи/або пересувні тимчасові споруди – тимчасові споруди, які встановлені за відсутності договору оренди окремих конструктивних елементів благоустрою та паспорту прив’язки тимчасової споруди.

2. Процедура підготовки аукціону

2.1. Для проведення процедури аукціону департамент економічної політики укладає у встановленому порядку договори про надання послуг з виконавцем торгів.

2.2. Для розробки та затвердження документації торгів, визначення суми реєстраційного внеску за реєстрацію заявника як учасника аукціону та суми гарантійного внеску за участь у торгах, встановлення часу початку, місця та порядку проведення торгів, форми та строків подачі заяв на участь у торгах, порядку внесення та повернення гарантійного внеску, “кроку аукціону“ розпорядженням Львівського міського голови створюється комісія, до складу якої входять два представники департаменту містобудування, два представники департаменту економічної політики, представник юридичного управління, представник фракції партії “Блок Петра Порошенка “Солідарність“, представник фракції громадського руху “Народний контроль“, представник фракції   політичної партії “Громадянська позиція“, представник фракції   Всеукраїнського об’єднання “Свобода“, представник фракції політичної партії “Українське об’єднання патріотів – УКРОП“, представник фракції   політичної партії “Українська галицька партія“, представник фракції   політичної партії об’єднання “Самопоміч“ (надалі – Комісія).

2.3. Комісія перед початком аукціону визначає зовнішні характеристики тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди із зазначенням контурів та площ об’єктів, з прив’язкою до місцевості; типові ескізи фасадів  тимчасової чи/або пересувної тимчасової споруди; функціональне призначення тимчасових споруд.

2.4. Комісія приймає рішення простою більшістю голосів присутніх на засіданні членів Комісії та оформлює їх у вигляді протоколів, які підписують усі члени Комісії. Засідання Комісії є правочинним за умови участі у ньому не менше 2/3 усіх членів Комісії.

2.5. Початкову ціну предмета торгів визначає Комісія.

2.6. Департамент економічної політики не менше ніж за 30 (тридцять) календарних днів до дня проведення торгів забезпечує розміщення на офіційному веб-порталі Львівської міської ради та у засобах масової інформації оголошення про проведення торгів.

2.7. Оголошення про проведення торгів повинно містити таку інформацію:

2.7.1. Реквізити рішення Комісії про проведення торгів.

2.7.2. Місце, дату початку, час початку проведення торгів.

2.7.3. Предмет торгів, у тому числі лоти, які включають:

2.7.3.1. Місце та розмір площі окремих конструктивних елементів благоустрою, право на оренду для розміщення та функціонування тимчасових споруд для здійснення підприємницької діяльності яких є предметом торгів.

2.7.3.2. Вид об’єкта торгівлі (тимчасова споруда чи/або пересувна тимчасова споруда).

2.7.3.3. Функціональне призначення.

2.7.3.4. Термін права на оренду окремих конструктивних елементів благоустрою.

2.7.3.5. Найменування та адресу виконавця торгів, прізвище та посада, номер телефону посадової особи, яка володіє інформацією про предмет торгів.

2.7.4. Стартова ціну предмету торгів, а також строк та порядок внесення кінцевої ціни предмету торгів.

2.7.5. Крок аукціону.

2.7.6. Порядок прийому, адресу місця прийому, дату і час початку та закінчення строку прийому заяв на участь у торгах.

2.7.7. Розмір гарантійного внеску, порядок його внесення учасниками торгів та повернення їм, реквізити рахунку для перерахування гарантійного внеску.

2.8. Документація торгів повинна містити таку інформацію:

2.8.1. Відомості, зазначені у пункті 2.7 цього Положення.

2.8.2. Архітипи тимчасової споруди.

2.8.3. Вимоги до змісту, складу, оформлення та форми заяви на участь у торгах.

2.8.4. Порядок, місце, дату початку і дату закінчення строку подачі заяв на участь у торгах.

2.8.5. Порядок і строк відкликання заяв на участь у торгах.

2.8.6. Місце, день і час прийому заяв на участь у торгах.

2.8.7. Місце, дату початку, час початку і порядок проведення торгів.

2.8.8. Строк, протягом якого переможець торгів повинен укласти договір оренди окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення тимчасових споруд чи/або пересувних тимчасових споруд.

2.8.9. Проект договору, який пропонується укласти на торгах, без визначення ціни та зазначення особи покупця.

2.8.10. Схему прив’язки або план земельної ділянки, погоджені у встановленому порядку.

2.9. Оплата послуг за виготовлення схеми прив’язки або плану земельної ділянки покладається на переможця торгів.

2.10. Комісія приймає рішення про призупинення, перенесення терміну проведення аукціону не пізніше ніж за 5 (п’ять) робочих днів до дня проведення торгів. Повідомлення про відмову у проведенні торгів із зазначенням причин розміщується на офіційному веб-порталі Львівської міської ради та у засобах масової інформації.
2.11. Департамент економічної політики протягом 2-х робочих днів з дня розміщення повідомлення про відмову у проведенні торгів інформує учасників торгів, яких було допущено до участі у торгах, про свою відмову у проведенні торгів та повертає учасникам торгів внесені гарантійні внески.

2.12. На торгах можуть бути присутні інші особи, якщо вони внесуть реєстраційний внесок, розмір якого визначає Комісія.

2.13. Відомості про учасників торгів не підлягають розголошенню до остаточного визначення переможця торгів та підписання сторонами протоколу.

3. Процедура проведення аукціону

3.1. Для участі в аукціоні суб’єкти господарювання (безпосередньо керівники юридичної особи, фізичні особи – підприємці) або уповноважені ними особи подають у встановлений у повідомленні про проведення торгів строк через Центр надання адміністративних послуг такі документи:

3.1.1. Заяву на участь у торгах за формою, визначеною документацією торгів, із зазначенням реквізитів рахунку для повернення гарантійного внеску.

3.1.2. Виписку з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців в Україні.

3.1.3. Довідку про відкритий поточний банківський рахунок.

3.1.4. Документ, який підтверджує внесення гарантійного внеску.

3.2. Забороняється вимагати надання інших документів, крім зазначених у пункті 3.1 цього Положення.

3.3. Суб’єкт господарювання несе відповідальність за достовірність відомостей, зазначених у заяві та документах, які додаються до неї.

3.4. Усі подані заяви на участь у торгах та документи, що додаються до них, опрацьовує Комісія.

3.5. Прийом документів закінчується не пізніше ніж за п’ять робочих днів до дня проведення торгів.

3.6. Один заявник має право подати тільки одну заяву на участь у торгах по окремому лоту.

3.7. Заява на участь у торгах, яка надійшла пізніше встановленого строку для її прийняття, повертається заявнику.

3.8. Заявник не допускається до участі у торгах у разі:

3.8.1. Неподання необхідних для участі у торгах документів, зазначених у пункті 3.1 цього Положення.

3.8.2. Подання недостовірних відомостей.

3.8.3. Наявність обгрунтованих та перевірених скарг громадян, фізичних та юридичних осіб, державних органів влади та місцевого самоврядування, контролюючих та правоохоронних органів на порушення у процесі провадження заявником підприємницької діяльності.

3.9. Відмова у допуску до участі у торгах з інших підстав, крім зазначених у пункті 3.8 цього Положення, не допускається.

3.10. Комісія опрацьовує документи заявників на відсутність підстав для відмови у допуску до участі у торгах, зазначених у пункті 3.8 цього Положення.

3.11. Комісія веде протокол опрацювання заяв на участь у торгах, який повинен містити відомості про заявників, дати подання заяв, внесені гарантійні внески, а також відомості про заявників, які не були допущені до участі у торгах із зазначенням відповідних причин.

3.12. У разі відсутності підстав для відмови у допуску до участі у торгах, зазначених у пункті 3.8 цього Положення, заявник стає учасником торгів з моменту підписання усіма членами Комісії протоколу опрацювання заяв на участь у торгах.

3.13. Протокол опрацювання заяв на участь у торгах підписують усі члени Комісії протягом трьох робочих днів з дня закінчення строку прийому заяв.

3.14. Заявники, визначені учасниками торгів, та заявники, не допущені до участі у торгах, повідомляються про прийняте рішення не пізніше наступного дня після дати оформлення такого рішення протоколом опрацювання заяв на участь у торгах. 

3.15. Департамент економічної політики повертає внесений гарантійний внесок заявнику, якого не було допущено до участі у торгах.

3.16. Департамент економічної політики передає інформацію щодо заявників, визначених учасниками торгів, з необхідною документацією до виконавця торгів.

3.17. У разі ненадходження гарантійного внеску на рахунок, зазначений у повідомленні про проведення торгів, до дня проведення торгів заявник, якого було визначено учасником торгів, не допускається до торгів.

3.18. Протягом п’яти робочих днів після проведення аукціону виконавець торгів передає оформлені належним чином результати торгів департаменту економічної політики.

3.19. Результати торгів оформлюються протоколом (окремими лотами), який підписують переможець торгів, ліцитатор та орендодавець або його представник негайно після закінчення торгів за лотом у двох примірниках. 

3.20. У протоколі вказуються:

3.20.1. Предмет торгів.

3.20.2. Номер лота.

3.20.3. Переможець торгів.

3.20.4. Стартова та остаточна ціна торгів, заявлена переможцем торгів.

3.21. Департамент економічної політики протягом двадцяти одного робочого дня з дня отримання від виконавця торгів протоколів про результати торгів повертає гарантійні внески особам, які брали участь у торгах, однак не були визначені переможцями. 

3.22. Гарантійний внесок, сплачений переможцем до початку торгів, зараховується до остаточної ціни.

3.23. Сплачені суми реєстраційних внесків поверненню не підлягають.

3.24. Гарантійний внесок не повертається, якщо заявник у разі перемоги на торгах не уклав договір з уповноваженим органом Львівської міської ради щодо оренди окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди на умовах, зазначених у документації торгів, та у строки, визначені пунктом 3.30 цього Положення.

3.25. Торги визнаються такими, що не відбулися, у разі:

3.25.1. Відсутності учасників.

3.25.2. Якщо у торгах брали участь менше ніж двоє учасників.

3.25.3. Якщо жоден з учасників не запропонував ціну вищу за стартову ціну лота.

3.26. Протягом п’яти робочих днів після отримання від виконавця торгів протоколів про результати торгів департамент економічної політики оприлюднює цю інформацію на офіційному веб-порталі Львівської міської ради та у засобах масової інформації.

3.27. Протягом десяти робочих днів після оприлюднення інформації на сайті Львівської міської ради та у засобах масової інформації про результати торгів департамент економічної політики передає протокол за результатами торгів, заяву та виписку з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців в Україні переможця до уповноваженого органу Львівської міської ради для укладення договору оренди окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди.

3.28. Орендна плата за користування окремими конструктивними елементами благоустрою для розміщення тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди нараховується уповноваженим органом Львівської міської ради з дати підписання договору оренди окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди та до дати, зазначеної у протоколі торгів, і сплачується суб’єктом підприємницької діяльності  незалежно від факту встановлення тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди.

3.29. Комісія  має право оголосити про проведення повторних торгів у разі:

3.29.1. Якщо торги було визнано такими, що не відбулися.

3.29.2. Якщо був підписаний протокол торгів, однак не було укладено договір оренди окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди з єдиним учасником торгів.

3.29.3. Письмової відмови переможця торгів від укладення договору оренди окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди відповідно до вимог документації торгів.

3.29.4. Неукладення договору оренди окремих елементів благоустрою для розміщення тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди з вини переможця торгів у місячний термін після оприлюднення інформації про результати торгів.

3.30. Результати аукціону можуть бути оскаржені до суду у встановленому законодавством України порядку.

3.31. Після укладення договору оренди окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди переможець торгів звертається у департамент містобудування для отримання паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності.

4. Порядок отримання паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

4.1. Для стаціонарної тимчасової споруди порядок отримання паспорта прив’язки здійснюється відповідно до затвердженого Львівською міською радою Положення про порядок розміщення тимчасових споруд для здійснення підприємницької діяльності у м. Львові. 

4.2. Для отримання паспорта прив’язки пересувної тимчасової споруди переможець торгів подає через Центр надання адміністративних послуг такі документи:

4.2.1. Заяву на ім’я директора департаменту містобудування.

4.2.2. Копію виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців в Україні.

4.2.3. Копію договору оренди окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення пересувної тимчасової споруди.

4.2.4. Схему розміщення пересувної тимчасової споруди.

4.2.5. Ескіз зовнішнього вигляду пересувної тимчасової споруди, який розробляє суб’єкт господарювання, що має ліцензію на виконання проектних робіт, або архітектор, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат.

4.3. Паспорт прив’язки тимчасової споруди не видається у разі подання заявником:

4.3.1. Неповного пакету документів, зазначеного у пункті 4.2 цього Положення.

4.3.2. Недостовірних відомостей.

4.4. Термін дії паспорта прив’язки тимчасової споруди встановлюється до дати, визначеної за результатами торгів.

5. Прикінцеві положення

5.1. Переможець торгів зобов’язаний розмістити тимчасову споруду чи/або пересувну тимчасову споруду відповідно до схеми прив’язки, вимог щодо зовнішнього вигляду і умов функціонування після укладення договору оренди окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення тимчасових споруд та оформлення паспорту прив’язки тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди.

5.2. Переможцю аукціону забороняється передавати право на здійснення підприємницької діяльності у тимчасовій споруді чи/або пересувній тимчасовій споруді третім особам.

5.3. При встановленні фактів порушення переможцем торгів вимог щодо зовнішнього вигляду, конструкцій, матеріалів та умов функціонування, функціонального призначення, сплати коштів за користування окремими конструктивними елементами благоустрою, на підставі листа районної адміністрації та належним чином завіреного районною адміністрацією акта про порушення уповноважений орган Львівської міської ради припиняє в односторонньому порядку договір  оренди окремих конструктивних елементів благоустрою для розміщення тимчасових споруд, а сплачені кошти не повертаються.

6. Підстави та порядок здійснення демонтажу ТС

6.1. Демонтажу підлягають тимчасові споруди чи/або пересувні тимчасові споруди у разі зміни їх функціонального призначення всупереч визначеному за результатами аукціону.

6.2. Посадові особи, уповноважені головою відповідної районної адміністрації, на території якої розташована тимчасова споруда чи/або пересувна тимчасова споруда, що підлягає демонтажу, складають акт про демонтаж у 15-денний термін у добровільному порядку (із зазначенням підстави відповідно до пункту 6.1 цього Положення), про що повідомляють комунальне підприємство “Адміністративно-технічне управління“ та суб’єкта підприємницької діяльності, який встановив тимчасову споруду.

6.3. Працівники комунального підприємство “Адміністративно-технічне управління“ на основі акта відповідної районної адміністрації про демонтаж тимчасових споруд у добровільному порядку складають документи реагування.


6.4. У разі невиконання суб’єктом підприємницької діяльності акту щодо демонтажу тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди у добровільному порядку комунальне підприємство “Адміністративно-технічне управління“ звертається з поданням до департаменту містобудування не пізніше ніж через три дні з дати повідомлення районною адміністрацією про невиконання акту для підготовки наказу про примусовий демонтаж.

6.5. На основі наказу департаменту містобудування   комунальне підприємство “Адміністративно-технічне управління“ визначає час проведення примусового демонтажу та повідомляє інших учасників. 

6.6. Відключення тимчасових споруд від інженерних мереж проводять експлуатуючі організації цих мереж протягом трьох робочих днів з моменту закінчення терміну добровільного демонтажу, після розірвання угод з вилученням приладів обліку.

6.7. Комісія у складі представників комунального підприємства “Адміністративно-технічне управління“, відповідної районної адміністрації, представника правоохоронних органів та суб’єкта підприємницької діяльності або за його відсутності (про що складається акт), який встановив тимчасову споруду чи/або пересувну тимчасову споруду, що підлягає демонтажу, складає акт демонтажу тимчасової споруди у трьох примірниках, який містить:

6.7.1. Дату, час, адресу розташування тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди.

6.7.2. Підстави для демонтажу тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди.

6.7.3. Опис тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди (геометричні параметри, матеріали) та перелік візуально виявлених недоліків, пошкоджень.

6.7.4. Опис торгівельного та іншого обладнання, товарів, виробів, продукції тощо, які перебували у тимчасовій споруді на момент проведення демонтажу.

6.7.5. Прізвище, ім’я, по батькові та посади членів комісії.

6.7.6. Посаду, місце роботи, прізвище, ім’я, по батькові особи, що забезпечує демонтаж та перевезення тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди.

6.8. Після складання акту та демонтажу тимчасову споруду  перевозять на майданчик тимчасового зберігання. Інше обладнання, товари, вироби, продукцію тощо передають власнику тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди.

6.9. Демонтаж самовільно встановленої тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди здійснює комунальне підприємство “Адміністративно-технічне управління“ або на його замовлення – підрядна організація.

6.10. Після проведення демонтажу складається акт виконаних робіт з демонтажу тимчасової споруди чи/або пересувної тимчасової споруди із зазначенням характеру робіт та їх вартості, який підписує представник комунального підприємства “Адміністративно-технічне управління“ та організація (особа), яка здійснила демонтаж, та у 5-денний термін надає власнику тимчасової споруди.

6.11. Видатки на демонтаж, перевезення, розвантаження та зберігання тимчасових споруд чи/або пересувних тимчасових споруд відшкодовують їх власники.

6.12. Після закінчення шестимісячного терміну зберігання примусово демонтованих тимчасових споруд чи/або пересувних тимчасових споруд, власники яких не зголосилися щодо їх повернення або не сплатили вартості демонтажу, доставки та зберігання, рішення щодо їх подальшого використання приймає уповноважений власник згідно з законодавством України.
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