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Додаток  2










до ухвали міської ради

від _________ № ____

"Додаток 13.3










Затверджено










 ухвалою  міської  ради










 від 10.07.2023 № 3591
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

видача довідки про наявність у фізичної особи 
земельних ділянок 
(для невключення до загального місячного (річного) оподатковуваного доходу платника податку доходів, отриманих від продажу власної сільськогосподарської продукції, що вирощена, відгодована, виловлена, зібрана, виготовлена, вироблена, оброблена та/або перероблена безпосередньо фізичною особою на цих земельних ділянках)
Ідентифікатор послуги – 00244
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних 

послуг (найменування, місцерозташування, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та вебсайту)
	Львівська міська рада

пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші), 

м. Львів, 79008
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017

вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022

вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044 

просп. Червоної Калини, 72-А, м. Львів, 79012
вул. М. Хвильового, 14-А, м. Львів, 79059
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069

Територіальний підрозділ ЦНАПу:

вул. М. Грушевського, 55, селище Рудно, 79493

вул. В. Івасюка, 2-А, селище Брюховичі, 79491

вул. Галицька, 12, м. Винники, 79495
вул. Т. Шевченка, 4, м. Дубляни, 80381

понеділок – вівторок: 09:00 год – 18:00 год
середа: 09:00 год – 20:00 год
четвер: 09:00 год – 18:00 год

п’ятниця – субота: 09:00 год – 16:00 год
Віддалені місця для роботи адміністраторів ЦНАПу:

вул. Т. Шевченка, 48, с. Лисиничі, 81126
вул. Є. Коновальця, 110-А, с. Зашків, 80375

пл. Незалежності, 1, с. Рясне-Руське, 81085
понеділок – четвер: 09:00 год – 18:00 год
п’ятниця: 09:00 год – 16:00 год
телефон: (032) 297-57-95

ел. пошта: service_center@lvivcity.gov.ua                     

http:// www.city-adm.lviv.ua

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, 
а в разі потреби – інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	1. Заява на ім’я начальника управління земельних ресурсів департаменту природних ресурсів та будівництва (згідно з додатком до цієї інформаційної картки).
2. Копія  документів (засвідчена заявником), що посвідчують право власності на земельну ділянку (у разі, коли земельна ділянка не зареєстрована у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно).
3. Копія паспорта громадянина України – 1, 2, 11 сторінки / копія паспорта з безконтактним електронним носієм (ID-картка) з наявним оригіналом довідки про реєстрацію місця проживання.

4. Копія облікової картки фізичної особи – платника податків – власника сільськогосподарської продукції згідно з Державним реєстром фізичних осіб – платників податків.

	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністратив-ного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна.

	4.
	Строк надання адміністративної 

послуги
	5 робочих днів.

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про наявність у фізичної особи земельних ділянок (для невключення до загального місячного (річного) оподатковуваного доходу платника податку доходів, отриманих від продажу власної сільськогосподарської продукції, що вирощена, відгодована, виловлена, зібрана, виготовлена, вироблена, оброблена та/або перероблена безпосередньо фізичною особою на цих земельних ділянках).

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилають суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідних документів до ЦНАПу   у спосіб, зазначений в описі переліку вхідних документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАПі або в спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, 

що регулюють порядок 

та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні".

3. Закон України "Про адміністративні послуги".

4. Закон України "Про землеустрій".

5. Закон України "Про Державний земельний кадастр".

6. Закон України "Про оренду землі".


Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК


Віза:

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
Додаток до додатка 13.3
Начальнику управління земельних
ресурсів
______________________________

______________________________

______________________________

    (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

_______________________________________

        (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу видати довідку про наявність у фізичної особи земельних ділянок (для невключення до загального місячного (річного) оподатковуваного доходу платника податку доходів, отриманих від продажу власної сільськогосподарської продукції, що вирощена, відгодована, виловлена, зібрана, виготовлена, вироблена, оброблена та/або перероблена безпосередньо фізичною особою на цих земельних ділянках).

Площа земельної ділянки ______ га.

Місцерозташування (адреса) __________________________________.

Кадастровий номер земельної ділянки __________________________.
Бажаний спосіб отримання результату

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

___________________________________

__________                  ___________________________________

       (підпис)                        

(для юридичної особи – посада керівника;       

(прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)

"____"______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК

Додаток 13.4


















Затверджено










 







ухвалою  міської  ради


















від 10.07.2023 № 3591
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

видача довідки про наявність у фізичної особи 
земельних ділянок  (для невключення до загального місячного (річного) 
оподатковуваного доходу платника податку доходів, отриманих від продажу власної сільськогосподарської 
продукції, що вирощена, відгодована, виловлена, зібрана, виготовлена, вироблена, оброблена та/або перероблена безпосередньо фізичною особою на цих земельних ділянках)
Ідентифікатор послуги – 00244
	№ з/п
	Етапи опрацювання

заяви про надання адміністративної

послуги


	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні за етап (дію, рішення); відповідальна особа
	Дія

(виконує, 
бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки

виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідних документів про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг; адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідних документів працівнику
управління земельних ресурсів департаменту природних ресурсів та будівництва, відповідальному за діловодство, для накладення резолюції начальником управління
	Відділ кореспонденції та документальної логістики управління адміністрування послуг департаменту гуманітарної політики; 

спеціаліст
	Виконує
	У 1-й день 
з дня надходження

	3.
	Розгляд документів, накладення резолюції, скерування документів до відділу укладання договорів оренди землі та інформаційно-аналітичної роботи управління земельних ресурсів департаменту природних ресурсів та будівництва
	Управління земельних ресурсів  департаменту природних ресурсів та будівництва; 
начальник управління


	Виконує
	На 2-й день 
з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проєкту документа
	Відділ укладання договорів оренди землі та інформаційно-аналітичної роботи управління земельних ресурсів департаменту природних ресурсів та будівництва; 
начальник відділу, спеціаліст
	Виконує
	На 2-3-й день з дня 

надходження

	5.
	Візування та підписання відповідного проєкту документа
	Відділ укладання договорів оренди землі та інформаційно-аналітичної роботи управління земельних ресурсів департаменту природних ресурсів та будівництва; 
начальник управління, 
начальник відділу, спеціаліст
	Виконує
	На 3-4-й

день з дня надходження

	6.
	Оформлення документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів  департаменту природних ресурсів 
та будівництва
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після отримання документів

	7.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП; 
адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністратив-ної послуги

	8.
	Видача результату адміністративної 

послуги


	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але 
не пізніше 
2 місяців 
з дня, коли було надіслано повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги


Примітки: Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – в адміністративному або у судовому порядку".

Секретар ради










Маркіян ЛОПАЧАК
Віза:
Начальник управління 
земельних ресурсів









Сергій КОРОВАЙНИК
