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ПРАВИЛА

розміщення малих архітектурних форм для здійснення 
підприємницької діяльності у м.Львові та порядок надання дозволів

на розміщення (встановлення) малих архітектурних форм та розміщення

об’єктів торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг (побутового обслуговування) у малих архітектурних формах
1. Загальні положення

1.1. Правила розміщення малих архітектурних форм для здійснення підприємницької діяльності у м.Львові та порядок надання дозволів на розміщення (встановлення) малих архітектурних форм та розміщення об’єктів торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг (побутового обслуговування) у малих архітектурних формах (надалі – Правила) розроблені відповідно до вимог чинного законодавства і встановлюють порядок отримання дозволів та вирішення питань щодо розміщення  малих архітектурних форм для здійснення підприємницької діяльності.
1.2. Основні терміни, використані у Правилах: 


мала архітектурна форма (кіоск, павільйон) – тимчасова одноповерхова споруда торговельно-побутового призначення, яка виконується із полегшених конструкцій і встановлюється тимчасово без влаштування фундаментів, площа якої за зовнішнім контуром не перевищує 30 кв.м; 


пересувна мала архітектурна форма (торговельне обладнання, низькотемпературний прилавок, ятка, ємність, торговельний автомат, автолавка, інші пристрої для сезонної роздрібної торгівлі та підприємницької діяльності тощо) – тимчасова споруда, яка не має закритого приміщення для перебування людей; 


стаціонарна мала архітектурна форма (кіоск, павільйон) – тимчасова одноповерхова споруда, яка має закрите приміщення для перебування людей, площа якої за зовнішнім контуром не перевищує       30 кв.м;

кіоск – тимчасова стаціонарна споруда торговельно-побутового призначення висотою не більше 4-х метрів без влаштування фундаментів, з можливим під’єднанням до інженерних комунікацій, що займає окреме приміщення і не має торговельного залу для покупців;

павільйон – одноповерховий стаціонарний торговельний об’єкт, пункт ресторанного господарства, побутового обслуговування висотою не більше 4-х метрів, без влаштування фундаментів з можливим під’єднанням до інженерних комунікацій, займає окрему споруду полегшеної конструкції і має торговий зал для клієнтів; 


павільйон або кіоск на зупинці громадського транспорту – відкрита споруда з вбудованими малими архітектурними формами для продажу проїзних квитків та дрібно-роздрібної торгівлі.

дозвіл на розміщення малої архітектурної форми – документ встановленої форми, виданий департаментом містобудування, що дає право суб’єкту підприємницької діяльності на розміщення (встановлення) малої архітектурної форми;


паспорт прив’язки малої архітектурної форми – проектна документація, яка включає план прив’язки об'єкта та благоустрою майданчика на топографо-геодезичній основі; проект малої архітектурної форми з кольоровим вирішенням фасадів;

місце розміщення малої архітектурної форми – земельна ділянка, право на яку набувається суб’єктами підприємницької діяльності відповідно до земельного законодавства;


дозвіл на розміщення об’єкта торгівлі, ресторанного господарства та побутового обслуговування у малій архітектурній формі – дозвільний документ встановленої форми, виданий департаментом економічної політики, що визначає право суб’єкта підприємницької діяльності розпочати та здійснювати торгівлю, організовувати ресторанне господарство та побутове обслуговування у малих архітектурних формах.

1.3. Малі архітектурні форми, перелічені у пункті 1.2 цих Правил є тимчасовими спорудами і не є об’єктами нерухомого майна. Право власності на малі архітектурні форми не оформляється та не підлягає державній реєстрації.     


1.4. Дія цих Правил поширюється на всі підприємства, установи і організації, незалежно від форми власності та відомчої належності, а також на фізичних осіб, які встановлюють малі архітектурні форми для здійснення підприємницької діяльності у м.Львові.
2. Вимоги до розміщення та функціонування

малих архітектурних форм

2.1. Малі архітектурні форми повинні розміщуватись відповідно до зонування територій та з врахуванням критеріїв, затверджених ухвалою міської ради від 27.12.2007 № 1470, та Перспективної схеми розміщення малих архітектурних форм як частини Програми комплексного благоустрою території міста.

2.2. Розміщення малих архітектурних форм обмежується у першу чергу залежно від кількості та щільності розміщення малих архітектурних форм, які здійснюють продаж аналогічних товарів і послуг на відповідній території, у другу чергу залежно від розміщення стаціонарних об’єктів, споріднених за функціональним призначенням, що відображається на відповідних схемах розміщення малих архітектурних форм (для ново встановлених).

2.3. Недопустиме розміщення малих архітектурних форм, що торгують тютюновими виробами та алкогольними напоями на віддалі, меншій від передбаченої нормативними і законодавчими документами  до приміщень або території навчальних і дошкільних закладів, закладів охорони здоров’я, місць проведення спортивних змагань, закладів культури та дозвілля. 


2.4. Малі архітектурні форми розміщуються відповідно до вимог будівельних, санітарних, пожежних, відомчих норм і правил, а також інших законодавчих актів, прийнятих у межах компетенції центральними органами державної влади та органами місцевого самоврядування.

2.5. Розміщення малих архітектурних форм здійснюється:

2.5.1. У межах історичного ареалу – за погодженням з управлінням охорони історичного середовища. 

2.5.2. У межах червоних ліній міських вулиць і доріг – за  погодженням з відділом Державтоінспекції з обслуговування адміністративної території м.Львова та автомобільно-технічної інспекції  ГУ МВСУ у Львівській області.  

2.5.3. На приватних земельних ділянках – за згодою власника земельної ділянки.


2.6. Малі архітектурні форми розміщуються, як правило, за межею тротуару, пішохідних доріжок та алей на відстані не менше ніж 1 метр, але не ближче ніж 5 метрів до проїжджої частини доріг і вулиць.


При розміщенні малої архітектурної форми на зупинках визначаються умови щодо їх блокування з павільйонами зупинок громадського транспорту.


В охоронних зонах інженерних комунікацій дозволяється розміщувати малі архітектурні форми за обов’язковим погодженням з організаціями, які експлуатують ці комунікації.


2.7. Розміщення малих архітектурних форм забороняється біля фасадів адміністративних і культових будівель, безпосередньо біля пам’ятників, скульптурних та інших елементів оздоблення будинків та декоративного благоустрою території.

2.8. Місце встановлення малих архітектурних форм повинно відповідати адресі, вказаній у додатках 1-25 до Перспективної схеми розміщення малих архітектурних форм як частини Програми комплексного благоустрою території міста, а також схемі прив’язки та плану земельної ділянки.


 2.9. Під час розміщення малих архітектурних форм не допускається пошкодження або знищення зелених насаджень (окрім несформованої чагарникової, квіткової та трав’яної рослинності).


2.10. Під’єднання малих архітектурних форм до інженерних мереж повинне здійснюватися з дотриманням умов і правил технічної експлуатації відповідних мереж та гарантувати безпеку користувачів. 


 Якщо у малих архітектурних формах при здійсненні підприємницької діяльності є потреба використання води, користуватися водою забороняється у разі незабезпечення закритого стікання використаної води у підземні зливостоки. 

2.11. Біля кожної малої архітектурної форми суб’єкти господарювання повинні встановити урну для сміття і несуть відповідальність за підтримання чистоти та порядку на прилеглій до малої архітектурної форми території.


2.12. Біля кожної малої архітектурної форми повинно бути зовнішнє штучне освітлення та впритул до неї облаштовано мощення тротуарною плиткою відповідного типу завширшки:


2.12.1. З фасаду за всією його довжиною (незалежно від виду і конструкції споруди) – 2 м;


2.12.2.  За периметром – 1 м. При цьому не справляється плата за ділянку шириною 1 м за периметром малої архітектурної форми, яка закріпляється за власником об’єкта для обов’язкового прибирання та обслуговування.

2.13. Забороняється встановлювати низькотемпературні прилавки та холодильники поруч з малими архітектурними формами. 

У разі розміщення малої архітектурної форми на відстані більше      2 м від тротуару до неї з тротуару повинна бути влаштована пішохідна доріжка завширшки 1,5 м. 


2.14. Торгівля продовольчими та непродовольчими товарами у малих архітектурних формах повинна здійснюватись з дотриманням вимог Правил роботи дрібно-роздрібної торговельної мережі, затверджених наказом Міністерства зовнішніх економічних зв'язків і торгівлі України від 08.07.1996 № 369 (зі змінами та доповненнями).

2.15. На доступному для огляду місці повинні бути розміщені: копія свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності, який здійснює діяльність; копія дозволу на розміщення об’єкта торгівлі, ресторанного господарства та побутового обслуговуванням у малій архітектурній формі, виданого департаментом економічної політики; копії патенту та ліцензій, виданих державними податковими органами відповідно до чинного законодавства (при наявності).
2.16. Для розміщення малих архітектурних форм використовуються типові проекти. Розроблення типових проектів забезпечує департамент містобудування за погодженням з управлінням охорони історичного середовища і постійною комісією архітектури, містобудування та охорони історичного середовища.

У виняткових випадках допускається виконання (використання) малої архітектурної форми за індивідуальним проектом за умови його погодження з управлінням архітектури департаменту містобудування, управлінням охорони історичного середовища і постійною комісією архітектури, містобудування та охорони історичного середовища (при умові встановлення малої архітектурної форми в історичній частині міста).

2.17. Районні адміністрації здійснюють постійний моніторинг щодо відповідності малих архітектурних форм затвердженій документації стосовно їх розміщення та вигляду.

3. Порядок отримання висновку і паспорта прив’язки на
розміщення існуючої або проектованої малої архітектурної форми
та дозволу на розміщення (встановлення) стаціонарної малої архітектурної форми і висновку на відповідність існуючих малих архітектурних форм для здійснення підприємницької діяльності погодженому проекту

3.1 Для отримання висновку і паспорта прив’язки на розміщення (встановлення) малої архітектурної форми суб’єкт господарювання (надалі – заявник) подає або надсилає рекомендованим листом в управління “Дозвільний офіс“ письмову заяву встановленої форми (додаток 1 до Правил), у якій зазначаються місце та термін розміщення, функціональне призначення і характеристика об’єкта.


3.2. До заяви на отримання висновку і паспорта прив’язки додаються:


1) попередній договір оренди земельної ділянки на розміщення  малої архітектурної форми;


2) копія погодженого паспорта прив’язки малої архітектурної форми (при наявності).

3) засвідчена печаткою підприємства або підписом фізичної особи - підприємця копія свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності в Україні (для іноземного суб’єкта підприємницької діяльності – документи, що свідчать про реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності в країні його місцезнаходження);

4) нотаріально засвідчена письмова згода власника земельної ділянки на розміщення малої архітектурної форми (якщо об’єкт планується розміщувати на земельній ділянці, яка перебуває у приватній власності іншої особи);


5) копія попередньої технічної документації для укладення договору  на право тимчасового користування землею на умовах оренди;


У разі, якщо розміщення (встановлення) малої архітектурної форми здійснюється за погодженням з вказаними у пункті 2.5 цих Правил підприємствами та службами, то заявник також додає до заяви відповідні погодження.

3.3. Про згоду на виготовлення паспорта прив’язки з вимогою щодо застосування одного з типових проектів малої архітектурної форми адміністратор управління “Дозвільний офіс“ протягом одного робочого дня надсилає листом письмове повідомлення заявнику, який у визначений день та час отримує у адміністратора управління “Дозвільний офіс“ листа  управління архітектури департаменту містобудування щодо виготовлення паспорта прив’язки малої архітектурної форми.

3.4. Заявник на підставі договору з ліцензованим або спеціалізованим підприємством, установою або організацією замовляє виготовлення паспорта прив’язки малої архітектурної форми або внесення змін до нього. Паспорт прив’язки містить: 

1) схему прив’язки малої архітектурної форми (на топографо-геодезичній основі, масштаб 1:500); 
2) план благоустрою майданчика (масштаб 1:100; 1:200);
3) проект малої архітектурної форми (план, фасади, переріз) з кольоровим вирішенням фасадів (масштаб 1:20 - 1:50). 

3.5. У разі, якщо розміщення малих архітектурних форм здійснюється групою, за рахунок коштів суб’єктів підприємницької діяльності розробляється схема розміщення комплексу малих архітектурних форм з прив’язкою кожного окремого об’єкта. Схема розміщення комплексу малих архітектурних форм погоджується з   департаментом містобудування.

3.6. Департамент містобудування протягом 20 робочих днів погоджує паспорт прив'язки малої архітектурної форми на відповідність державним  будівельним нормам і правилам та забезпечує передачу його в управління “Дозвільний офіс“.

3.7. Після отримання погодження паспорта прив’язки заявник звертається в управління “Дозвільний офіс“ для укладання договору оренди землі відповідно до процедури, викладеної у розділі 4 цих Правил.

3.8. Після укладання договору оренди на користування земельною ділянкою для обслуговування малої архітектурної форми департамент містобудування видає дозвіл на розміщення (встановлення) малої архітектурної форми (додаток 2 до Правил). 
3.9. Для отримання дозволу на розміщення (встановлення) малої архітектурної форми заявник подає або надсилає рекомендованим листом в управління “Дозвільний офіс“ письмову заяву встановленої форми (додаток 1 до Правил), у якій зазначаються місце та термін розміщення, функціональне призначення та характеристика об’єкта.
3.10. До заяви на отримання дозволу додаються:

1) договір оренди землі для розміщення малої архітектурної форми;

2) копія технічної документації для укладення договору на право тимчасового користування землею на умовах оренди;

3) засвідчена печаткою підприємства або підписом заявника копія свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності в Україні (для іноземного суб’єкта підприємницької діяльності – документи, що свідчать про реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності в країні його місцезнаходження);


4) нотаріально засвідчена письмова згода власника земельної ділянки на розміщення стаціонарної малої архітектурної форми (якщо об’єкт планується розміщувати на земельній ділянці, яка перебуває у приватній власності);


5) копія погодженого паспорта прив’язки малої архітектурної форми;

6) копія свідоцтва про сплату єдиного податку (у разі перебування особи на спрощеній системі оподаткування).
3.11. У разі, якщо розміщення (встановлення) малої архітектурної форми здійснюється за погодженням з вказаними у пункті 2.5 цих Правил підприємствами та установами, то заявник додає до заяви відповідні погодження.

3.12. Заява та документи, що додаються до неї, приймаються з описом, копія якого видається заявнику з відміткою про дату та номер їх реєстрації.

3.13. Адміністратор управління “Дозвільний офіс“ після надходження заяви та документів, що додаються до неї, формує дозвільну справу, у якій зберігаються подані заявником документи, та наступного робочого дня передає її у департамент містобудування.
3.14. Департамент містобудування протягом 20 робочих днів з часу надходження заяви і документів, передбачених у пункті 3.2 цих Правил, надає висновки про можливість розміщення малої архітектурної форми, згоду на звернення заявника до ліцензованого чи спеціалізованого підприємства, установи, організації для виготовлення паспорта прив’язки  малої архітектурної форми або погоджує існуючий паспорт прив’язки малої архітектурної форми при поданні його заявником чи відмовляє у наданні дозволу на розміщення малої архітектурної форми.


3.15. Підставою для відмови у наданні дозволу є: виявлення недостовірних відомостей у документах, поданих заявником, або неподання заявником всіх документів, передбачених у пункті 3.10 цих Правил; наявність ухвали міської ради про надання земельної ділянки для будівництва містобудівного об’єкта, рішення виконавчого комітету про надання дозволу на проектування та будівництво містобудівного об’єкта;  невідповідність малої архітектурної форми Перспективній схемі розміщення малих архітектурних форм як частині Програми комплексного благоустрою території міста; недотримання вимог, передбачених цими Правилами.

3.16. У разі відмови у видачі документа дозвільного характеру управління “Дозвільний офіс“ у цей же день надсилає заявнику листа про відмову та повертає йому всі подані документи. 

Заявник може повторно звернутися із заявою про видачу дозволу, усунувши причини, що стали підставою для відмови.

3.17. Термін дії дозволу на розміщення (встановлення) малої архітектурної форми, визначається терміном дії документа, що посвідчує право на користування земельною ділянкою для розміщення та обслуговування малої архітектурної форми.

Термін дії дозволу на розміщення (встановлення) малої архітектурної форми може бути продовжений на підставі документа, що посвідчує продовження права на користування земельною ділянкою для розміщення та обслуговування малої архітектурної форми, без переоформлення паспорта прив’язки. Переоформлення паспорта прив’язки при продовженні терміну дії дозволу та його перереєстрації може здійснюватись у разі змін, які відбулися у державних будівельних нормах, місцевих правилах забудови, розташуванні існуючих споруд та інженерних мереж або з ініціативи заявника.

3.18. Видача дозволу на розміщення (встановлення) малої архітектурної форми та його перереєстрація (без переоформлення паспорта прив’язки) здійснюється безоплатно.
3.19. Після оформлення договору оренди заявник звертається в управління “Дозвільний офіс“ із заявою на отримання висновку на відповідність існуючої малої архітектурної форми для здійснення підприємницької діяльності погодженому проекту (додаток 1  до Правил).
До заяви додаються:

1) копія свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності;

2)  попередньо погоджена проектна документація;

3)  фотофіксація існуючого стану всіх фасадів об’єкта;

4) копія договору оренди землі.

3.20. Адміністратор управління “Дозвільний офіс“ наступного робочого дня після отримання документа дозвільного характеру повідомляє заявника про місце і час його видачі.

4. Порядок надання в оренду земельної ділянки
для розміщення малих архітектурних форм фізичним особам – суб’єктам підприємницької діяльності та юридичним особам
4.1. Надання в оренду земельної ділянки для розміщення малої архітектурної форми суб’єктам господарювання із земель комунальної форми власності здійснюється без зміни їх цільового призначення            (у межах категорії земель житлової та громадської забудови) з обов’язковим встановленням таких обмежень:

1) заборона на зміну функціонального призначення земельної ділянки;

2) заборона на передачу у суборенду;

3) без права капітальної забудови і викупу земельної ділянки.

Надання в оренду земельної ділянки без зміни її цільового призначення та не під забудову відповідно до ст.124 Земельного кодексу України здійснюється без розробки проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки.

4.2. Порядок укладення договору оренди земельної ділянки для встановлення малої архітектурної форми.
4.2.1. Для укладення договору оренди землі для встановлення малої архітектурної форми заявник подає до управління “Дозвільний офіс“ такий пакет документів:

1) заяву на ім’я міського голови;

2) план земельної ділянки масштабу 1:500 із зазначеними межами ділянки, обчисленою загальною її площею, нанесеними червоними  лініями, варіантом розміщення малої архітектурної форми, погоджений з управлінням архітектури департаменту містобудування, виконаний організацією, яка має відповідний дозвіл (ліцензію) на виконання цих видів робіт у двох примірниках;

3) висновок управління архітектури департаменту містобудування про розміщення малої архітектурної форми з погодженим планом прив’язки;

4) довідку щодо правового статусу земельної ділянки;

5) при наданні земельної ділянки (її частини) із земель сторонніх землекористувачів (підприємств, установ або організацій) при наявності у таких документа (Державного акта на право постійного користування землею або договору оренди землі) додається їх лист-згода щодо вилучення у них з користування земельної ділянки (її частини);

6) засвідчену печаткою підприємства або підписом фізичної особи – підприємця копію свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності в Україні (для іноземного суб’єкта підприємницької діяльності – документи, що свідчать про реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності у країні його місцезнаходження);

7) копію документа, що посвідчує особу (для фізичних осіб – підприємців).

4.2.2. Адміністратор управління “Дозвільний офіс“ не пізніше наступного робочого дня після отримання вхідного пакета документів передає його директору департаменту містобудування.

4.2.3. Директор департаменту містобудування розглядає заяву з вхідним пакетом документів, накладає резолюцію і передає його в управління природних ресурсів та регулювання земельних відносин департаменту містобудування.

4.2.4. Управління природних ресурсів та регулювання земельних відносин департаменту містобудування у 20-денний термін забезпечує підготовку проекту ухвали міської ради про надання земельної ділянки в оренду без зміни її цільового призначення для встановлення малої архітектурної форми, після візування якого скеровує звернення з вхідним пакетом та завізованим проектом ухвали міської ради в управління “Секретаріат ради“.

4.2.5. Візування проекту ухвали в уповноваженому на це одному виконавчому органі міської ради не може перевищувати двох робочих днів.

4.2.6. Управління “Секретаріат ради“ забезпечує передачу заяви з вхідним пакетом документів і проекту ухвали міської ради на розгляд профільних постійних комісій відповідно до переліку віз, визначених секретарем ради, інформує міського голову про розгляд заяви з вхідним пакетом документів і проекту ухвали постійними комісіями для включення цього проекту ухвали до порядку денного пленарного засідання міської ради.

4.2.7. Після прийняття ухвали міською радою та підписання її міським головою управління “Секретаріат ради“ передає ухвалу міської ради в організаційне управління.

4.2.8. Організаційне управління у термін не пізніше наступного робочого дня забезпечує підготовку та передачу копії ухвали міської ради в управління “Дозвільний офіс“.


4.2.9. Адміністратор управління “Дозвільний офіс“ не пізніше наступного робочого дня після отримання копії ухвали міської ради повідомляє заявника про місце і час її видачі.

4.3. Порядок продовження терміну оренди земельної ділянки фізичним особам – підприємцям та юридичним особам.
4.3.1. Для продовження договору оренди земельної ділянки заявник подає в управління “Дозвільний офіс“ такий пакет документів:

1)  заяву на ім’я міського голови;

2)  копію попереднього договору оренди земельної ділянки;

3) довідку про відсутність заборгованості сплати за фактичне землекористування з органів державної податкової служби;

4) засвідчену печаткою підприємства або підписом фізичної особи – підприємця копію свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності в Україні (для іноземного суб’єкта підприємницької діяльності – документи, що свідчать про реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності у країні його місцезнаходження);

5) висновок управління архітектури департаменту містобудування про розміщення малої архітектурної форми з погодженим планом прив’язки;

6) погоджений з управлінням архітектури департаменту містобудування проект прив’язки малої архітектурної форми; 

7) копію попереднього примірника технічної документації на земельну ділянку, виготовленого організацією, яка має відповідний дозвіл (ліцензію), що складається з плану земельної ділянки масштабу 1:500, схеми прив’язки малої архітектурної форми та кадастрового плану земельної ділянки.

4.3.2. Адміністратор управління “Дозвільний офіс“ не пізніше наступного робочого дня після отримання вхідного пакета документів передає його в департамент містобудування.

4.3.3. Директор департаменту містобудування розглядає заяву з вхідним пакетом документів, накладає резолюцію та передає її в управління природних ресурсів та регулювання земельних відносин департаменту містобудування.

4.3.4. Управління природних ресурсів та регулювання земельних відносин департаменту містобудування у 20-денний термін забезпечує підготовку проекту ухвали про продовження терміну оренди земельної ділянки, після візування якого скеровує звернення з вхідним пакетом та завізованим проектом ухвали міської ради в управління “Секретаріат ради“, про що повідомляє листом управління “Дозвільний офіс“.

4.3.5. Візування проекту ухвали міської ради в уповноваженому на це одному виконавчому органі міської ради не може перевищувати двох робочих днів.

4.3.6. Управління “Секретаріат ради“ забезпечує передачу заяви з вхідним пакетом документів і проекту ухвали на розгляд профільних постійних комісій відповідно до переліку віз, визначених секретарем ради та інформує міського голову про розгляд заяви з вхідним пакетом документів і проекту ухвали постійними комісіями для включення цього проекту ухвали до порядку денного пленарного засідання міської ради. 

4.3.7. Після прийняття ухвали міською радою та підписання її міським головою управління “Секретаріат ради“ передає ухвалу міської ради в організаційне управління.

4.3.8. Організаційне управління у термін не пізніше наступного робочого дня забезпечує підготовку та передачу копії ухвали міської ради в управління “Дозвільний офіс“.

4.3.9. Адміністратор управління “Дозвільний офіс“ не пізніше наступного робочого дня після отримання копії ухвали міської ради повідомляє заявника про місце і час її видачі.

4.4. Порядок укладення договору оренди землі, договору про земельний сервітут 
4.4.1. Для укладення договору оренди землі, договору про земельний сервітут заявник подає в управління “Дозвільний офіс“ такий пакет документів:


1) заяву на ім’я міського голови;


2) копію ухвали міської ради;


3) довідку про визначення грошової оцінки земельної ділянки (оригінал), видану Львівським міським управлінням земельних ресурсів;


4) технічну документацію на земельну ділянку;


5) копію попереднього договору оренди землі, договору про земельний сервітут;


6) погоджений з управлінням архітектури департаменту містобудування типовий проект прив’язки малої архітектурної форми.

4.4.2. Адміністратор управління “Дозвільний офіс“ не пізніше наступного робочого дня після отримання вхідного пакета документів передає його в департамент містобудування.

4.4.3. Директор департаменту містобудування розглядає заяву з вхідним пакетом документів, накладає резолюцію і не пізніше двох робочих днів з дня отримання заяви передає його в управління природних ресурсів та регулювання земельних відносин департаменту містобудування.

4.4.4. Управління природних ресурсів та регулювання земельних відносин департаменту містобудування у термін 14-ти робочих днів забезпечує: розгляд заяви з вхідним пакетом документів і накладання резолюції начальником управління природних ресурсів та регулювання земельних відносин департаменту містобудування; розробку проекту договору оренди землі з відповідними додатками; акта визначення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості), акта передачі-приймання об'єкта оренди, проект договору про відшкодування втрат від недоотримання коштів Львівською міською радою за фактичне землекористування, підписані орендарем (юридичною чи фізичною особою) або проект договору про земельний сервітут, підписаний землекористувачем (юридичною чи фізичною особою) з додатками (планом земельної ділянки); підписання директором департаменту містобудування договору оренди землі з відповідними додатками, договору про земельний сервітут; реєстрацію договору оренди землі, передачу підготовленого пакета документів адміністратору управління “Дозвільний офіс“, реєстрацію договору оренди землі (договору про земельний сервітут) для розміщення малої архітектурної форми.

4.4.5. Адміністратор управління “Дозвільний офіс“ не пізніше наступного робочого дня після отримання документів повідомляє заявника про місце і час їх видачі та підписання договору оренди землі, договору про земельний сервітут.

5. Видача  дозволу (дублікату) на розміщення об’єкта торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг (побутового обслуговування) у малих архітектурних формах; видача дозволу на одноразову торгівлю, анулювання дозволів на розміщення об’єкта торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг (побутового обслуговування) у малих архітектурних формах
5.1. Для отримання дозволу на розміщення об’єкта торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг (побутового обслуговування)  у малих архітектурних форма заявник подає або надсилає рекомендованим листом в управління “Дозвільний офіс“ письмову заяву встановленої форми (додаток 3 до Правил), у якій зазначаються місце та термін розміщення, функціональне призначення і характеристика об’єкта.

5.2. До заяви на отримання дозволу на розміщення об’єкта торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг (побутового обслуговування) у малих архітектурних формах додаються:

1) засвідчена печаткою підприємства або підписом фізичної особи – підприємця копія свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності в Україні (для іноземного суб’єкта підприємницької діяльності – документи, що свідчать про реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності у країні його місцезнаходження);

2) копія договору оренди землі для обслуговування малої архітектурної форми;

3) копія свідоцтва про сплату єдиного податку (у разі перебування особи на спрощеній системі оподаткування);

4) копія висновку щодо готовності малої архітектурної форми до функціонування (для ново встановлених) або копія висновку управляння архітектури департаменту містобудування про відповідність існуючих малих архітектурних форм для здійснення підприємницької діяльності погодженому проекту (для раніше введених); 
5) копію  угоди про вивіз сміття, укладену львівським комунальним підприємством з власником малої архітектурної форми, завірену відповідним комунальним підприємством;

6) копію асортиментного переліку продовольчих та/або непродовольчих товарів, які будуть реалізовуватись, виданого відповідною районною санітарно-епідеміологічною станцією;

7) копію довідки про відсутність заборгованості сплати за користування земельною ділянкою для обслуговування малої архітектурної форми від органів державної податкової служби.

5.3. У разі перебування малої архітектурної форми в оренді іншого суб’єкта підприємницької діяльності додатково надається нотаріально засвідчена згода власника малої архітектурної форми та копія договору оренди малої архітектурної форми.

5.4. У разі видачі дубліката дозволу на розміщення об’єкта торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг (побутового обслуговування)  заявник до заяви на видачу дубліката дозволу додає копію попереднього дозволу (при наявності); висновок управління архітектури департаменту містобудування про відповідність малої архітектурної форми погодженому паспорту прив'язки; копію угоди про вивіз сміття, укладену львівським комунальним підприємством з власником малої архітектурної форми, завірену відповідним комунальним підприємством; довідку про відсутність заборгованості сплати за користування земельною ділянкою для обслуговування малої архітектурної форми від органів державної податкової служби, а також копію договору оренди землі для обслуговування малої архітектурної форми.

5.5. Заява та документи, що додаються до неї, приймаються за описом, копія якого видається заявнику з відміткою про дату та номер їх реєстрації.

5.6. Адміністратор управління “Дозвільний офіс“ після надходження заяви та документів, що додаються до неї, формує дозвільну справу, у якій зберігаються подані заявником документи.

Заява та документи, що додаються до неї, засвідчені підписом адміністратора управління “Дозвільний офіс“, у день реєстрації заяви або наступного робочого дня передаються у департамент економічної політики.

5.7. Департамент економічної політики протягом 5 робочих днів, починаючи з наступного дня після отримання вхідного пакета документів  від адміністратора управління “Дозвільний офіс“, передбачених підпунктом 6.2, готує дозвіл на розміщення об’єкта торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг (побутового обслуговування) у малих архітектурних формах (додаток 4 до Правил) та забезпечує передачу документа дозвільного характеру до управління “Дозвільний офіс“.

5.8. Адміністратор управління “Дозвільний офіс“ наступного робочого дня після отримання документа дозвільного характеру повідомляє заявника про місце і час його видачі.

5.9. Після отримання інформації від адміністратора управління “Дозвільний офіс“ заявник здійснює факт оплати місцевого збору згідно з вказаними реквізитами. Копію платіжного документа, завірену банківською печаткою, залишає адміністраторові управління “Дозвільний офіс“ і при отриманні дозволу ставить свій підпис у спеціальному журналі.

5.10. Після видачі дозволу та отримання платіжного документа від заявника адміністратор управління “Дозвільний офіс“ повертає платіжний документ у департамент економічної політики, де його долучають до відповідного пакета документів.

Дозвіл на розміщення об’єкта торгівлі видається на термін дії договору оренди землі для обслуговування малої архітектурної форми, на підставі якого був підготовлений цей дозвіл.


Розмір збору за видачу дозволу на розміщення об’єкта торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг (побутового обслуговування) у малих архітектурних формах затверджений міською радою відповідно до чинного законодавства.

5.11. Для отримання дозволу на одноразову торгівлю (не більше однієї доби) з пересувної малої архітектурної форми заявник подає в управління “Дозвільний офіс“ письмову заяву (додаток 5 до Правил).

До заяви додаються:

1) засвідчена печаткою підприємства або підписом фізичної особи – підприємця копія свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності в Україні (для іноземного суб’єкта підприємницької діяльності – документи, що свідчать про реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності у країні його місцезнаходження);


2) погоджений з санітарно-епідеміологічною станцією асортиментний перелік продовольчих та/або непродовольчих товарів, які будуть реалізовуватись;


3)  копія платіжного документа про сплату збору за видачу дозволу на одноразову торгівлю.


5.12. На підставі поданих документів департамент економічної політики протягом 3-х робочих днів, починаючи з наступного дня після отримання вхідного пакета документів від адміністратора управління “Дозвільний офіс“, готує дозвіл на одноразову торгівлю (додаток 6 до Правил) та передає його в управління “Дозвільний офіс“.

Адміністратор управління “Дозвільний офіс“ повідомляє заявника про час та місце видачі дозволу на одноразову торгівлю.

5.13. Після отримання інформації від адміністратора управління “Дозвільний офіс“ заявник здійснює факт оплати місцевого збору згідно з вказаними реквізитами. Копію платіжного документа, завірену банківською печаткою, залишає адміністраторові управління “Дозвільний офіс“ і при отриманні дозволу ставить свій підпис у спеціальному журналі.

5.14. Підставою для скасування дозволу на розміщення об’єкта торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг (побутового обслуговування) у малій архітектурній формі є:

1) заява суб’єкта господарювання;

2) ліквідація юридичної особи або скасування державної реєстрації фізичної особи – підприємця, припинення діяльності за вказаним у дозволі місцем знаходження;


3) несплата орендної плати;

4) передача суб’єктом господарювання дозволу іншому суб’єкту господарювання для здійснення підприємницької діяльності;


5) не усунення суб'єктом господарювання порушень, які були виявлені відповідними органами (ЛКП “Адміністративно-технічне управління“, санітарно-епідеміологічною станцією, управлінням захисту прав споживачів у Львівській області тощо) у встановлений термін;

6) припинення права на оренду земельної ділянки, на якій розташована мала архітектурна форма.

5.15. Малі архітектурні форми, дозволи на розміщення об’єктів торгівлі, ресторанного господарства та побутового обслуговування у яких скасовані або дія цих дозволів закінчилася і в її продовженні мотивовано відмовлено, повинні бути демонтовані їх власниками у десятиденний термін з дня припинення дозволу.

6.  Порядок демонтажу малих архітектурних форм


6.1. Демонтажу підлягають:
6.1.1. Малі архітектурні форми, для яких закінчився договір оренди землі і суб’єкту господарювання відмовлено у його продовженні.

6.1.2. Самовільно встановлені малі архітектурні форми.
6.1.3. Малі архітектурні форми, зовнішній вигляд яких не відповідає затвердженому проекту прив’язки та суб'єкту господарювання мотивовано відмовлено у погодженні існуючого вигляду малої архітектурної форми.

6.2. У разі збільшення площі малої архітектурної форми без згоди виконавчих органів міської ради договір оренди розривається в односторонньому порядку Львівською міською радою і мала архітектурна форма підлягає демонтажу, про що повідомляється землекористувача. 

6.3. Демонтаж малої архітектурної форми здійснюється власником або іншою організацією за рахунок його коштів у 10-денний термін у добровільному порядку або районною адміністрацією у примусовому порядку з відшкодуванням коштів у разі завершення терміну  добровільного демонтажу. 

6.4. Інформація про самовільно розміщені малі архітектурні форми надається також в органи державної податкової служби та органи внутрішніх справ для вжиття відповідних заходів.

6.5. Видатки на примусовий демонтаж і зберігання демонтованих малих архітектурних форм відшкодовують їх власники у порядку, визначеному ухвалою міської ради від 26.10.2000 № 816 “Про Правила благоустрою і утримання території м.Львова“ (зі змінами та доповненнями). 
Після закінчення тримісячного терміну зберігання примусово демонтованих малих архітектурних форм власники яких не зголосилися за їх поверненням або не сплатили вартості демонтажу, доставки та зберігання, рішення щодо їх подальшого використання приймає районна адміністрація.
Секретар ради






В.Квурт
Віза:
Начальник управління архітектури



Ю.Криворучко
Додаток 1 до Правил

	Керівнику місцевого органу виконавчої влади (виконавчого органу ради)

______________________р.№_____________

_______________________________________

 (ім'я, по батькові та прізвище адміністратора) 


ЗАЯВА 

	Прошу видати _____________________________________________________________________

(у давальному відмінку повне найменування

_____________________________________________________________________

   юридичної особи або ім'я, по батькові та прізвище фізичної особи - підприємця)

_____________________________________________________________________

  (ідентифікаційний код згідно з ЄДРПОУ або ідентифікаційний номер фізичної особи – платника податків та інших обов'язкових платежів)

____________________________________________________________________

                         (ім'я, по батькові та прізвище керівника юридичної особи) 

_____________________________________________________________________

 (місцезнаходження юридичної особи або місце проживання фізичної особи - підприємця) 

___________________________

(телефон/телефакс) 

_____________________________________________________________________

                                                           (фактичне місцезнаходження) 

__________________________

(телефон/телефакс) 

_____________________________________________________________________

                                       (назва документа (документів) дозвільного характеру) 

 ____________ 200_р.                                                           _________________________

(підпис суб'єкта господарювання 

або уповноваженої особи) 


М. П. 

Заповнюється адміністратором 

	               ___________________ 200_ р.

                 дата надходження заяви) 
	реєстраційний номер _______________ 

	               ______________________

                            (підпис) 
	______________________________

(ініціали та прізвище адміністратора) 











Додаток 2 до Правил

Дозвіл №___________

на розміщення (встановлення) малої архітектурної форми

Виданий “______”______________200_р.

на підставі ______________________________________________________________

(назва, номер документа, що засвідчує право на земельну ділянку)

___________________________________________________________________

Кому ___________________________________________________________________

(повне найменування суб’єкта підприємницької діяльності)

___________________________________________________________________

(адреса, телефон (телефакс), банківські реквізити,
___________________________________________________________________

номер реєстрації суб’єкта підприємницької діяльності)

Адреса місця розміщення малої архітектурної форми відповідно до паспорта прив’язки _________________________________________________________________

Функціональне призначення малої архітектурної форми  (торгівля, швидке харчування, тощо)__________________________________________________
Характеристика   (павільйон, кіоск, тимчасовий пристрій для  сезонної торгівлі, розміри)  __________________________________________________________________

Підпис уповноваженої особи:_______________________






(прізвище, ініціали)

Дата

М.П.

Затверджений паспорт прив’язки є невід’ємною частиною цього дозволу.









Додаток 3  до Правил
Заява

на надання дозволу (дублікату) на розміщення об’єкта торгівлі, ресторанного господарства та побутового обслуговування у малій архітектурній формі
Суб’єкт підприємницької діяльності___________________________________________________________________

(назва – для юридичної особи, П.І.Б. - для фізичної особи)

Адреса суб’єкта  підприємницької діяльності________________________________________

Ідентифікаційний код (номер) ____________________________________________________

Телефон /факс_____________________________________________________________

В особі _______________________________________________________________________

Прошу надати дозвіл на розміщення об’єкта торгівлі, ресторанного господарства та побутового обслуговування у малій архітектурній формі за адресою:______________________________________

Ухвала  міської ради  про надання у короткострокову оренду земельної ділянки для розміщення  малої архітектурної форми 

від “____”__________ № ______ 

Договір оренди земельної ділянки площею ____кв. м, від “____”______р., на термін до ____

Спеціалізація малої архітектурної форми

 ____________________________________________________________________________

( торгівля продуктами харчування, непродовольчими товарами, ресторанне господарство,  сфера послуг, інше)

Режим роботи _________________________________________________________________

Тип малої архітектурної форми __________________________________________/_________________________________

(павільйон, кіоск,)



(розміри, площа розміщення)

Кількість працюючих _____ осіб
М.П.

____________________________________________________________________________(підпис, прізвище, ім’я та по батькові заявника або уповноваженої ним особи)

Перелік документів, що додаються:

1.__________________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________________

4.__________________________________________________________________________

5.__________________________________________________________________________

Додаток 4 до Правил
           _______________________








    (суб’єкт господарювання)





















____________________________









(П.І.Б. керівника)





















____________________________









(юридична адреса)

Дозвіл  №_____________

на розміщення об’єкта торгівлі, ресторанного господарства та побутового обслуговування у малих архітектурних формах

__________________________________/___________________________________



(назва та тип об’єкта)



(розміри, площа об’єкта)

______________________________________________________________________

(спеціалізація)

______________________________________________________________________






(місце розміщення об’єкта)

Режим роботи:











з ________ до ________






перерва

з  ________ до ________






вихідні

_____________________






у суботу

з ________ до ________






у неділю

з _________ до ________

Ухвала Львівської міської ради про надання у короткострокову оренду земельної ділянки для розміщення  малої архітектурної форми від “___”______р.  №_______

Договір оренди земельної ділянки площею _____кв.м від “___”_____р. № ___ до__

Висновок комісії про можливість експлуатації малої архітектурної форми та/або висновок департаменту містобудування про відповідність існуючої малої архітектурної форми для здійснення підприємницької діяльності погодженому проекту (необхідне підкреслити)        від ”_____” _______р. № ________

Термін дії дозволу : до _____________________________________________________
Виданий 

Директор департаменту 

економічної політики






М.П.

Додаток 5 до Правил

ЗАЯВКА

на надання дозволу на одноразову торгівлю 

з пересувної малої архітектурної форми

Суб’єкт підприємницької діяльності____________________________________________________


(назва – для юридичної особи, П.І.Б. - для фізичної особи)

Місцезнаходження суб’єкта підприємницької діяльності ___________________________________

Ідентифікаційний код (номер) __________________________________________________________

Індивідуальний податковий номер

суб’єкта підприємницької діяльності ____________________________________________________

Телефон (телефакс) ___________________________________________________________________

Прошу надати дозвіл на одноразову торгівлю з пересувної малої архітектурної форми для здійснення підприємницької діяльності за адресою: __________________________________________________

___________________________________________________________________

(адреса або приблизне місце розміщення малої архітектурної форми)

Відповідальна особа ___________________________________________________________________

За адресою: ___________________________________________________________________

Термін дії дозволу ___________________________________________________________________

Площа розміщення пересувної малої архітектурної форми ___________ кв. м
М.П.

___________________________________________________________________

(підпис, прізвище, ім’я та по батькові заявника або уповноваженої ним особи)

Перелік документів, що додаються:

-
нотаріально засвідчена копія свідоцтва про державну реєстрацію заявника, як суб’єкта підприємницької діяльності в Україні;

-
погодження одноразової торгівлі з районною СЕС.

“_______” _________________200__р.

Додаток 6 до Правил

Д О З В І Л  на  одноразову  торгівлю

  


        №_______від “____”__________

Кому
________________________________________________________
Місце реєстрації суб’єкта 

підприємницької діяльності _________________________________________

Місцезнаходження об’єкта ___________________________________________

Спеціалізація тимчасового об’єкта ____________________________________

Термін дії дозволу__________________________________________________

При обов’язковому виконанні умов: під час роботи пересувної малої архітектурної форми і після закінчення робочого дня прибрати задіяну територію.
Директор департаменту 

економічної політики






М.П.

