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Додаток 1.1









Затверджено









ухвалою  міської  ради








від___________№____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

видача рішення про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності:

приватизація земельних ділянок, які перебувають у користуванні громадян (затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та передача/надання громадянам у власність, спільну сумісну власність та оренду земельних ділянок)
Ідентифікатор послуги - 01161

	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних послуг (найменування, місце розташування, 

режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада

пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші), 
м. Львів, 79008
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017

вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022

вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044 

пр. Червоної Калини, 72-а, м. Львів, 79012
вул. М. Хвильового, 14-а, м. Львів, 79059
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069

Територіальний підрозділ ЦНАПу:

смт. Рудне, вул. М. Грушевського, 55, 79493

смт. Брюховичі, вул. В. Івасюка, 2-а, 79491

м. Винники, вул. Галицька, 12, 79495
м. Дубляни, вул. Т. Шевченка, 20, 80381

понеділок – вівторок: 09:00 год. – 18:00 год.

середа: 09:00 год. – 20:00 год.

четвер: 09:00 год. – 18:00 год.

п’ятниця – субота: 09:00 год. – 16:00 год.

Віддалені місця для роботи адміністраторів ЦНАПу:

с. Лисиничі, вул. Т. Шевченка, 48, 81126,

с. Зашків, вул. Є. Коновальця, 110-а, 80375

с. Рясне-Руське, пл. Незалежності, 1, 81085
понеділок – четвер: 09:00 год. – 18:00 год.
п’ятниця: 09:00 год. – 16:00 год.
телефон: (032) 297-57-95

ел. пошта: service_center@lvivcity.gov.ua                     

http:// www.city-adm.lviv.ua    

	2.
	Перелік документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги, порядок та спосіб їх подання, 

а у разі потреби – інформація про умови 

чи підстави отримання адміністративної 

послуги
	1. Заява на ім’я Львівського міського голови від всіх власників житлового будинку (згідно з додатком до цієї інформаційної картки).
2. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (копія).
3. Технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості), розроблена юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою – підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядником, відповідальним за якість робіт із землеустрою (1-й примірник), яка серед іншого містить:

3.1. План земельної ділянки масштабу 1:500, розроблений юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою – підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядником, відповідальним за якість робіт із землеустрою, погоджений відділом інженерних споруд, транспорту та геослужби управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування (один примірник, строк дії 1 рік).
3.2. Нотаріально засвідчені у поточному році копії документів, що посвідчують право власності на житловий будинок, та документів, на підставі яких зареєстроване право власності  (у разі, коли такі документи відсутні у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно).
3.3. Копію технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна з планом земельної ділянки, експлікацією та відміткою про узаконення самовільного будівництва при наявності такого, виготовлений відповідно до Інструкції про порядок проведення технічної інвентаризації об’єктів нерухомого майна, затвердженої наказом Державного комітету будівництва, архітектури та житлової політики України від 24.05.2001 № 127 (засвідчена заявником).

3.4. Архівний витяг про надання земельної ділянки у користування, виданий архівною установою або інші архівні документи про виділення земельної ділянки у користування (у разі наявності).

3.5. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки.
3.6. Копія документа про присвоєння ідентифікаційного номера фізичній особі у Державному реєстрі фізичних осіб.

3.7. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи. 

	3.
	Платність або безоплатність адміністративної 

послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністра-тивного збору) за платну адміністра-тивну послугу
	Послуга безоплатна.

	4.
	Строк надання адміністративної 

послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.



	5.
	Результат надання адміністративної 

послуги
	Засвідчена копія ухвали міської ради про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та передачу/надання громадянам у власність, спільну сумісну власність та оренду земельних ділянок.

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідних документів до ЦНАПу у спосіб, зазначений в описі переліку вхідних документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАПі або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, 

що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про оренду землі“.

6. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

7. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.


Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК


Віза:

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
Додаток до додатка 1.1
Львівському міському голові 

______________________________
______________________________
______________________________
       (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

______________________________
         (адреса проживання)

ЗАЯВА


Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та передати (надати) земельну ділянку на вул. ________________________ у ___________________________ площею _____ га у власність (оренду) для 
                  (населений пункт)


                                 (потрібне підкреслити)

обслуговування житлового будинку.
Засвідчую, що не використав(ла) права на безоплатну приватизацію земельної ділянки для будівництва та обслуговування житлового будинку, господарських будівель та споруд (присадибна ділянка) у межах норм             ст. 121 Земельного кодексу України (у разі передачі земельної ділянки у власність).
Бажаний спосіб отримання результату:

	особисто 
	
	   поштою
	
	      інше
	


Заявник

____________________________     __________________________________

  (підпис)

 
                       (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року
М. П.
Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
                 

















Додаток 1.2


















Затверджено


















ухвалою  міської  ради


















від___________№_____
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

видача рішення про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності: приватизація земельних ділянок, які перебувають у користуванні громадян (затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та передача/надання громадянам у власність, спільну сумісну власність та оренду земельних ділянок)

Ідентифікатор послуги - 01161

	№ з/п
	Етапи опрацювання

заяви про надання адміністративної

послуги


	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні за етап (дію, рішення); відповідальна особа
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки

виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідних документів про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг; адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідних документів працівнику управління земельних ресурсів 

департаменту містобудування, відповідальному за діловодство, для накладення резолюції начальником управління
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг; 
спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд документів, накладення резолюції, скерування документів до відділу землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування 
	Управління земельних ресурсів департаменту містобудування; 
начальник управління


	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту ухвали міської ради або проекту рішення про відмову
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; начальник відділу, спеціаліст
	Виконує
	На 3-7-й день з дня 

надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів  департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; 
спеціаліст
	Забезпечує
	На 8-19-й

день з дня надходження

	6.
	Розгляд та погодження постійними комісіями відповідного проекту ухвали міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Постійна комісія землекористування та агломерації, постійна комісія архітектури, містобудування та розвитку територій, інші профільні постійні комісії
	Погоджує
	На 20-28-й день з дня 

надходження

	7.
	Узагальнення та підготовка пропозицій щодо включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради 
	Відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день

з дня

надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 
	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому зсіданні (слуханні) після 

закінчення граничного строку

	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали
	Львівський міський голова,

відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

5-ти днів з дня прийняття рішення

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради  


	Відділ організаційної роботи організаційного управління; 
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після реєстрації

	11.
	Оформлення документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів департаменту містобудування;
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП; 
адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги



	13.
	Видача результату адміністративної 

послуги


	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 2-х місяців з дня, коли було надіслане повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги


Примітки: 1. Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – в адміністративному або у судовому порядку.


       2. Процес візування проєкта ухвали здійснюється відповідно до чинного Регламенту Львівської міської ради та Інструкції
           про порядок документообігу проектів ухвал у чинній редакції.
Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК
Віза:
Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК

Додаток 2.1
до ухвали  міської  ради 










від ___________№____

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

видача дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у межах безоплатної приватизації та
затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок (вільних від забудови):
І етап – видача дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у межах безоплатної приватизації
ІІ етап – затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок
Ідентифікатори послуги – 00176, 00182
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних 

послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада

пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші), 

м. Львів, 79008
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017

вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022

вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044 

пр. Червоної Калини, 72-а, м. Львів, 79012
вул. М. Хвильового, 14-а, м. Львів, 79059
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069

Територіальний підрозділ ЦНАПу:

смт. Рудне, вул. М. Грушевського, 55, 79493

смт. Брюховичі, вул. В. Івасюка, 2-а, 79491

м. Винники, вул. Галицька, 12, 79495
м. Дубляни, вул. Т. Шевченка, 20, 80381

понеділок – вівторок: 09:00 год. – 18:00 год.

середа: 09:00 год. – 20:00 год.

четвер: 09:00 год. – 18:00 год.

п’ятниця – субота: 09:00 год. – 16:00 год.

Віддалені місця для роботи адміністраторів ЦНАПу:

с. Лисиничі, вул. Т. Шевченка, 48, 81126,

с. Зашків, вул. Є. Коновальця, 110-а, 80375

с. Рясне-Руське, пл. Незалежності, 1, 81085
понеділок – четвер: 09:00 год. – 18:00 год.
п’ятниця: 09:00 год. – 16:00 год.
телефон: (032) 297-57-95

ел. пошта: service_center@lvivcity.gov.ua                     

http:// www.city-adm.lviv.ua    

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	І етап – видача дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у межах безоплатної приватизації.

1. Заява на ім’я Львівського міського голови (згідно з додатком 1 до цієї інформаційної картки). 

2.  Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування земельної ділянки: план земельної ділянки масштабу 1:500, розроблений юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою – підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядни-ком, відповідальним за якість робіт із землеустрою, погоджений відділом інженерних споруд, транспорту та геослужби управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування (оригінал у двох примірниках, строк дії 1 рік).
3. Погодження землекористувача (у разі вилучення земельної ділянки, що перебуває у користуванні інших осіб).
4. Документи, що підтверджують досвід роботи у сільському господарстві або наявність освіти, здобутої в аграрному навчальному закладі (у разі надання земельної ділянки для ведення фермерського господарства).
5. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки (для громадян та фізичних осіб – підприємців).

6. Копія документа про присвоєння ідентифікаційного номера фізичній особі у Державному реєстрі фізичних осіб.

7. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

ІІ етап – затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок.

1. Заява на ім’я Львівського міського голови (згідно з додатком 2 до цієї інформаційної картки). 

2. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки, розроблений юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою – підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядником, відповідальним за якість робіт із землеустрою (1-й примірник).

3. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.
4. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

	3.
	Платність або без-оплатність адміністра-тивної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністратив-ного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна.

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	І-й етап – 30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.

ІІ-й етап – 30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	І-й етап – засвідчена копія ухвали міської ради про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки. 

ІІ-й етап – засвідчена копія ухвали міської ради про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки. 

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається 

суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідних документів до ЦНАПу у спосіб, зазначений в описі переліку вхідних документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАПі або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, 

що регулюють порядок 

та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

6. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.


Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК


Віза:

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
           Додаток 1 до додатка 2.1


Львівському міському голові 

____________________________

____________________________

____________________________

 






(прізвище, ім’я, по батькові заявника)

____________________________________

        





      (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо

відведення земельної ділянки у межах безоплатної приватизації на вул._______________________ у ____________________________________ 







            (населений пункт)

орієнтовною площею __________ га (кв. м) для ________________________ ________________________________________________________________.

Засвідчую, що не використав(ла) права на безоплатну приватизацію земельної ділянки у межах норм ст. 121 Земельного кодексу України.
Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

__________                  ________________________________

    (підпис)                                                    (прізвище, ім’я, по батькові) 

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
 Додаток 2 до додатка 2.1
Львівському міському голові 

______________________________

______________________________

______________________________

      (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

_______________________________________
             (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки і передати земельну ділянку у власність на                                     вул. __________________________ у _______________________________ 








(населений пункт)

площею _____ га для ________________________________.

Засвідчую, що не використав(ла) права на безоплатну приватизацію земельної ділянки у межах норм ст. 121 Земельного кодексу України (у разі передачі земельної ділянки у власність).

Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

___________________________________

__________                  ___________________________________

        (підпис)                        

(для юридичної особи – посада керівника;       

(прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)
“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
                 

















Додаток 2.2


















Затверджено


















ухвалою  міської  ради


















від___________№_____
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

видача дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у межах безоплатної приватизації та затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок:
І етап – видача дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у межах безоплатної приватизації
ІІ етап – затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок
Ідентифікатори послуги – 00176, 00182
	№ з/п
	Етапи опрацювання

заяви про надання адміністративної

послуги


	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні за етап (дію, рішення); відповідальна особа
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки

виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідних документів про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг; адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідних документів працівнику управління земельних ресурсів 

департаменту містобудування, відповідальному за діловодство, для накладення резолюції начальником управління
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг; 
спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд документів, накладення резолюції, скерування документів до відділу землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування 
	Управління земельних ресурсів департаменту містобудування; 
начальник управління


	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту ухвали міської ради або проекту рішення про відмову
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; начальник відділу, спеціаліст
	Виконує
	На 3-7-й день з дня 

надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів  департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; 
спеціаліст
	Забезпечує
	На 8-19-й

день з дня надходження

	6.
	Розгляд та погодження постійними комісіями відповідного проекту ухвали міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Постійна комісія землекористування та агломерації, постійна комісія архітектури, містобудування та розвитку територій, інші профільні постійні комісії
	Погоджує
	На 20-28-й день з дня 

надходження

	7.
	Узагальнення та підготовка пропозицій щодо включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради 
	Відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день

з дня

надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 
	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому зсіданні (слуханні) після 

закінчення граничного строку

	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали
	Львівський міський голова,

відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

5-ти днів з дня прийняття рішення

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради  


	Відділ організаційної роботи організаційного управління; 
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після реєстрації

	11.
	Оформлення документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів департаменту містобудування;
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП; 
адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги

	13.
	Видача результату адміністративної 

послуги


	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 2-х місяців з дня, коли було надіслане повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги


Примітки: 1. Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – в адміністративному або у судовому порядку.


       2. Процес візування проєкта ухвали здійснюється відповідно до чинного Регламенту Львівської міської ради та Інструкції

           про порядок документообігу проектів ухвал у чинній редакції.

Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК
Віза:
Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК

 
Додаток 3.1










Затверджено










ухвалою  міської  ради










від___________№____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для подальшого продажу або у користування та
затвердження проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок (у разі розташування на них об’єктів нерухомого майна або зміни цільового призначення земельних ділянок)*
І етап – надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок (для подальшого продажу або у користування, у разі розташування на них об’єктів нерухомого майна або зміни цільового призначення земельних ділянок);

ІІ етап – затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок (у разі розташування на них об’єктів нерухомого майна або зміни цільового призначення земельних ділянок)

Ідентифікатори послуги - 00199, 00207, 00217
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних послуг (найменування, місце розташування, 

режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада

пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші), 

м. Львів, 79008
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017

вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022

вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044 

пр. Червоної Калини, 72-а, м. Львів, 79012
вул. М. Хвильового, 14-а, м. Львів, 79059
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069

Територіальний підрозділ ЦНАПу:

смт. Рудне, вул. М. Грушевського, 55, 79493

смт. Брюховичі, вул. В. Івасюка, 2-а, 79491

м. Винники, вул. Галицька, 12, 79495
м. Дубляни, вул. Т. Шевченка, 20, 80381

понеділок – вівторок: 09:00 год. – 18:00 год.

середа: 09:00 год. – 20:00 год.

четвер: 09:00 год. – 18:00 год.

п’ятниця – субота: 09:00 год. – 16:00 год.

Віддалені місця для роботи адміністраторів ЦНАПу:

с. Лисиничі, вул. Т. Шевченка, 48, 81126,

с. Зашків, вул. Є. Коновальця, 110-а, 80375

с. Рясне-Руське, пл. Незалежності, 1, 81085
понеділок – четвер: 09:00 год. – 18:00 год.
п’ятниця: 09:00 год. – 16:00 год.
телефон: (032) 297-57-95

ел. пошта: service_center@lvivcity.gov.ua                     

http:// www.city-adm.lviv.ua    

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	І етап – надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок (для подальшого продажу або у користування)

1. Заява на ім’я Львівського міського голови (згідно з додатками 1, 2, 3 до цієї інформаційної картки).

2. План земельної ділянки масштабу 1:500, розроблений юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою - підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядником, відповідальним за якість робіт із землеустрою, погоджений відділом інженерних споруд, транспорту та геослужби управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування  (оригінал у двох примірниках, строк дії 1 рік).

3. Нотаріально засвідчені у поточному році копії документів, що посвідчують право власності на об’єкти нерухомого майна, та документів, на підставі яких зареєстроване право власності  (у разі, коли такі документи відсутні у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно).
4. Копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна, виготовлений відповідно до Інструкції про порядок проведення технічної інвентаризації об’єктів нерухомого майна, затвердженої наказом державного комітету будівництва, архітектури та житлової політики України від 24.05.2001 № 127, (засвідчена заявником).

5. Письмова згода землекористувачів на ім’я Львівського міського голови щодо вилучення з користування земельної ділянки або її частини у разі долучення земельної ділянки (її частини) із земель цих землекористувачів (засвідчена нотаріально не пізніше 2 років, що передують даті подання заяви на оформлення землекористування).
6. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки (для громадян та фізичних осіб – підприємців).

7. Копія документа про присвоєння ідентифікаційного номера фізичній особі у Державному реєстрі фізичних осіб.

8. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

ІІ етап – затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок (у разі розташування на них об’єктів нерухомого майна або зміни цільового призначення земельних ділянок).

1. Заява на ім’я Львівського міського голови (згідно з додатками 2, 3 до цієї інформаційної картки). 

2. Проект землеустрою щодо відведення земельних ділянок, розроблений юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою – підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядником, відповідальним за якість робіт із землеустрою необхідним технічним та технологічним забезпеченням (1-й примірник).

3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (копія).

4. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

	3.
	Платність або без-оплатність адміністра-тивної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністратив-ного збору) за платну адміністративну послугу

	Послуга безоплатна.

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	І-й етап – 30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.

ІІ-й етап – 30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	І-й етап – засвідчена копія ухвали міської ради про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки. 

ІІ-й етап – засвідчена копія ухвали міської ради про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки. 

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається 

суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідних документів до ЦНАПу у спосіб, зазначений в описі переліку вхідних документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАПі або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, 

що регулюють порядок 

та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про оренду землі“.

6. Закон України “Про оцінку земель“.

7. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

8. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.

9. Постанова Кабінету Міністрів України від 12.10.2002 № 1531 “Про експертну грошову оцінку земельних ділянок“.

10. Державні будівельні норми України ДБН 360-92** “Містобудування. Планування і забудова міських і сільських поселень“.


* порядок надання ОСББ земельних ділянок у постійне користування на підставі проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки визначений ухвалою міської ради від 13.07.2018 № 3772 “Про затвердження Тимчасового порядку надання об’єднанням співвласників багатоквартирних будинків земельних ділянок у постійне користування“. 
Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК


Віза:

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
Додаток 1 до додатка 3.1
Львівському міському голові 

______________________________

______________________________

______________________________

    (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

_______________________________________

        (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (для подальшого викупу або у користування) на вул. ____________________________ у ____________________________ 








        (населений пункт)

для_____________________________________________________________.

Орієнтовна площа земельної ділянки _________ га (кв. м).
Бажаний спосіб отримання результату

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

___________________________________

__________                  ___________________________________

    (підпис)                        

(для юридичної особи – посада керівника;       

(прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
Додаток 2 до додатка 3.1
Львівському міському голові 

______________________________

______________________________

______________________________

  (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

_______________________________________

        (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки і надати земельну ділянку в оренду терміном на __ років на                 вул. __________________________ у ________________________________ 






            (населений пункт)

площею ________ га для ___________________________.

Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

___________________________________

__________                  ___________________________________

    (підпис)                        

(для юридичної особи – посада керівника;       

(прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
Додаток 3 до додатка 3.1
Львівському міському голові 

______________________________

______________________________

______________________________

  (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

_______________________________________

        (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки і надати земельну ділянку у постійне користування на                                          вул. __________________________ у ________________________________ 






          (населений пункт)

площею ________ га для ___________________________.
Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

___________________________________

__________                  ___________________________________

    (підпис)                        

(для юридичної особи – посада керівника;       

(прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
                 

















Додаток 3.2


















Затверджено


















ухвалою  міської  ради


















від___________№_____
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для подальшого продажу або у користування та затвердження проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок (у разі розташування на них об’єктів нерухомого майна або зміни цільового призначення земельних ділянок)*
І етап – надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок (для подальшого продажу або у користування);

ІІ етап – затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок (у разі розташування на них об’єктів нерухомого майна або зміни цільового призначення земельних ділянок)
Ідентифікатори послуги - 00199, 00207, 00217
	№ з/п
	Етапи опрацювання

заяви про надання адміністративної

послуги


	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні за етап (дію, рішення); відповідальна особа
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки

виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідних документів про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг; адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідних документів працівнику управління земельних ресурсів 

департаменту містобудування, відповідальному за діловодство, для накладення резолюції начальником управління
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг; 
спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд документів, накладення резолюції, скерування документів до відділу землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування 
	Управління земельних ресурсів департаменту містобудування; 
начальник управління


	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту ухвали міської ради або проекту рішення про відмову
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; начальник відділу, спеціаліст
	Виконує
	На 3-7-й день з дня 

надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів  департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; 
спеціаліст
	Забезпечує
	На 8-19-й

день з дня надходження

	6.
	Розгляд та погодження постійними комісіями відповідного проекту ухвали міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Постійна комісія землекористування та агломерації, постійна комісія архітектури, містобудування та розвитку територій, інші профільні постійні комісії
	Погоджує
	На 20-28-й день з дня 

надходження

	7.
	Узагальнення та підготовка пропозицій щодо включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради 
	Відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день

з дня

надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 
	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому зсіданні (слуханні) після 

закінчення граничного строку


	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали
	Львівський міський голова,

відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

5-ти днів з дня прийняття рішення

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради  


	Відділ організаційної роботи організаційного управління; 
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після реєстрації

	11.
	Оформлення документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів департаменту містобудування;
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП; 
адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги

	13.
	Видача результату адміністративної 

послуги


	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 2-х місяців з дня, коли було надіслане повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги


* Порядок надання ОСББ земельних ділянок у постійне користування на підставі проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки визначений ухвалою міської ради від 13.07.2018 № 3772 “Про затвердження Тимчасового порядку надання об’єднанням співвласників багатоквартирних будинків земельних ділянок у постійне користування“.
Примітки: 1. Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – в адміністративному або у судовому порядку.


       2. Процес візування проєкта ухвали здійснюється відповідно до чинного Регламенту Львівської міської ради та Інструкції 
                     про порядок документообігу проектів ухвал у чинній редакції.

Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК
Віза:
Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК

Додаток 4.1










Затверджено










 ухвалою  міської  ради










 від___________№____

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

передача (надання) земельних ділянок комунальної власності на підставі технічних документацій із землеустрою щодо: встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)*; 
поділу та об’єднання земельних ділянок.
І етап – надання дозволу на розроблення технічних документацій із землеустрою щодо: встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)*; поділу та об’єднання земельних ділянок;
ІІ етап – затвердження технічних документацій із землеустрою щодо: встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)*; поділу та об’єднання земельних ділянок
Ідентифікатор послуги - 00000
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних 

послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада

пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші), 

м. Львів, 79008
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017

вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022

вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044 

пр. Червоної Калини, 72-а, м. Львів, 79012
вул. М. Хвильового, 14-а, м. Львів, 79059
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069

Територіальний підрозділ ЦНАПу:

смт. Рудне, вул. М. Грушевського, 55, 79493

смт. Брюховичі, вул. В. Івасюка, 2-а, 79491

м. Винники, вул. Галицька, 12, 79495
м. Дубляни, вул. Т. Шевченка, 20, 80381

понеділок – вівторок: 09:00 год. – 18:00 год.

середа: 09:00 год. – 20:00 год.

четвер: 09:00 год. – 18:00 год.

п’ятниця – субота: 09:00 год. – 16:00 год.

Віддалені місця для роботи адміністраторів ЦНАПу:

с. Лисиничі, вул. Т. Шевченка, 48, 81126,

с. Зашків, вул. Є. Коновальця, 110-а, 80375

с. Рясне-Руське, пл. Незалежності, 1, 81085
понеділок – четвер: 09:00 год. – 18:00 год.
п’ятниця: 09:00 год. – 16:00 год.
телефон: (032) 297-57-95

ел. пошта: service_center@lvivcity.gov.ua                     

http:// www.city-adm.lviv.ua             

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби –  інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	І етап - надання дозволу на розроблення документації із землеустрою. 

1. Заява на ім’я Львівського міського голови (згідно з додатками 1, 2 до цієї інформаційної картки).

2. План земельної ділянки масштабу 1:500 із зазначеними межами ділянки, вирахуваною загальною її площею, зі схемою поділу або об’єднання, погодженою власниками об’єктів нерухомого майна, розміщеного у межах ділянки (у разі поділу чи об’єднання земельної ділянки), розроблений юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою – підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядником, відповідальним за якість робіт із землеустрою, погоджений відділом інженерних споруд, транспорту та геослужби управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування (оригінал у двох примірниках, строк дії 1 рік).
3. Нотаріально засвідчена письмова згода землекористувача на поділ/об'єднання земельної ділянки.
4. Нотаріально засвідчені у поточному році копії документів, що посвідчують право власності на об’єкти нерухомого майна, та документів, на підставі яких зареєстроване право власності  (у разі, коли такі документи відсутні у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно).
5. Копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна, виготовлений  відповідно до Інструкції про порядок проведення технічної інвентаризації об’єктів нерухомого майна, затвердженої наказом державного комітету будівництва, архітектури та житлової політики України від 24.05.2001 № 127 (засвідчена заявником).

6. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (копія).

7. Письмова згода землекористувачів на ім’я Львівського міського голови щодо вилучення з користування земельної ділянки або її частини у разі долучення земельної ділянки (її частини) із земель цих землекористувачів (засвідчена заявником у поточному році).
8. Лист територіального органу Державної податкової служби України (інформація) про нараховані і сплачені суми за користування земельною ділянкою із зазначеними: кадастровим номером земельної ділянки, населеним пунктом, сумами сплати та заборгованості за 2 роки, що передують даті подання заяви.
9. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців).

10. Копія документа про присвоєння ідентифікаційного номера фізичній особі у Державному реєстрі фізичних осіб (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців).

11. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

ІІ етап – затвердження/погодження документації із землеустрою. 
1. Заява на ім’я Львівського міського голови (згідно з додатками 3, 4 до цієї інформаційної картки).

2. Технічна документація із землеустрою (1-й примірник).

3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (копія).

4. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна.

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	І-й етап – засвідчена копія ухвали міської ради про надання дозволу на виготовлення документації із землеустрою. 
ІІ-й етап – засвідчена копія ухвали міської ради про затвердження документації із землеустрою.

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається 

суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідних документів до ЦНАПу у спосіб, зазначений в описі переліку вхідних документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАПі або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про оренду землі“.

6. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

7. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.


* У разі, коли земельна ділянка зареєстрована у Державному земельному кадастрі і право власності на неї не зареєстроване у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (без зміни меж земельної ділянки та цільового призначення).
Порядок надання ОСББ земельних ділянок у постійне користування на підставі технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) визначений ухвалою міської ради від 13.07.2018 № 3772 “Про затвердження Тимчасового порядку надання об’єднанням співвласників багатоквартирних будинків земельних ділянок у постійне користування“.
Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК


Віза:

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК

Додаток 1 до додатка 4.1
Львівському міському голові 

______________________________

______________________________

______________________________

       (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

______________________________

         (адреса проживання)

ЗАЯВА


Прошу надати дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) на вул. _____________________ у ________________











   (населений пункт)

площею _________ га (кв. м.) для ___________________________________.
Засвідчую, що не використав(ла) права на безоплатну приватизацію земельної ділянки в межах норм ст. 121 Земельного кодексу України (у разі передачі земельної ділянки у власність).

Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	



Заявник

____________________________     __________________________________

  (підпис)

 
                        (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
Додаток 2 до додатка 4.1
Львівському міському голові 

______________________________

______________________________

______________________________

       (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

______________________________

         (адреса проживання)

ЗАЯВА


Прошу надати дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок                                          на вул. _________________ у ________________________________ площею
(населений пункт)

____га (кв. м.) для ______________________.

Мета поділу земельної ділянки:________________________________.
Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

____________________________     __________________________________

  (підпис)

 
                        (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року

М. П. 

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
      Додаток 3 до додатка 4.1
        Львівському міському голові








______________________________








______________________________








______________________________








      (прізвище, ім’я, по батькові заявника)








______________________________








______________________________








                (адреса проживання)

ЗАЯВА


Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)                              на вул. ____________________________ і передати (надати) земельну ділянку у власність (оренду або постійне користування) для ________________________________________________________________.
Засвідчую, що не використав(ла) права на безоплатну приватизацію земельної ділянки в межах норм ст. 121 Земельного кодексу України (у разі передачі земельної ділянки у власність).

Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

____________________________     ________________________________

   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року

М. П. 

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
       Додаток 4 до додатка 4.1
        Львівському міському голові








______________________________








______________________________








______________________________








      (прізвище, ім’я, по батькові заявника)








______________________________








______________________________








                (адреса проживання)

ЗАЯВА


Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок на вул. _____________________________
у _______________________________ і передати (надати) земельну ділянку

(населений пункт)
для_____________________________________________________________

Мета поділу (об’єднання) земельної ділянки: _____________________ ________________________________________________________________.
Засвідчую, що не використав(ла) права на безоплатну приватизацію земельної ділянки в межах норм ст. 121 Земельного кодексу України (у разі передачі земельної ділянки у власність).

Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

____________________________     ________________________________

   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
                 

















Додаток 4.2


















Затверджено


















ухвалою  міської  ради


















від___________№_____
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

передача (надання) земельних ділянок комунальної власності на підставі технічних документацій із землеустрою щодо: встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)*; поділу та об’єднання земельних ділянок.
І етап – надання дозволу на розроблення технічних документацій із землеустрою щодо: встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)*; поділу та об’єднання земельних ділянок;

ІІ етап – затвердження технічних документацій із землеустрою щодо: встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)*; поділу та об’єднання земельних ділянок
Ідентифікатор послуги – 00000
	№ з/п
	Етапи опрацювання

заяви про надання адміністративної

послуги


	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні за етап (дію, рішення); відповідальна особа
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки

виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідних документів про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг; адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідних документів працівнику управління земельних ресурсів 

департаменту містобудування, відповідальному за діловодство, для накладення резолюції начальником управління
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг; 
спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд документів, накладення резолюції, скерування документів до відділу землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування 
	Управління земельних ресурсів департаменту містобудування; 
начальник управління


	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту ухвали міської ради або проекту рішення про відмову
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; начальник відділу, спеціаліст
	Виконує
	На 3-7-й день з дня 

надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів  департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; 
спеціаліст
	Забезпечує
	На 8-19-й

день з дня надходження

	6.
	Розгляд та погодження постійними комісіями відповідного проекту ухвали міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Постійна комісія землекористування та агломерації, постійна комісія архітектури, містобудування та розвитку територій, інші профільні постійні комісії
	Погоджує
	На 20-28-й день з дня 

надходження

	7.
	Узагальнення та підготовка пропозицій щодо включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради 
	Відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день

з дня

надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 
	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому зсіданні (слуханні) після 

закінчення граничного строку

	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали
	Львівський міський голова,

відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

5-ти днів з дня прийняття рішення

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради  


	Відділ організаційної роботи організаційного управління; 
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після реєстрації

	11.
	Оформлення документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів департаменту містобудування;
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП; 
адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги



	13.
	Видача результату адміністративної 

послуги


	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 2-х місяців з дня, коли було надіслане повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги


 

* У разі коли земельна ділянка зареєстрована у Державному земельному кадастрі і право власності на яку не зареєстро-ване у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (без зміни меж земельної ділянки та цільового призначення).

Порядок надання ОСББ земельних ділянок у постійне користування на підставі технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) визначений ухвалою міської ради від 13.07.2018 № 3772 “Про затвердження Тимчасового порядку надання об’єднанням співвласників багатоквартирних будинків земельних ділянок у постійне користування“.
Примітки: 1. Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – в адміністративному або у судовому порядку.


       2. Процес візування проєкта ухвали здійснюється відповідно до чинного Регламенту Львівської міської ради та Інструкції 

                     про порядок документообігу проектів ухвал у чинній редакції. 
Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК
Віза:
Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК

Додаток 5.1










Затверджено










 ухвалою  міської  ради










 від___________№____

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

видача рішення про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності:
надання у користування, передача у власність земельної ділянки, право власності на яку зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно без зміни її меж та цільового призначення (у випадку неможливості укладання додаткової угоди про поновлення договору оренди або заміни сторони орендаря без рішення ради)*
Ідентифікатор послуги - 01161

	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних послуг (найменування, місце розташування, 

режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада

пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші), 

м. Львів, 79008
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017

вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022

вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044 

пр. Червоної Калини, 72-а, м. Львів, 79012
вул. М. Хвильового, 14-а, м. Львів, 79059
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069

Територіальний підрозділ ЦНАПу:

смт. Рудне, вул. М. Грушевського, 55, 79493

смт. Брюховичі, вул. В. Івасюка, 2-а, 79491

м. Винники, вул. Галицька, 12, 79495
м. Дубляни, вул. Т. Шевченка, 20, 80381

понеділок – вівторок: 09:00 год. – 18:00 год.

середа: 09:00 год. – 20:00 год.

четвер: 09:00 год. – 18:00 год.

п’ятниця – субота: 09:00 год. – 16:00 год.

Віддалені місця для роботи адміністраторів ЦНАПу:

с. Лисиничі, вул. Т. Шевченка, 48, 81126,

с. Зашків, вул. Є. Коновальця, 110-а, 80375

с. Рясне-Руське, пл. Незалежності, 1, 81085
понеділок – четвер: 09:00 год. – 18:00 год.
п’ятниця: 09:00 год. – 16:00 год.
телефон: (032) 297-57-95

ел. пошта: service_center@lvivcity.gov.ua                     

http:// www.city-adm.lviv.ua    

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	1. Заява на ім’я Львівського міського голови (додатки 1, 2, 3 до цієї інформаційної картки). 

2. План земельної ділянки масштабу 1:500, розроблений юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою - підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядником, відповідальним за якість робіт із землеустрою, погоджений відділом інженерних споруд, транспорту та геослужби управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування (оригінал у двох примірниках, строк дії 1 рік).
3. Копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна, виготовлений відповідно до Інструкції про порядок проведення технічної інвентаризації об’єктів нерухомого майна, затвердженої наказом державного комітету будівництва, архітектури та житлової політики України від 24.05.2001 № 127 (засвідчена заявником).
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (копія).
5. Кадастровий план земельної ділянки із зазначенням загальної площі земельної ділянки, нанесеними червоними лініями, експлікацією земель.
6. Лист територіального органу Державної податкової служби України (інформація) про нараховані і сплачені суми за користування земельною ділянкою із зазначеними: кадастровим номером земельної ділянки, населеним пунктом, сумами сплати та заборгованості за 2 роки, що передують даті подання заяви (у разі надання земельної ділянки в оренду).
7. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

8. Копія документа про присвоєння ідентифікаційного номера фізичній особі у Державному реєстрі фізичних осіб (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців).

9. Письмова згода землекористувачів на ім’я Львівського міського голови щодо вилучення з користування земельної ділянки (засвідчена нотаріально у поточному році).

10. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна.

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Засвідчена копія ухвали міської ради про надання земельної ділянки в оренду.

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається 

суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідних документів до ЦНАПу у спосіб, зазначений в описі переліку вхідних документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАПі або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про оренду землі“.

6. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

7. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.


* Порядок надання ОСББ земельних ділянок у постійне користування право комунальної власності на які зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно без зміни їх меж та цільового призначення визначений ухвалою міської ради від 13.07.2018 № 3772 “Про затвердження Тимчасового порядку надання об’єднанням співвласників багатоквартирних будинків земельних ділянок у постійне користування“.
Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК


Віза:

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
Додаток 1 до додатка 5.1
       Львівському міському голові








______________________________








______________________________








______________________________








      (прізвище, ім’я, по батькові заявника)








______________________________








______________________________








                (адреса проживання)

ЗАЯВА


Прошу надати земельну ділянку на вул. ______________________       у _______________________ в оренду для ___________________________ . 

            (населений пункт) 
Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

____________________________
      ________________________________

   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
Додаток 2 до додатка 5.1
        Львівському міському голові








______________________________








______________________________








______________________________








      (прізвище, ім’я, по батькові заявника)








______________________________








______________________________








                (адреса проживання)

ЗАЯВА


Прошу надати земельну ділянку на вул. ______________________       у _______________________ у постійне користування для _______________ 

            (населений пункт)

____________________________________________________________________________________ 
Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

____________________________
      ________________________________

   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
Додаток 3 до додатка 5.1
        Львівському міському голові








______________________________








______________________________








______________________________








      (прізвище, ім’я, по батькові заявника)








______________________________








______________________________








                (адреса проживання)

ЗАЯВА


Прошу передати земельну ділянку на вул. ______________________       у ________________________ у власність для _________________________
              (населений пункт) 
________________________________________________________________. 
Засвідчую, що не використав(ла) права на безоплатну приватизацію земельної ділянки для будівництва та обслуговування житлового будинку, господарських будівель та споруд (присадибна ділянка) у межах норм                ст. 121 Земельного кодексу України (у разі передачі земельної ділянки у власність).

Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

____________________________
      ________________________________

   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
                 

















Додаток 5.2


















Затверджено


















ухвалою  міської  ради


















від___________№_____
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

надання у користування, передача у власність земельної ділянки, право власності на які зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно без зміни її меж та цільового призначення (у разі неможливості укладання додаткової угоди про поновлення договору оренди або заміни сторони орендаря без рішення ради)*
Ідентифікатор послуги – 01161
	№ з/п
	Етапи опрацювання

заяви про надання адміністративної

послуги


	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні за етап (дію, рішення); відповідальна особа
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки

виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідних документів про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг; адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідних документів працівнику управління земельних ресурсів 

департаменту містобудування, відповідальному за діловодство, для накладення резолюції начальником управління
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг; 
спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд документів, накладення резолюції, скерування документів до відділу землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування 
	Управління земельних ресурсів департаменту містобудування; 
начальник управління


	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту ухвали міської ради або проекту рішення про відмову
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; начальник відділу, спеціаліст
	Виконує
	На 3-7-й день з дня 

надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів  департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; 
спеціаліст
	Забезпечує
	На 8-19-й

день з дня надходження

	6.
	Розгляд та погодження постійними комісіями відповідного проекту ухвали міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Постійна комісія землекористування та агломерації, постійна комісія архітектури, містобудування та розвитку територій, інші профільні постійні комісії
	Погоджує
	На 20-28-й день з дня 

надходження

	7.
	Узагальнення та підготовка пропозицій щодо включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради 
	Відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день

з дня

надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 
	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому зсіданні (слуханні) після 

закінчення граничного строку

	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали
	Львівський міський голова,

відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

5-ти днів з дня прийняття рішення

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради  


	Відділ організаційної роботи організаційного управління; 
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після реєстрації

	11.
	Оформлення документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів департаменту містобудування;
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП; 
адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги

	13.
	Видача результату адміністративної 

послуги


	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 2-х місяців з дня, коли було надіслане повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги


* Порядок надання ОСББ земельних ділянок у постійне користування право комунальної власності на які зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно без зміни їх меж та цільового призначення визначений ухвалою міської ради від 13.07.2018 № 3772 “Про затвердження Тимчасового порядку надання об’єднанням співвласників багатоквартирних будинків земельних ділянок у постійне користування“.
Примітки: 1. Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – в адміністративному або у судовому порядку.


       2. Процес візування проєкта ухвали здійснюється відповідно до чинного Регламенту Львівської міської ради та Інструкції

                     про порядок документообігу проектів ухвал у чинній редакції.
Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК
Віза:
Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК

Додаток 6.1










Затверджено










 ухвалою  міської  ради










 від___________№____

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

поновлення строку оренди земельної ділянки/земельного сервітуту
 (у разі неможливості укладення додаткової угоди про поновлення договору оренди)
Ідентифікатор послуги - 00000

	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних послуг (найменування, місце розташування, 

режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада

пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші), 

м. Львів, 79008
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017

вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022

вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044 

пр. Червоної Калини, 72-а, м. Львів, 79012
вул. М. Хвильового, 14-а, м. Львів, 79059
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069

Територіальний підрозділ ЦНАПу:

смт. Рудне, вул. М. Грушевського, 55, 79493

смт. Брюховичі, вул. В. Івасюка, 2-а, 79491

м. Винники, вул. Галицька, 12, 79495
м. Дубляни, вул. Т. Шевченка, 20, 80381

понеділок – вівторок: 09:00 год. – 18:00 год.

середа: 09:00 год. – 20:00 год.

четвер: 09:00 год. – 18:00 год.

п’ятниця – субота: 09:00 год. – 16:00 год.

Віддалені місця для роботи адміністраторів ЦНАПу:

с. Лисиничі, вул. Т. Шевченка, 48, 81126,

с. Зашків, вул. Є. Коновальця, 110-а, 80375

с. Рясне-Руське, пл. Незалежності, 1, 81085
понеділок – четвер: 09:00 год. – 18:00 год.
п’ятниця: 09:00 год. – 16:00 год.
телефон: (032) 297-57-95

ел. пошта: service_center@lvivcity.gov.ua                     

http:// www.city-adm.lviv.ua

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	1. Заява на ім’я Львівського міського голови (згідно з додатком до цієї інформаційної картки).

2. План земельної ділянки масштабу 1:500 із зазначеними межами ділянки, вирахуваною загальною її площею, розроблений юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою – підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядником, відповідальним за якість робіт із землеустрою, погоджений відділом інженерних споруд, транспорту та геослужби управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування (оригінал у двох примірниках, строк дії 1 рік).

3. Кадастровий план земельної ділянки із зазначенням загальної площі земельної ділянки, нанесеними червоними лініями, експлікацією земель.

4. Нотаріально засвідчені у поточному році копії документів, що посвідчують право власності на об’єкти нерухомого майна, та документів, на підставі яких зареєстроване право власності  (у разі, коли такі документи відсутні у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно).

5. Копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна, виготовлений відповідно до Інструкції про порядок проведення технічної інвентаризації об’єктів нерухомого майна, затвердженої наказом державного комітету будівництва, архітектури та житлової політики України від 24.05.2001 № 127 (засвідчена заявником).
6. Лист територіального органу Державної податкової служби України (інформація) про нараховані і сплачені суми за користування земельною ділянкою із зазначеними: кадастровим номером земельної ділянки, населеним пунктом, сумами сплати та заборгованості за 2 роки, що передують даті подання заяви.
7. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки (для фізичних осіб та фізичних    осіб – підприємців).
8. Копія документа про присвоєння ідентифікаційного номера фізичній особі у Державному реєстрі фізичних осіб (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців).

9. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (копія).

10. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.


	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна.

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Засвідчена копія ухвали міської ради про поновлення строку оренди земельної ділянки або земельного сервітуту. 


	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідного пакета документів до ЦНАП у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАП або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.


	7.
	Акти законодавства, 

що регулюють порядок 

та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про оренду землі“.

6. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.
7. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та  про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.


Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК


Віза:

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
Додаток до додатка 6.1
         Львівському міському голові








______________________________








______________________________








______________________________








       (прізвище, ім’я, по батькові заявника)








______________________________








______________________________








               (адреса проживання)

ЗАЯВА


Прошу поновити строк оренди/земельного сервітуту земельної
                                                                 (потрібне підкреслити)
ділянки на вул. _____________________ у ____________________________ 








          (населений пункт)

площею _________ га для _____________________________________.

Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

____________________________     ________________________________

   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
Додаток 6.2


















Затверджено


















ухвалою  міської  ради


















від___________№_____
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

поновлення строку оренди земельної ділянки/земельного сервітуту
 (у разі неможливості укладення додаткової угоди про поновлення договору оренди)

Ідентифікатор послуги – 00000
	№ з/п
	Етапи опрацювання

заяви про надання адміністративної

послуги


	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні за етап (дію, рішення); відповідальна особа
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки

виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідних документів про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг; адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідних документів працівнику управління земельних ресурсів 

департаменту містобудування, відповідальному за діловодство, для накладення резолюції начальником управління
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг; 
спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд документів, накладення резолюції, скерування документів до відділу землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування 
	Управління земельних ресурсів департаменту містобудування; 
начальник управління


	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту ухвали міської ради або проекту рішення про відмову
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; начальник відділу, спеціаліст
	Виконує
	На 3-7-й день з дня 

надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів  департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; 
спеціаліст
	Забезпечує
	На 8-19-й

день з дня надходження

	6.
	Розгляд та погодження постійними комісіями відповідного проекту ухвали міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Постійна комісія землекористування та агломерації, постійна комісія архітектури, містобудування та розвитку територій, інші профільні постійні комісії
	Погоджує
	На 20-28-й день з дня 

надходження

	7.
	Узагальнення та підготовка пропозицій щодо включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради 
	Відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день

з дня

надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 
	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому зсіданні (слуханні) після 

закінчення граничного строку

	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали
	Львівський міський голова,

відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

5-ти днів з дня прийняття рішення

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради  


	Відділ організаційної роботи організаційного управління; 
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після реєстрації

	11.
	Оформлення документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів департаменту містобудування;
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП; 
адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги

	13.
	Видача результату адміністративної 

послуги


	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 2-х місяців з дня, коли було надіслане повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги


Примітки: 1. Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – в адміністративному або у судовому порядку.


       2. Процес візування проєкта ухвали здійснюється відповідно до чинного Регламенту Львівської міської ради та Інструкції 

                     про порядок документообігу проектів ухвал у чинній редакції. 

Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК
Віза:
Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК

Додаток 7.1










Затверджено










 ухвалою  міської  ради










 від___________№____

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

вилучення земельної ділянки/розірвання договору оренди землі або внесення змін до договору оренди землі з метою зміни цільового призначення земельної ділянки
Ідентифікатор послуги - 00192
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада

пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші), 

м. Львів, 79008
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017

вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022

вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044 

пр. Червоної Калини, 72-а, м. Львів, 79012
вул. М. Хвильового, 14-а, м. Львів, 79059
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069

Територіальний підрозділ ЦНАПу:

смт. Рудне, вул. М. Грушевського, 55, 79493

смт. Брюховичі, вул. В. Івасюка, 2-а, 79491

м. Винники, вул. Галицька, 12, 79495
м. Дубляни, вул. Т. Шевченка, 20, 80381

понеділок – вівторок: 09:00 год. – 18:00 год.

середа: 09:00 год. – 20:00 год.

четвер: 09:00 год. – 18:00 год.

п’ятниця – субота: 09:00 год. – 16:00 год.

Віддалені місця для роботи адміністраторів ЦНАПу:

с. Лисиничі, вул. Т. Шевченка, 48, 81126,

с. Зашків, вул. Є. Коновальця, 110-а, 80375

с. Рясне-Руське, пл. Незалежності, 1, 81085
понеділок – четвер: 09:00 год. – 18:00 год.
п’ятниця: 09:00 год. – 16:00 год.
телефон: (032) 297-57-95

ел. пошта: service_center@lvivcity.gov.ua                     

http:// www.city-adm.lviv.ua             

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	1. Заява на ім’я Львівського міського голови (згідно з додатками 1, 2 до цієї інформаційної картки). 
2. План земельної ділянки масштабу 1:500, розроблений юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою – підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядником, відповідальним за якість робіт із землеустрою, погоджений відділом інженерних споруд, транспорту та геослужби управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування (у разі зміни цільового призначення земельної ділянки, оригінал у двох примірниках, строк дії 1 рік).
3. Графічні матеріали (у разі наявності), які відображають існуючу ситуацію на земельній ділянці (у разі вилучення земельної ділянки/розірвання договору оренди землі).
4. Витяг з містобудівної документації, виданий управлінням архітектури та урбаністики департаменту містобудування у поточному році (у разі зміни цільового призначення земельної ділянки, оригінал).

5. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (у разі зміни цільового призначення земельної ділянки, два примірники).
6. Нотаріально засвідчені у поточному році копії документів, що посвідчують право власності на об’єкти нерухомого майна, та документів, на підставі яких зареєстроване право власності  (у разі, коли такі документи відсутні у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно).
7. Копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна, виготовлений відповідно до Інструкції про порядок проведення технічної інвентаризації об’єктів нерухомого майна, затвердженої наказом державного комітету будівництва, архітектури та житлової політики України від 24.05.2001 № 127 (засвідчена заявником).
8. Лист територіального органу Державної податкової служби України (інформація) про нараховані і сплачені суми за користування земельною ділянкою із зазначеними: кадастровим номером земельної ділянки, населеним пунктом, сумами сплати та заборгованості за 2 роки, що передують даті подання заяви.
9. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців).

10. Копія документа про присвоєння ідентифікаційного номера фізичній особі у Державному реєстрі фізичних осіб (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців).
11. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.


	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна.

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Засвідчена копія ухвали міської ради про вилучення з користування земельної ділянки або про внесення змін до договору оренди землі.

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається 

суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідних документів до ЦНАПу у спосіб, зазначений в описі переліку вхідних документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАПі або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, 

що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про оренду землі“.

6. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

7. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.


Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК


Віза:

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
    Додаток 1 до додатка 7.1
       Львівському міському голові








______________________________








______________________________








______________________________








     (прізвище, ім’я, по батькові заявника)








______________________________








______________________________








                (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу вилучити земельну ділянку/розірвати договір оренди землі
                                                                       (потрібне підкреслити)
на вул. ______________________________ у _________________________ .









(населений пункт)

Бажаний спосіб отримання результату:

	 особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

____________________________     ________________________________

   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року

М. П. 

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
       Додаток 2 до додатка 7.1
          Львівському міському голові








______________________________








______________________________








______________________________








        (прізвище, ім’я, по батькові заявника)








______________________________








______________________________








                (адреса проживання)

ЗАЯВА


Прошу внести зміни до договору оренди землі  від __________№ ____ з метою зміни цільового призначення земельної ділянки для ________________________________________________________________
                                                                         (мета використання)
на вул. _________________________ у _____________________________.

                                                                                  (населений пункт)
Бажаний спосіб отримання результату:

	 особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

____________________________
      ________________________________

   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
                 

















Додаток 7.2


















Затверджено


















ухвалою  міської  ради


















від___________№_____
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ – 
вилучення земельної ділянки/розірвання договору оренди землі або внесення змін до договору оренди землі з метою зміни цільового призначення земельної ділянки
Ідентифікатор послуги – 00192
	№ з/п
	Етапи опрацювання

заяви про надання адміністративної

послуги


	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні за етап (дію, рішення); відповідальна особа
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки

виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідних документів про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг; адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідних документів працівнику управління земельних ресурсів 
Департаменту містобудування, відповідальному за діловодство, для накладення резолюції начальником управління
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг; 
спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд документів, накладення резолюції, скерування документів до відділу землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування 
	Управління земельних ресурсів департаменту містобудування; 
начальник управління


	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту ухвали міської ради або проекту рішення про відмову
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; начальник відділу, спеціаліст
	Виконує
	На 3-7-й день з дня 

надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів  департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; 
спеціаліст
	Забезпечує
	На 8-19-й

день з дня надходження

	6.
	Розгляд та погодження постійними комісіями відповідного проекту ухвали міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Постійна комісія землекористування та агломерації, постійна комісія архітектури, містобудування та розвитку територій, інші профільні постійні комісії
	Погоджує
	На 20-28-й день з дня 

надходження

	7.
	Узагальнення та підготовка пропозицій щодо включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради 
	Відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день

з дня

надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 
	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому зсіданні (слуханні) після 

закінчення граничного строку

	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали
	Львівський міський голова,

відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

5-ти днів з дня прийняття рішення

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради  


	Відділ організаційної роботи організаційного управління; 
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після реєстрації

	11.
	Оформлення документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів департаменту містобудування;
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП; 
адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги



	13.
	Видача результату адміністративної 

послуги


	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 2-х місяців з дня, коли було надіслане повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги


Примітки: 1. Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – в адміністративному або у судовому порядку.


       2. Процес візування проєкта ухвали здійснюється відповідно до чинного Регламенту Львівської міської ради та Інструкції 

                     про порядок документообігу проектів ухвал у чинній редакції. 

Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК
Віза:
Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК

   Додаток 8.1










Затверджено










 ухвалою  міської  ради

 від___________№____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДІМІНСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки у суборенду
Ідентифікатор послуги - 00198

	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних послуг (найменування, місце розташування, 

режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада

пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші), 

м. Львів, 79008
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017

вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022

вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044 

пр. Червоної Калини, 72-а, м. Львів, 79012
вул. М. Хвильового, 14-а, м. Львів, 79059
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069

Територіальний підрозділ ЦНАПу:

смт. Рудне, вул. М. Грушевського, 55, 79493

смт. Брюховичі, вул. В. Івасюка, 2-а, 79491

м. Винники, вул. Галицька, 12, 79495
м. Дубляни, вул. Т. Шевченка, 20, 80381

понеділок – вівторок: 09:00 год. – 18:00 год.

середа: 09:00 год. – 20:00 год.

четвер: 09:00 год. – 18:00 год.

п’ятниця – субота: 09:00 год. – 16:00 год.

Віддалені місця для роботи адміністраторів ЦНАПу:

с. Лисиничі, вул. Т. Шевченка, 48, 81126,

с. Зашків, вул. Є. Коновальця, 110-а, 80375

с. Рясне-Руське, пл. Незалежності, 1, 81085
понеділок – четвер: 09:00 год. – 18:00 год.
п’ятниця: 09:00 год. – 16:00 год.
телефон: (032) 297-57-95

ел. пошта: service_center@lvivcity.gov.ua                     

http:// www.city-adm.lviv.ua    

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки у суборенду:
1. Заява на ім’я Львівського міського голови (згідно з додатком до цієї інформаційної картки). 

2.  План земельної ділянки масштабу 1:500, розроблений юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою - підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядником, відповідальним за якість робіт із землеустрою, погоджений орендарем та суборендарем земельної ділянки і відділом інженерних споруд, транспорту та геослужби управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування (оригінал у двох примірниках, строк дії 1 рік).
3. Нотаріально засвідчені у поточному році копії документів, що посвідчують право власності на об’єкти нерухомого майна, та документів, на підставі яких зареєстроване право власності  (у разі, коли такі документи відсутні у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно).

4. Копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна, виготовленого відповідно до Інструкції про порядок проведення технічної інвентаризації об’єктів нерухомого майна, затвердженої наказом державного комітету будівництва, архітектури та житлової політики України від 24.05.2001               № 127 (засвідчена заявником).
5. Лист територіального органу Державної податкової служби України (інформація) про нараховані і сплачені суми за користування земельною ділянкою із зазначеними: кадастровим номером земельної ділянки, населеним пунктом, сумами сплати та заборгованості за 2 роки, що передують даті подання заяви.

6. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки (для громадян та фізичних осіб – підприємців).

7. Копія документа про присвоєння ідентифікаційного номера фізичній особі у Державному реєстрі фізичних осіб.

8. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

	3.
	Платність або без-оплатність адміністра-тивної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністратив-ного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна.

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Засвідчена копія ухвали міської ради про надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки у суборенду. 

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідних документів до ЦНАП у спосіб, зазначений в описі переліку вхідних документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАПі або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, 

що регулюють порядок 

та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

6. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.


Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК


Віза:

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК

Додаток до додатка 8.1
Львівському міському голові








______________________________








______________________________








______________________________








        (прізвище, ім’я, по батькові заявника)








______________________________








______________________________








                 (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу надати згоду на передачу орендованої земельної ділянки площею ____ га на вул._____________ у_____________________________










(населений пункт)

 у суборенду для ________________________________________________.

Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

___________________________________

__________                  ________________________________

(для юридичної особи – посада керівника;       (підпис)                        (прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
                 

















Додаток 8.2


















Затверджено


















ухвалою  міської  ради


















від___________№_____
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –
надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки у суборенду

Ідентифікатор послуги – 00198
	№ з/п
	Етапи опрацювання

заяви про надання адміністративної

послуги


	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні за етап (дію, рішення); відповідальна особа
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки

виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідних документів про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг; адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідних документів працівнику управління земельних ресурсів 

департаменту містобудування, відповідальному за діловодство, для накладення резолюції начальником управління
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг; 
спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд документів, накладення резолюції, скерування документів до відділу землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування 
	Управління земельних ресурсів департаменту містобудування; 
начальник управління


	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту ухвали міської ради або проекту рішення про відмову
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; начальник відділу, спеціаліст
	Виконує
	На 3-7-й день з дня 

надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів  департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; 
спеціаліст
	Забезпечує
	На 8-19-й

день з дня надходження

	6.
	Розгляд та погодження постійними комісіями відповідного проекту ухвали міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Постійна комісія землекористування та агломерації, постійна комісія архітектури, містобудування та розвитку територій, інші профільні постійні комісії
	Погоджує
	На 20-28-й день з дня 

надходження

	7.
	Узагальнення та підготовка пропозицій щодо включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради 
	Відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день

з дня

надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 
	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому зсіданні (слуханні) після 

закінчення граничного строку

	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали
	Львівський міський голова,

відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

5-ти днів з дня прийняття рішення

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради  


	Відділ організаційної роботи організаційного управління; 
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після реєстрації

	11.
	Оформлення документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів департаменту містобудування;
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП; 
адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги

	13.
	Видача результату адміністративної 

послуги


	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 2-х місяців з дня, коли було надіслане повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги


Примітки: 1. Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – в адміністративному або у судовому порядку.


       2. Процес візування проєкта ухвали здійснюється відповідно до чинного Регламенту Львівської міської ради та Інструкції

                     про порядок документообігу проектів ухвал у чинній редакції. 

Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК
Віза:
Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
     Додаток 9.1










Затверджено










 ухвалою  міської  ради

 від___________№____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДІМІНСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

видача рішення про припинення права власності на земельну ділянку*, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача
Ідентифікатор послуги – 00175
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних послуг (найменування, місце розташування, 

режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада

пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші), 

м. Львів, 79008
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017

вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022

вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044 

пр. Червоної Калини, 72-а, м. Львів, 79012
вул. М. Хвильового, 14-а, м. Львів, 79059
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069

Територіальний підрозділ ЦНАПу:

смт. Рудне, вул. М. Грушевського, 55, 79493

смт. Брюховичі, вул. В. Івасюка, 2-а, 79491

м. Винники, вул. Галицька, 12, 79495
м. Дубляни, вул. Т. Шевченка, 20, 80381

понеділок – вівторок: 09:00 год. – 18:00 год.

середа: 09:00 год. – 20:00 год.

четвер: 09:00 год. – 18:00 год.

п’ятниця – субота: 09:00 год. – 16:00 год.

Віддалені місця для роботи адміністраторів ЦНАПу:

с. Лисиничі, вул. Т. Шевченка, 48, 81126,

с. Зашків, вул. Є. Коновальця, 110-а, 80375

с. Рясне-Руське, пл. Незалежності, 1, 81085
понеділок – четвер: 09:00 год. – 18:00 год.
п’ятниця: 09:00 год. – 16:00 год.
телефон: (032) 297-57-95

ел. пошта: service_center@lvivcity.gov.ua                     

http:// www.city-adm.lviv.ua

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Видача рішення про припинення права власності на земельну ділянку*, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача.
1. Заява на ім’я Львівського міського голови (згідно з додатками 1, 2 до цієї інформаційної картки). 

2.  Письмова згода власника (користувача) земельної ділянки про добровільну відмову від права власності на земельну ділянку або права користування земельною ділянкою (нотаріально посвідчена у поточному році).
3. Копії документів, що посвідчують право власності на земельну ділянку або право постійного користування земельною ділянкою (засвідчені заявником).
3. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки (для громадян та фізичних осіб – підприємців).

4. Копія документа про присвоєння ідентифікаційного номера фізичній особі у Державному реєстрі фізичних осіб.

5. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

	3.
	Платність або без-оплатність адміністра-тивної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністратив-ного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна.

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Засвідчена копія ухвали міської ради про припинення права власності на земельну ділянку або право постійного користування землею. 

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідних документів до ЦНАПу у спосіб, зазначений в описі переліку вхідних документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАПі або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, 

що регулюють порядок 

та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

6. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.


* У разі, коли у межах земельної ділянки відсутні об’єкти нерухомого майна.

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
     Додаток 1 до додатка 9.1
Львівському міському голові








______________________________








______________________________








______________________________








        (прізвище, ім’я, по батькові заявника)








______________________________








______________________________








                 (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу прийняти у власність Львівської міської територіальної громади  земельну ділянку на вул._____________________, площею ___________ га, кадастровий номер___________________, яка є у моїй власності відповідно до ____________________________________________.
Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

___________________________________

__________                  ________________________________

(для юридичної особи – посада керівника;       (підпис)                        (прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
    Додаток 2 до додатка 9.1
Львівському міському голові








______________________________








______________________________








______________________________








        (прізвище, ім’я, по батькові заявника)








______________________________








______________________________








                 (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу припинити мені(нам) право постійного користування земельною ділянкою на вул. ________________________, кадастровий номер ___________________, яка є у постійному користуванні відповідно до ______________________________________________________ .
Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

___________________________________

__________                  ________________________________

(для юридичної особи – посада керівника;       (підпис)                        (прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК

                 

















Додаток 9.2


















Затверджено


















ухвалою  міської  ради


















від___________№_____
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –
видача рішення про припинення права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача

Ідентифікатор послуги – 00175
	№ з/п
	Етапи опрацювання

заяви про надання адміністративної

послуги


	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні за етап (дію, рішення); відповідальна особа
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки

виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідних документів про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг; адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідних документів працівнику управління земельних ресурсів 

департаменту містобудування, відповідальному за діловодство, для накладення резолюції начальником управління
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг; 
спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд документів, накладення резолюції, скерування документів до відділу землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування 
	Управління земельних ресурсів департаменту містобудування; 
начальник управління


	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту ухвали міської ради або проекту рішення про відмову
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; начальник відділу, спеціаліст
	Виконує
	На 3-7-й день з дня 

надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів  департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; 
спеціаліст
	Забезпечує
	На 8-19-й

день з дня надходження

	6.
	Розгляд та погодження постійними комісіями відповідного проекту ухвали міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Постійна комісія землекористування та агломерації, постійна комісія архітектури, містобудування та розвитку територій, інші профільні постійні комісії
	Погоджує
	На 20-28-й день з дня 

надходження

	7.
	Узагальнення та підготовка пропозицій щодо включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради 
	Відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день

з дня

надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 
	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому зсіданні (слуханні) після 

закінчення граничного строку

	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали
	Львівський міський голова,

відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

5-ти днів з дня прийняття рішення

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради  


	Відділ організаційної роботи організаційного управління; 
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після реєстрації

	11.
	Оформлення документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів департаменту містобудування;
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП; 
адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги

	13.
	Видача результату адміністративної 

послуги


	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 2-х місяців з дня, коли було надіслане повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги


Примітки: 1. Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – в адміністративному або у судовому порядку.


       2. Процес візування проєкта ухвали здійснюється відповідно до чинного Регламенту Львівської міської ради та Інструкції 

                     про порядок документообігу проектів ухвал у чинній редакції. 
Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК
Віза:
Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК

     Додаток 10.1










Затверджено










 ухвалою  міської  ради










 від___________№____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

продаж не на конкурентних засадах земельної ділянки несільськогосподарського призначення, на якій розташовані об’єкти нерухомого майна, які перебувають у власності громадян та юридичних осіб
Ідентифікатор послуги – 00208
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних послуг (найменування, місце розташування, 

режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада

пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші), 

м. Львів, 79008
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017

вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022

вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044 

пр. Червоної Калини, 72-а, м. Львів, 79012
вул. М. Хвильового, 14-а, м. Львів, 79059
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069

Територіальний підрозділ ЦНАПу:

смт. Рудне, вул. М. Грушевського, 55, 79493

смт. Брюховичі, вул. В. Івасюка, 2-а, 79491

м. Винники, вул. Галицька, 12, 79495
м. Дубляни, вул. Т. Шевченка, 20, 80381

понеділок – вівторок: 09:00 год. – 18:00 год.

середа: 09:00 год. – 20:00 год.

четвер: 09:00 год. – 18:00 год.

п’ятниця – субота: 09:00 год. – 16:00 год.

Віддалені місця для роботи адміністраторів ЦНАПу:

с. Лисиничі, вул. Т. Шевченка, 48, 81126,

с. Зашків, вул. Є. Коновальця, 110-а, 80375

с. Рясне-Руське, пл. Незалежності, 1, 81085
понеділок – четвер: 09:00 год. – 18:00 год.
п’ятниця: 09:00 год. – 16:00 год.
телефон: (032) 297-57-95

ел. пошта: service_center@lvivcity.gov.ua                     

http:// www.city-adm.lviv.ua  

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	1. Заява на ім’я Львівського міського голови (згідно з додатками 1, 2 до цієї інформаційної картки).

2. У разі наявності документів, що посвідчують право користування земельною ділянкою:
2.1.  План земельної ділянки масштабу 1:500, розроблений юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою – підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядником, відповідальним за якість робіт із землеустрою, погоджений відділом інженерних споруд, транспорту та геослужби управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування (оригінал у двох примірниках, строк дії 1 рік).
2.2. Копії документів, що посвідчують право користування земельною ділянкою (договір оренди землі, державний акт на право постійного користування землею, зареєстровані у встановленому порядку та засвідченні заявником, у разі наявності документів, що посвідчують право користування  земельною ділянкою).

2.3. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки, виданий на час подання заяви.
2.4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (копія).
2.5. Нотаріально засвідчені у поточному році копії документів, що посвідчують право власності на об’єкти нерухомого майна, та документів, на підставі яких зареєстроване право власності  (у разі, коли такі документи відсутні у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно).

2.6. Копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна з планом земельної ділянки, експлікацією та відміткою про узаконення самовільного будівництва при наявності такого, виготовлений  відповідно до Інструкції про порядок проведення технічної інвентаризації об’єктів нерухомого майна, затвердженої наказом державного комітету будівництва, архітектури та житлової політики України від 24.05.2001 № 127 (у разі відсутності даних на порталі Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва, прошита та пронумерована, засвідчена особою, яка здійснила його виготовлення).
2.7. Лист територіального органу Державної податкової служби України (інформація) про нараховані і сплачені суми за користування земельною ділянкою із зазначеними кадастровим номером земельної ділянки, населеним пунктом, сумами сплати та заборгованості за 2 роки, що передують даті подання заяви.
2.8. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців).

2.9. Копії установчих документів (для юридичних осіб).
2.10. Копія документа про присвоєння ідентифікаційного номера фізичній особі у Державному реєстрі фізичних осіб (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців). 2.11. Копія документа українською мовою, що підтверджує громадянство іноземної особи або посвідчує особу без громадянства (для іноземних фізичних осіб або осіб без громадянства, засвідчена (легалізована) у встановленому порядку).
2.12. Копія свідоцтва про реєстрацію постійного представництва з правом ведення господарської діяльності на території України – для юридичних осіб, створених та зареєстрованих відповідно до законодавства іноземної держави.
2.13. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.
3. У разі відсутності документів, що посвідчують право користування земельною ділянкою:
3.1. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки, розроблений юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою – підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядни-ком, відповідальним за якість робіт із землеустрою (1-й примірник).
3.2. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки, виданий на час подання заяви.
3.3. Витяг з Державного земельного кадастру  (копія).
3.4. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна.

	4.
	Строк надання адміністративної 

послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Засвідчена копія ухвали міської ради про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки або про продаж земельної ділянки.

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідних документів до ЦНАПу у спосіб, зазначений в описі переліку вхідних документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАПі або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, 

що регулюють порядок 

та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

6. Закон України “Про оренду землі“.

7. Закон України “Про оцінку земель“.

8. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.

9. Постанова Кабінету Міністрів України від 11.10.2002 № 1531 “Про експертну грошову оцінку земельних ділянок“.

10. Постанова Кабінету Міністрів України від 22.04.2009 № 381 “Про затвердження Порядку здійснення розрахунків з розстроченням платежу за придбання земельної ділянки державної та комунальної власності“. 


Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК


Віза:

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
Додаток 1 до додатка 10.1
Львівському міському голові








______________________________








______________________________








______________________________








        (прізвище, ім’я, по батькові заявника)








______________________________








______________________________








                 (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки та продати земельну ділянку несільськогосподарського призначення площею _________ га, для _________________________________________, цільове призначення земельної ділянки ______________________________, місце розташування:  _____________________________________________.

Земельну ділянку прошу продати з/без розтермінуванням платежу  строком на ______ місяців.


У разі прийняття міською радою ухвали про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки цієї земельної ділянки зобов’язуюсь укласти договір про сплату авансового внеску в рахунок вартості земельної ділянки, сплатити авансовий внесок та дотримуватись інших умов договору. 
Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

___________________________________

__________                  ________________________________

(для юридичної особи – посада керівника;       (підпис)                        (прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
Додаток 2 до додатка 10.1
Львівському міському голові








______________________________








______________________________








______________________________








        (прізвище, ім’я, по батькові заявника)








______________________________








______________________________








                 (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу продати земельну ділянку несільськогосподарського призначення площею_____ га, для _______________________________, цільове призначення земельної ділянки ______________________________, місцезнаходження:________________________________________________.

Земельну ділянку прошу продати  з/без розстроченням/я платежу строком на ___ місяців.


У разі прийняття Львівською міською радою ухвали про надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки цієї земельної ділянки з метою продажу зобов’язуюсь укласти договір про сплату авансового внеску в рахунок вартості земельної ділянки, сплатити авансовий внесок та дотримуватись інших умов договору. 
Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	    інше
	


Заявник

____________________________      ________________________________

   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
                 

















Додаток 10.2


















Затверджено


















ухвалою  міської  ради


















від___________№_____
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ –
продаж не на конкурентних засадах земельної ділянки несільськогосподарського призначення, на якій розташовані об’єкти нерухомого майна, які перебувають у власності громадян та юридичних осіб
Ідентифікатор послуги – 00208
	№ з/п
	Етапи опрацювання

заяви про надання адміністративної

послуги


	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні за етап (дію, рішення); відповідальна особа
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки

виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідних документів про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг; адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідних документів працівнику управління земельних ресурсів 

департаменту містобудування, відповідальному за діловодство, для накладення резолюції начальником управління
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг; 
спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд документів, накладення резолюції, скерування документів до відділу землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування 
	Управління земельних ресурсів департаменту містобудування; 
начальник управління


	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту ухвали міської ради або проекту рішення про відмову
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; начальник відділу, спеціаліст
	Виконує
	На 3-7-й день з дня 

надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів  департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; 
спеціаліст
	Забезпечує
	На 8-19-й

день з дня надходження

	6.
	Розгляд та погодження постійними комісіями відповідного проекту ухвали міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Постійна комісія землекористування та агломерації, постійна комісія архітектури, містобудування та розвитку територій, інші профільні постійні комісії
	Погоджує
	На 20-28-й день з дня 

надходження

	7.
	Узагальнення та підготовка пропозицій щодо включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради 
	Відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день

з дня

надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 
	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому зсіданні (слуханні) після 

закінчення граничного строку

	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали
	Львівський міський голова,

відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

5-ти днів з дня прийняття рішення

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради  


	Відділ організаційної роботи організаційного управління; 
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після реєстрації

	11.
	Оформлення документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів департаменту містобудування;
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП; 
адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги

	13.
	Видача результату адміністративної 

послуги


	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 2-х місяців з дня, коли було надіслане повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги


Примітки: 1. Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – в адміністративному або у судовому порядку.


       2. Процес візування проєкта ухвали здійснюється відповідно до чинного Регламенту Львівської міської ради та Інструкції

                     про порядок документообігу проектів ухвал у чинній редакції. 

Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК
Віза:
Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК

      Додаток 11.1










Затверджено










 ухвалою  міської  ради










 від___________№____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

надання у користування водних об’єктів на умовах оренди (укладення з переможцем земельних торгів у формі електронного аукціону договору оренди землі у комплексі з розташованим на ній водним об’єктом)
Ідентифікатор послуги – 01784
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних 

послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада

пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші), 

м. Львів, 79008
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017

вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022

вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044 

пр. Червоної Калини, 72-а, м. Львів, 79012
вул. М. Хвильового, 14-а, м. Львів, 79059
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069

Територіальний підрозділ ЦНАПу:

смт. Рудне, вул. М. Грушевського, 55, 79493

смт. Брюховичі, вул. В. Івасюка, 2-а, 79491

м. Винники, вул. Галицька, 12, 79495
м. Дубляни, вул. Т. Шевченка, 20, 80381

понеділок – вівторок: 09:00 год. – 18:00 год.

середа: 09:00 год. – 20:00 год.

четвер: 09:00 год. – 18:00 год.

п’ятниця – субота: 09:00 год. – 16:00 год.

Віддалені місця для роботи адміністраторів ЦНАПу:

с. Лисиничі, вул. Т. Шевченка, 48, 81126,

с. Зашків, вул. Є. Коновальця, 110-а, 80375

с. Рясне-Руське, пл. Незалежності, 1, 81085
понеділок – четвер: 09:00 год. – 18:00 год.
п’ятниця: 09:00 год. – 16:00 год.
телефон: (032) 297-57-95

ел. пошта: service_center@lvivcity.gov.ua                     

http:// www.city-adm.lviv.ua 
            

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	1. Заява на ім’я Львівського міського голови (згідно з додатком до цієї інформаційної картки).

2.  Договір оренди землі водних об’єктів у комплексі з розташованим на ній водним об’єктом, погоджений з центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері водного господарства.
3. Паспорт водного об’єкта.

4. Акт визначення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

5. Акт приймання-передачі об’єкта оренди.

6. Кадастровий план земельної ділянки з відображенням обмежень (обтяжень) та інших прав третіх осіб у її використанні і встановлених земельних сервітутів.

7. План або схема об’єкта оренди.

8. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки, розроблений юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою – підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядни-ком, відповідальним за якість робіт із землеустрою (1-й примірник).
9. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністратив-ного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна.

	4.
	Строк надання адміністративної 

послуги
	20 календарних днів.


	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Договір оренди землі у комплексі з розташованим на ній водним об’єктом.

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Договір видається в управлінні земельних ресурсів департаменту містобудування.


	7.
	Акти законодавства, 

що регулюють порядок 

та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.
2. Водний кодекс України.
3. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

4. Закон України “Про адміністративні послуги“.

5. Закон України “Про землеустрій“.

6. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

7. Закон України “Про оренду землі“.

8. Закон України “Про оцінку земель“.

9. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.

10. Постанова Кабінету Міністрів України від 11.10.2002 № 1531 “Про експертну грошову оцінку земельних ділянок“.

11. Постанова Кабінету Міністрів України від 22.04.2009 № 381 “Про затвердження Порядку здійснення розрахунків з розстроченням платежу за придбання земельної ділянки державної та комунальної власності“. 
12. Постанова Кабінету Міністрів України від 02.06.2021 № 572 “Про затвердження Типового договору оренди землі в комплексі з розташованим на ній водним об’єктом“.



Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК


Віза:

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
      Додаток до додатка 11.1
Львівському міському голові








______________________________








______________________________








______________________________








        (прізвище, ім’я, по батькові заявника)








______________________________








______________________________








                 (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу укласти договір оренди землі у комплексі з розташованим на ній водним об’єктом площею ______ га, місце розташування:  _______________________________________________.
Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

___________________________________

__________                  ________________________________

(для юридичної особи – посада керівника;       (підпис)                        (прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
                 

















Додаток 11.2


















Затверджено


















ухвалою  міської  ради


















від___________№_____
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

надання у користування водних об’єктів на умовах оренди (укладення з переможцем земельних торгів у формі електронного аукціону договору оренди землі у комплексі з розташованим на ній водним об’єктом)
Ідентифікатор послуги – 01784
	№ з/п
	Етапи опрацювання

заяви про надання адміністративної

послуги
	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні

за етап (дію, рішення);

відповідальна особа
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідних документів про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг;

адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідних документів про надання адміністративної послуги 

відповідальному за діловодство управління земельних ресурсів 
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг; 
спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд документів та накладення резолюції, скерування документів до відділу укладання договорів оренди землі управління земельних ресурсів департаменту містобудування 
	Управління земельних ресурсів департаменту містобудування; 
начальник управління
	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка договору оренди землі у комплексі з розташованим на ній водним об’єктом
	Відділ укладання договорів оренди землі
управління земельних ресурсів департаменту містобудування; 
начальник відділу,

спеціаліст
	Виконує
	На 3-4-й день з дня надходження

	5.
	Візування договору оренди землі у комплексі з розташованим на ній водним об’єктом
	Відділ укладання договорів оренди землі
управління земельних ресурсів департаменту містобудування;
начальник відділу, спеціаліст, начальник управління, директор департаменту 
	Забезпечує
	На 8-9-й

день з дня надходження

	6.
	Оформлення документів для 

видачі результату адміністративної послуги
	Відділ укладання договорів оренди землі
управління земельних ресурсів департаменту містобудування;

спеціаліст 
	Виконує
	На 17-18-й день з дня надходження

	7.
	Видача результату адміністративної послуги
	Відділ укладання договорів оренди землі
управління земельних ресурсів департаменту містобудування;

 спеціаліст
	Виконує
	На 19-20-й день з дня надходження


Примітка: Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – в адміністративному або у судовому порядку.
Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК
Віза:
Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
        Додаток 12.1









          Затверджено










 ухвалою  міської  ради










 від___________№____

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

поновлення договору оренди водних об’єктів (поновлення договору оренди землі у комплексі з розташованим на ній водним об’єктом)
Ідентифікатор послуги – 01785
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних 

послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада

пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші), 

м. Львів, 79008
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017

вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022

вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044 

пр. Червоної Калини, 72-а, м. Львів, 79012
вул. М. Хвильового, 14-а, м. Львів, 79059
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069

Територіальний підрозділ ЦНАПу:

смт. Рудне, вул. М. Грушевського, 55, 79493

смт. Брюховичі, вул. В. Івасюка, 2-а, 79491

м. Винники, вул. Галицька, 12, 79495
м. Дубляни, вул. Т. Шевченка, 20, 80381

понеділок – вівторок: 09:00 год. – 18:00 год.

середа: 09:00 год. – 20:00 год.

четвер: 09:00 год. – 18:00 год.

п’ятниця – субота: 09:00 год. – 16:00 год.

Віддалені місця для роботи адміністраторів ЦНАПу:

с. Лисиничі, вул. Т. Шевченка, 48, 81126,

с. Зашків, вул. Є. Коновальця, 110-а, 80375

с. Рясне-Руське, пл. Незалежності, 1, 81085
понеділок – четвер: 09:00 год. – 18:00 год.
п’ятниця: 09:00 год. – 16:00 год.
телефон: (032) 297-57-95

ел. пошта: service_center@lvivcity.gov.ua                     

http:// www.city-adm.lviv.ua  
          

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	1. Заява на ім’я Львівського міського голови (згідно з додатком до цієї інформаційної картки).

2. План земельної ділянки масштабу 1:500 із зазначеними межами ділянки, вирахуваною загальною її площею, розроблений юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою – підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядником, відповідальним за якість робіт із землеустрою, погоджений відділом інженерних споруд, транспорту та геослужби управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування (два примірники, строк дії 1 рік).

3. Кадастровий план земельної ділянки із зазначенням загальної площі земельної ділянки, нанесеними червоними лініями, експлікацією земель.

4. Нотаріально засвідчені у поточному році копії документів, що посвідчують право власності на об’єкти нерухомого майна, та документів, на підставі яких зареєстроване право власності  (у разі, коли такі документи відсутні у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно).
5. Копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна, виготовлений відповідно до Інструкції про порядок проведення технічної інвентаризації об’єктів нерухомого майна, затвердженої наказом державного комітету будівництва, архітектури та житлової політики України від 24.05.2001 № 127 (засвідчена заявником).
6. Лист територіального органу Державної податкової служби України (інформація) про нараховані і сплачені суми за користування земельною ділянкою із зазначеними кадастровим номером земельної ділянки, населеним пунктом, сумами сплати та заборгованості за 2 роки, що передують даті подання заяви.
7. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців).
8. Копія документа про присвоєння ідентифікаційного номера фізичній особі у Державному реєстрі фізичних осіб (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців).

9. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

9. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна.

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Засвідчена копія ухвали міської ради про поновлення строку оренди земельної ділянки або земельного сервітуту. 

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається 

суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідних документів до ЦНАПу у спосіб, зазначений в описі переліку вхідних документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАПі або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.


	7.
	Акти законодавства, 

що регулюють порядок 

та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про оренду землі“.

6. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

7. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та  про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.


Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК


Віза:

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
         Додаток до додатка 12.1
           Львівському міському голові








______________________________








______________________________








______________________________








       (прізвище, ім’я, по батькові заявника)








______________________________








______________________________








               (адреса проживання)

ЗАЯВА


Прошу    поновити    строк    договору оренди землі у комплексі з розташованим на ній водним об’єктом на вул. _________________________ у ____________________________ площею _________ га.
            (населений пункт) 


Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

____________________________     ________________________________

   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК

                 

















Додаток 12.2


















Затверджено


















ухвалою  міської  ради


















від___________№_____
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

поновлення договору оренди водних об’єктів (поновлення договору оренди землі у комплексі з розташованим на ній 
водним об’єктом)
Ідентифікатор послуги – 01785
	№ з/п
	Етапи опрацювання

заяви про надання адміністративної

послуги


	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні за етап (дію, рішення); відповідальна особа
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки

виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідних документів про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг; адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідних документів працівнику управління земельних ресурсів 

департаменту містобудування, відповідальному за діловодство, для накладення резолюції начальником управління
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг; 
спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд документів, накладення резолюції, скерування документів до відділу землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування 
	Управління земельних ресурсів департаменту містобудування; 
начальник управління


	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту ухвали міської ради або проекту рішення про відмову
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; начальник відділу, спеціаліст
	Виконує
	На 3-7-й день з дня 

надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів  департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; 
спеціаліст
	Забезпечує
	На 8-19-й

день з дня надходження

	6.
	Розгляд та погодження постійними комісіями відповідного проекту ухвали міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Постійна комісія землекористування та агломерації, постійна комісія архітектури, містобудування та розвитку територій, інші профільні постійні комісії
	Погоджує
	На 20-28-й день з дня 

надходження

	7.
	Узагальнення та підготовка пропозицій щодо включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради 
	Відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день

з дня

надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 
	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому зсіданні (слуханні) після 

закінчення граничного строку

	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали
	Львівський міський голова,

відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

5-ти днів з дня прийняття рішення

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради  


	Відділ організаційної роботи організаційного управління; 
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після реєстрації

	11.
	Оформлення документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів департаменту містобудування;
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП; 
адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги



	13.
	Видача результату адміністративної 

послуги


	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 2-х місяців з дня, коли було надіслане повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги


Примітки: 1. Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – в адміністративному або у судовому порядку.


       2. Процес візування проєкта ухвали здійснюється відповідно до чинного Регламенту Львівської міської ради та Інструкції

                     про порядок документообігу проектів ухвал у чинній редакції. 

Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК
Віза:
Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК

         Додаток 13.1










Затверджено










 ухвалою  міської  ради










 від___________№____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

надання земельної ділянки у сервітутне користування:
1. На підставі проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (у разі необхідності формування земельної ділянки державної, комунальної власності з метою встановлення земельного сервітуту):

І етап - надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки;

ІІ етап – затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання земельної ділянки у сервітутне користування.

2. На підставі технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту
Ідентифікатор послуги - 00000
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних 

послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада

пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші), 

м. Львів, 79008
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017

вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022

вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044 

пр. Червоної Калини, 72-а, м. Львів, 79012
вул. М. Хвильового, 14-а, м. Львів, 79059
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069

Територіальний підрозділ ЦНАПу:

смт. Рудне, вул. М. Грушевського, 55, 79493

смт. Брюховичі, вул. В. Івасюка, 2-а, 79491

м. Винники, вул. Галицька, 12, 79495
м. Дубляни, вул. Т. Шевченка, 20, 80381

понеділок – вівторок: 09:00 год. – 18:00 год.

середа: 09:00 год. – 20:00 год.

четвер: 09:00 год. – 18:00 год.

п’ятниця – субота: 09:00 год. – 16:00 год.

Віддалені місця для роботи адміністраторів ЦНАПу:

с. Лисиничі, вул. Т. Шевченка, 48, 81126,

с. Зашків, вул. Є. Коновальця, 110-а, 80375

с. Рясне-Руське, пл. Незалежності, 1, 81085
понеділок – четвер: 09:00 год. – 18:00 год.
п’ятниця: 09:00 год. – 16:00 год.
телефон: (032) 297-57-95

ел. пошта: service_center@lvivcity.gov.ua                     

http:// www.city-adm.lviv.ua

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	1. Надання земельної ділянки у сервітутне користування на підставі проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (у разі необхідності формування земельної ділянки державної, комунальної власності з метою встановлення земельного сервітуту):

1.1. І етап – надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки:
1.1.1. Заява на ім’я Львівського міського голови (згідно з додатком 1 до цієї інформаційної картки).
1.1.2.  План земельної ділянки масштабу 1:500, виготовлений юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою – підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядником, відповідальним за якість робіт із землеустрою, погоджений відділом інженерних споруд, транспорту та геослужби управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування (оригінал у двох примірниках, строк дії 1 рік).
1.1.3. Копії документів, що посвідчують право власності на об’єкти нерухомого майна та документів, на підставі яких зареєстроване право власності (за наявності). 

1.1.4. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців).
1.1.5. Копія документа про присвоєння ідентифікаційного номера фізичній особі у Державному реєстрі фізичних осіб (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців).
1.1.6. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.
1.2. ІІ етап – затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки:
1.2.1. Заява на ім’я Львівського міського голови (згідно з додатком 2 до цієї інформаційної картки).
1.2.2. Проект землеустрою щодо відведення земельних ділянок, розроблений юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою – підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядником, відповідальним за якість робіт із землеустрою (1-й примірник).

1.2.3. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

1.2.4. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.
2. Надання земельної ділянки у сервітутне користування на підставі технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту:

2.1. Заява на ім’я Львівського міського голови (згідно з додатком 3 до цієї інформаційної картки).
2.2. Письмове погодження землекористувача, справжність підпису на якому засвідчується нотаріально.

2.3. Проект договору про встановлення земельного сервітуту.

2.4. Технічна документація із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту, розроблена юридичною особою, яка володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та у складі якої працює за основним місцем роботи сертифікований інженер-землевпорядник, який є відповідальним за якість робіт із землеустрою, або фізичною особою – підприємцем, який володіє необхідним технічним і технологічним забезпеченням та є сертифікованим інженером-землевпорядником, відповідальним за якість робіт із землеустрою (1-й примірник).
2.5. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

2.6. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністратив-ного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна.

	4.
	Строк надання адміністративної 

послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Засвідчена копія ухвали міської ради про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки; про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання земельної ділянки у сервітутне користування; про погодження технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту та надання земельної ділянки у сервітутне користування.

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідних документів до ЦНАПу у спосіб, зазначений в описі переліку вхідних документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАПі або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, 

що регулюють порядок 

та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

6. Закон України “Про оренду землі“.

7. Закон України “Про оцінку земель“.

8. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.


Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК


Віза:

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
Додаток 1 до додатка 13.1
Львівському міському голові 

______________________________

______________________________

______________________________

    (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

______________________________

        (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (у сервітутне користування) на                            вул. ____________________________ у ______________________________ 








(населений пункт)

для_____________________________________________________________.

Орієнтовний розмір земельної ділянки _________ га (кв. м).

Бажаний спосіб отримання результату

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

___________________________________

__________                  ___________________________________

    (підпис)                        

(для юридичної особи – посада керівника;       

(прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 

земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК

Додаток 2 до додатка 13.1
Львівському міському голові 

______________________________

______________________________

______________________________

  (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

______________________________

        (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки і надати земельну ділянку у сервітутне користування терміном на       ______ років на вул. ___________________ у __________________________  








       (назва населеного пункту) 

площею ________ га для __________________________________________.
Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

___________________________________

__________                  ___________________________________

    (підпис)                        

(для юридичної особи – посада керівника;       

(прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
    Додаток 3 до додатка 13.1 
              Львівському міському голові








______________________________








______________________________








______________________________








      (прізвище, ім’я, по батькові заявника)








______________________________








______________________________








              (адреса проживання)

ЗАЯВА


Прошу погодити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки на вул. __________________ у _______________________, на яку буде поширюватись право сервітуту          
(населений пункт)
та надати земельну ділянку у сервітутне користування терміном на ______ років для ________________________________.


                              (мета надання)

________________________________________________________________.
Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

____________________________     ________________________________

   (підпис)

 
       
     (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року

М. П.

Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК
                 

















Додаток 13.2


















Затверджено


















ухвалою  міської  ради


















від___________№_____
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

надання земельної ділянки у сервітутне користування:
1. На підставі проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (у разі необхідності формування земельної ділянки державної, комунальної власності з метою встановлення земельного сервітуту):

І етап - надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки;

ІІ етап – затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання земельної ділянки у сервітутне користування.

2. На підставі технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту
Ідентифікатор послуги – 00000
	№ з/п
	Етапи опрацювання

заяви про надання адміністративної

послуги


	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні за етап (дію, рішення); відповідальна особа
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки

виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідних документів про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг; адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідних документів працівнику управління земельних ресурсів 

департаменту містобудування, відповідальному за діловодство, для накладення резолюції начальником управління
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг; 
спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд документів, накладення резолюції, скерування документів до відділу землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування 
	Управління земельних ресурсів департаменту містобудування; 
начальник управління


	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту ухвали міської ради або проекту рішення про відмову
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; начальник відділу, спеціаліст
	Виконує
	На 3-7-й день з дня 

надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Відділ землеустрою управління земельних ресурсів  департаменту містобудування,

відділ землеустрою міської агломерації  управління земельних ресурсів; 
спеціаліст
	Забезпечує
	На 8-19-й

день з дня надходження

	6.
	Розгляд та погодження постійними комісіями відповідного проекту ухвали міської ради (перелік погоджувальних підписів (віз) визначає секретар ради відповідно до Регламенту Львівської міської ради)
	Постійна комісія землекористування та агломерації, постійна комісія архітектури, містобудування та розвитку територій, інші профільні постійні комісії
	Погоджує
	На 20-28-й день з дня 

надходження

	7.
	Узагальнення та підготовка пропозицій щодо включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради 
	Відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день

з дня

надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 
	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому зсіданні (слуханні) після 

закінчення граничного строку

	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали
	Львівський міський голова,

відділ організації пленарних засідань ради управління забезпечення роботи ради департаменту “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

5-ти днів з дня прийняття рішення

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради  


	Відділ організаційної роботи організаційного управління; 
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після реєстрації

	11.
	Оформлення документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів департаменту містобудування;
спеціаліст
	Виконує
	Протягом  

1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП; 
адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги

	13.
	Видача результату адміністративної 

послуги


	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 2-х місяців з дня, коли було надіслане повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги


Примітки: 1. Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – в адміністративному або у судовому порядку.


       2. Процес візування проєкта ухвали здійснюється відповідно до чинного Регламенту Львівської міської ради та Інструкції 

                     про порядок документообігу проектів ухвал у чинній редакції.
Секретар ради






Маркіян ЛОПАЧАК
Віза:
Начальник управління 
земельних ресурсів





Сергій КОРОВАЙНИК

