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Додаток 1










Затверджено










 ухвалою  міської  ради









 від___________№____

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

приватизація земельних ділянок, які перебувають у

користуванні громадян:

І етап – надання дозволу на виготовлення документацій із землеустрою;

ІІ етап – затвердження документацій із землеустрою та передачу громадянам у власність, спільну сумісну власність та оренду земельних ділянок

	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних послуг (найменування, місцезнаходження, 

режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада

Центр надання адміністративних послуг        м. Львова (надалі – ЦНАП) та його територіальні підрозділи:

пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші),                 м. Львів, 79006

вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017

пр. Червоної Калини, 72а, м. Львів, 79066

вул. М. Хвильового, 14а, м. Львів, 79068

вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022

вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044

вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069

понеділок - вівторок: 09:00 – 18:00 

середа - четвер: 09:00 – 20:00 

п’ятниця: 09:00 – 17:00 

субота: 09:00 – 16:00

телефон: 297-57-95

ел. пошта: service_center@city-adm.lviv.ua
http:// www.city-adm.lviv.ua


	2.
	Перелік документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги, порядок та спосіб їх подання, 

а у разі потреби – інформація про умови 

чи підстави отримання адміністративної 

послуги
	І етап – надання дозволу на виготовлення технічних документацій із землеустрою. 
1. Заява на ім’я Львівського міського голови від усіх власників житлового будинку     (додаток 1 до цієї інформаційної картки).

2. План земельної ділянки масштабу 1:500, виготовлений юридичними особами, у складі яких працює не менше двох сертифікованих інженерів-землевпорядників, або фізичними особами-підприємцями, які є сертифікованими інженерами землевпорядниками, і володіють необхідним технічним та технологічним забезпеченням (два примірники).
3. Копії правовстановлюючих документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно (договорів купівлі-продажу, міни, дарування, довічного утримання, свідоцтв про право на спадщину, рішень судів тощо), копії реєстраційних посвідчень або витягів про реєстрацію права власності, коли право власності не зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (засвідчені нотаріально у поточному році).

4. Копія технічного паспорта на житловий будинок, виданого суб’єктами господарювання, у складі яких працює один або більше відповідальних виконавців окремих видів робіт (послуг), пов’язаних зі створенням об’єктів архітектури, які пройшли професійну атестацію, з планом земельної ділянки, експлікацією та відміткою про узаконення самовільного будівництва при наявності такого (засвідчена у поточному році львівським комунальним підприємством, що обслуговує житловий фонд, або суб’єктом господарювання, який видав технічний паспорт), копія розпорядження голови районної адміністрації або рішення суду, на підставі якого узаконене самовільне будівництво. 

5. Архівний витяг про надання земельної ділянки у користування, виданий Державним архівом Львівської області, або архівна довідка про відсутність даних на земельну ділянку.

6. Довідка з державної статистичної звітності про наявність земель та розподіл їх за                власниками земель, землекористувачами, угіддями, видана Відділом у місті Львові Головного управління Держгеокадастру у Львівській області (у разі відсутності архівних даних на земельну ділянку, передбачених у пункті 5).
7. Довідка з державної статистичної звітності про наявність земель та розподіл їх за власниками земель, землекористувачами, угіддями, видана Відділом у місті Львові Головного управління  Держгеокадастру у Львівській області (про наявність зареєстрованих на заявника правовстанов-люючих документів на земельні ділянки). 
8. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки.
9. Копія документа про присвоєння ідентифікаційного номера фізичній особі у Державному реєстрі фізичних осіб.

10. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи. 

ІІ етап – затвердження документацій із землеустрою та передачу громадянам у власність, спільну сумісну власність та оренду земельних ділянок.

1. Заява на ім’я Львівського міського голови від усіх власників житлового будинку                 (додаток 2 до цієї інформаційної картки).

2. Документація із землеустрою 
(2-й примірник).

3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, виданий державним кадастровим реєстратором Відділу у місті Львові Головного управління  Держгеокадастру у Львівській області.

4. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.


	3.
	Платність або безоплатність адміністративної 

послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу


	Послуга безоплатна

	4.
	Строк надання адміністративної 

послуги
	І-й етап – 30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.

ІІ-й етап – 30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.



	5.
	Результат надання адміністративної 

послуги
	І-й етап – засвідчена копія ухвали міської ради про надання дозволу на виготовлення документації із землеустрою. 

ІІ-й етап – засвідчена копія ухвали міської ради про затвердження документації із землеустрою та передачу громадянам у власність, спільну сумісну власність та оренду земельних ділянок.

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідного пакета документів до ЦНАП у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАП або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, 

що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про оренду землі“.

6. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

7. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.

8. Державні будівельні норми України 

ДБН 360-92** “Містобудування. Планування і забудова міських і сільських поселень“.


Додаток 1 до додатка 1

Львівському міському голові 

____________________________________________________________

______________________________

       (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

______________________________

                                  (адреса проживання)

______________________________

ЗАЯВА


Прошу надати дозвіл на виготовлення документації із землеустрою на вул. ______________________________ у м. Львові для обслуговування житлового будинку.

Бажаний спосіб отримання результату:

	 особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

____________________________
      ________________________________

   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року

М. П.
	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.

“___“__________________ 20__ року     _____________/______________

                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 

земельних ресурсів






Е. Колос

Додаток 2 до додатка 1

Львівському міському голові 

______________________________
______________________________
______________________________
       (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

______________________________
         (адреса проживання)

ЗАЯВА


Прошу затвердити документацію із землеустрою на земельну ділянку на вул. _________________________________ у м. Львові для обслуговування житлового будинку.

Бажаний спосіб отримання результату:

	особисто 
	
	   поштою
	
	      інше
	


Заявник

____________________________     __________________________________

  (підпис)

 
                       (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року
М. П.
	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.

“___“__________________ 20__ року     _____________/______________

                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 

земельних ресурсів






Е. Колос

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

приватизація земельних ділянок, які перебувають у користуванні громадян:

І етап – надання дозволу на виготовлення документацій із землеустрою;
ІІ етап – затвердження документацій із землеустрою та передачу громадянам у власність, спільну сумісну власність та оренду земельних ділянок

	№ з/п
	Етапи опрацювання

заяви про надання адміністративної

послуги


	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні за етап (дію, рішення); відповідальна особа


	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки

виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідного

пакета документів

про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг


	Центр надання адміністративних послуг; адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідного пакета документів працівнику управління земельних ресурсів 
департаменту містобудування, відповідальному за діловодство, для накладення резолюції начальником управління


	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг; спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд пакета 
документів, накладення резолюції, скерування пакета документів у відділ землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування 
	Управління земельних ресурсів; начальник управління


	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту ухвали міської ради або проекту рішення про відмову
	Відділ землеустрою

управління земельних ресурсів; начальник відділу, спеціаліст
	Виконує
	На 3-7-й день з дня 
надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради 
	Відділ землеустрою

управління земельних ресурсів; спеціаліст
	Забезпечує
	На 8-19-й
день з дня надходження

	6.
	Розгляд відповідного проекту ухвали міської ради та погодження постійними комісіями 
	Голова постійної комісії з питань землекористуван-ня, голова постійної комісії архітектури, містобудування та охорони історичного середовища
	Погоджує
	На 20-28-й день з дня 
надходження

	7.
	Узагальнення та 
підготовка пропозицій про включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленерного засідання міської ради 
	Відділ організації пленарних засідань ради управління

“Секретаріат ради“;

спеціаліст


	Виконує
	На 29-й день

з дня
надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 
	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому зсіданні (слуханні) після 
закінчення граничного строку

	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали
	Міський голова
	Виконує
	Впродовж  
5-ти днів з дня прийняття рішення

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради  


	Відділ організаційної роботи організаційного управління; спеціаліст
	Виконує
	Впродовж  
1-го дня після реєстрації

	11.
	Оформлення пакета документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів; спеціаліст
	Виконує
	Впродовж  
1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП; адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги

	13.
	Видача результату адміністративної 

послуги


	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 2-х місяців з дня надіслання повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги

	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	В адміністративному або у судовому порядку


Секретар ради






А. Забарило
Віза:

В. о. начальника управління 
земельних ресурсів





Е. Колос












Додаток 2











Затверджено










 ухвалою  міської  ради








 від___________№____

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

передача (надання) земельних ділянок комунальної власності на підставі проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок: 

І етап – надання дозволу на виготовлення проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок у разі формування нових земельних ділянок або зміни цільового призначення земельних ділянок комунальної власності;

ІІ етап – затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок у разі формування нових земельних ділянок або зміни цільового призначення земельних ділянок комунальної власності

	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних 

послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада

Центр надання адміністративних послуг             м. Львова (надалі – ЦНАП) та його територіальні підрозділи:

пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші),  м. Львів, 79006

вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017

пр. Червоної Калини, 72а, м. Львів, 79066

вул. М. Хвильового, 14а, м. Львів, 79068

вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022

вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044

вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069

понеділок - вівторок: 09:00 – 18:00 

середа - четвер: 09:00 – 20:00 

п’ятниця: 09:00 – 17:00 

субота: 09:00 – 16:00

телефон: 297-57-95

ел. пошта: service_center@city-adm.lviv.ua
http:// www.city-adm.lviv.ua


	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	І етап – надання дозволу на виготовлення проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок у разі формування нових земельних ділянок або зміни цільового призначення земельних ділянок комунальної власності.

1. Заява на ім’я Львівського міського голови (додатки 1, 2 до цієї інформаційної картки). 

2. План земельної ділянки масштабу 1:500 із зазначеними межами ділянки і вирахуваною загальною її площею, виготовлений юридич-ними особами, у складі яких працює не менше двох сертифікованих інженерів-землевпорядників, або фізичними особами-підприємцями, які є сертифікованими інженерами-землевпорядниками, і володіють необхідним технічним та технологічним забезпеченням (два примірники).

3. Довідка із звітності з кількісного обліку земель про наявність земель та розподіл їх за власниками земель, землекористувачами, угіддями, видана Відділом у місті Львові Головного управління  Держгеокадастру у Львівській області (у разі формування нової земельної ділянки).
4. Довідка із звітності з кількісного обліку земель про наявність земель та  розподіл їх за власниками земель, землекористувачами, угіддями, видана Відділом у місті Львові Головного управління  Держгеокадастру у Львівській області (про наявність зареєстро-ваних на заявника правовстановлюючих доку-ментів на земельні ділянки, для громадян у разі надання земельної ділянки у власність).
5. Копії зареєстрованих правовстановлюючих документів на земельну ділянку (у разі зміни цільового призначення земельної ділянки (державний акт на право постійного користування земельною ділянкою, засвідчений нотаріально у поточному році, або договір оренди землі, засвідчений заявником).

6. Письмова згода землекористувачів на ім’я Львівського міського голови щодо вилучення з користування земельної ділянки або її частини у разі долучення земельної ділянки (її частини) із земель цих землекористувачів (засвідчена нотаріально у поточному році).

7. Копії правовстановлюючих документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно (договорів купівлі-продажу, міни, дарування, довічного утримання, свідоцтв про право на спадщину, рішень судів тощо), копії реєстраційних посвідчень або витягів про реєстрацію права власності, коли право власності не зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (засвідчені нотаріально у поточному році).

8. Копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна, виданого суб’єктами господарювання, у складі яких працює один або більше відповідальних виконавців окремих видів робіт (послуг), пов’язаних із створенням об’єктів архітектури, які пройшли професійну атестацію, з планом земельної ділянки, експлікацією та відміткою про узаконення самовільного будівництва при наявності такого, чи на гараж (засвідчена у поточному році львівським комунальним підприємством, що обслуговує житловий фонд, або суб’єктом господарювання, який видав технічний паспорт), копія розпорядження голови районної адміністрації або рішення суду, на підставі якого узаконене самовільне будівництво.

9. Копія акта приймання-передачі житлового будинку на баланс об’єднання співвласників багатоквартирного будинку, засвідчена головою ОСББ (для ОСББ).

10. Протокол загальних зборів об’єднання співвласників багатоквартирного будинку про оформлення документів на земельну ділянку для обслуговування багатоквартирного житлового будинку (для ОСББ).

11. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки (для громадян та фізичних осіб – підприємців).

12. Копії установчих документів підприємства, об’єднання співвласників багатоквартирного будинку, засвідчені  заявником (для юридичних осіб та ОСББ).

13. Довідка про справляння плати за землю за 2 роки, що передують даті подання заяви на оформлення землекористування, із вказаними сумами сплати та заборгованості, видана територіальним органом ДФС за місцем розташування земельної ділянки (у разі зміни цільового призначення).

14. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

ІІ етап – затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок у разі формування нових земельних ділянок або зміни цільового призначення земельних ділянок комунальної власності.

1. Заява на ім’я Львівського міського голови (додатки 3, 4 до цієї інформаційної картки). 

2. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки, виготовлений юридичними особами, у складі яких працює не менше двох сертифікованих інженерів-землевпорядників, або фізичними особами-підприємцями, які є сертифікованими інженерами-землевпорядниками, і володіють необхідним технічним та технологічним забезпеченням (2-й примірник).

3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, виданий державним кадастровим реєстратором Відділу у місті Львові Головного управління  Держгеокадастру у Львівській області.

4. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.



	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	І-й етап – 30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.

ІІ-й етап – 30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.



	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	І-й етап – засвідчена копія ухвали міської ради про надання дозволу на виготовлення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки. 

ІІ-й етап – засвідчена копія ухвали міської ради про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки. 



	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається 

суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідного пакета документів до ЦНАП у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАП або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, 

що регулюють порядок 

та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про оренду землі“.

6. Закон України “Про оцінку земель“.

7. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

8. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.

9. Постанова Кабінету Міністрів України від 12.10.2002 № 1531 “Про експертну грошову оцінку земельних ділянок“.

10. Державні будівельні норми України ДБН 360-92** “Містобудування. Планування і забудова міських і сільських поселень“.


Додаток 1 до додатка 2

Львівському міському голові 

______________________________

______________________________

______________________________

         (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

______________________________

        (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на виготовлення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у зв’язку з формуванням нової земельної ділянки на вул. ____________________________ у м. Львові для ________________________________________________________________.

Орієнтовний розмір земельної ділянки _________ га (кв. м).

Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

___________________________________

__________                  ________________________________

(для юридичної особи – посада керівника;       (підпис)                        (прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)

“____“______________ 20__ року

М. П.

	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.

“___“__________________ 20__ року     _____________/______________

                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 

земельних ресурсів






Е. Колос

Додаток 2 до додатка 2

Львівському міському голові 

______________________________

______________________________

______________________________

         (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

______________________________

        (адреса проживання)

ЗАЯВА


Прошу надати дозвіл на виготовлення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у зв’язку із зміною її цільового призначення на вул. __________________________ у м. Львові для _______________________________________________________________.

Орієнтовний розмір земельної ділянки _________ га (кв. м).

Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

___________________________________

__________                  ________________________________

(для юридичної особи – посада керівника;       (підпис)                        (прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)

“____“______________ 20__ року

М. П.

	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.

“___“__________________ 20__ року     _____________/______________

                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 

земельних ресурсів






Е. Колос

Додаток 3 до додатка 2

Львівському міському голові 

______________________________

______________________________

______________________________

         (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

______________________________

        (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки і надати земельну ділянку у зв’язку з формуванням нової земельної ділянки на вул. __________________________ у м. Львові площею ________ га для ________________________________.

Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

___________________________________

__________                  ________________________________

(для юридичної особи – посада керівника;       (підпис)                        (прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)

“____“______________ 20__ року

М. П.

	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.

“___“__________________ 20__ року     _____________/______________

                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 

земельних ресурсів






Е. Колос

Додаток 4 до додатка 2

Львівському міському голові 

______________________________

______________________________

______________________________

         (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

______________________________

        (адреса проживання)

ЗАЯВА

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки і надати земельну ділянку у зв’язку з зміною цільового призначення земельної ділянки на вул. ______________________________ у м. Львові площею _________ га для_______________________________.

Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

___________________________________

__________                  ________________________________

(для юридичної особи – посада керівника;       (підпис)                        (прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)

“____“______________ 20__ року

М. П.

	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.

“___“__________________ 20__ року     _____________/______________

                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 

земельних ресурсів






Е. Колос

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

передача (надання) земельних ділянок комунальної власності на підставі проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок:

І етап - надання дозволу на виготовлення проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок у разі формування нових земельних ділянок або зміни цільового призначення земельних ділянок комунальної власності;

ІІ етап – затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок у разі формування нових земельних ділянок або зміни цільового призначення земельних ділянок комунальної власності

	№ з/п
	Етапи опрацювання

заяви про надання адміністративної

послуги
	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні

за етап (дію, рішення);

відповідальна особа


	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідного 

пакета документів 

про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг


	Центр надання адміністративних послуг;

адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідного 

пакета документів 

про надання адміністративної 

послуги відповідальному за діловодство управління земельних ресурсів департаменту містобудування


	Загальний відділ управління інформаційних послуг

департаменту адміністративних послуг;

спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд пакета документів та накладення резолюції,

скерування пакета документів у відділ землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування                  
	Управління земельних ресурсів; начальник

управління
	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів, скерування документів в управління архітектури та урбаністики на висновок
	Відділ землеустрою

управління земельних ресурсів;

начальник відділу,

спеціаліст
	Виконує
	На 3-5-й день з дня

надходження

	5.
	Підготовка відповідного проекту ухвали міської ради або проекту рішення про відмову


	Відділ землеустрою

управління земельних ресурсів;

начальник відділу,

спеціаліст
	Виконує
	На 6-9-й день з дня

надходження

	6.
	Візування відповідного проекту 

ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради 


	Відділ землеустрою

управління земельних ресурсів;

спеціаліст
	Забезпечує
	На 10-19-й день з дня надходження

	7.
	Розгляд відповідного проекту 

ухвали міської ради та погодження постійними комісіями 
	Голова постійної комісії з питань землекористуван-ня, голова постійної комісії архітектури, містобудування

та охорони історичного середовища


	Погоджує
	На 20-28-й день з дня надходження

	8.
	Узагальнення та підготовка пропозицій про включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради
	Відділ організації пленарних засідань ради

управління

“Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день

з дня надходження

	9.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 


	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому засіданні (слуханні) після закінчення граничного строку

	10.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали 
	Міський голова,

відділ організації пленарних засідань ради управління “Секретаріат ради“;

спеціаліст


	Виконує
	Впродовж 

5-ти днів з дня прийняття ухвали

	11.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради 
	Відділ

організаційної роботи

організаційного управління; спеціаліст


	Виконує
	Впродовж  

1-го дня після реєстрації ухвали

	12.
	Оформлення пакета документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів;

спеціаліст


	Виконує
	Впродовж 

1-го дня після отримання документів

	13.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги

	14.
	Видача результату адміністративної послуги
	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше  2-х місяців з дня надіслання повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги

	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	В адміністративному або у судовому порядку


Секретар ради






А. Забарило

Віза:

В. о. начальника управління 

земельних ресурсів





Е. Колос

                 









Додаток 3











Затверджено










 ухвалою  міської  ради










 від___________№____

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –

передача (надання) земельних ділянок комунальної власності на підставі технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж земельних ділянок в натурі (на місцевості):

І етап – надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж земельних ділянок в натурі (на місцевості) (коли інформацію про земельну ділянку внесено до Державного земельного кадастру, але не внесено до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно), або щодо поділу та об’єднання земельних ділянок, або щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку буде поширюватись право суборенди, сервітуту;

ІІ етап – затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж земельних ділянок в натурі (на місцевості) або щодо поділу та об’єднання земельних ділянок, або щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку буде поширюватись право суборенди, сервітуту

	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних 

послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада

Центр надання адміністративних послуг               м. Львова (надалі – ЦНАП) та його територіальні підрозділи:

пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші),  м. Львів, 79006

вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017

пр. Червоної Калини, 72а, м. Львів, 79066

вул. М. Хвильового, 14а, м. Львів, 79068

вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022

вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044

вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069

понеділок - вівторок: 09:00 – 18:00 

середа - четвер: 09:00 – 20:00 

п’ятниця: 09:00 – 17:00 

субота: 09:00 – 16:00

телефон: 297-57-95

ел. пошта: service_center@city-adm.lviv.ua
http:// www.city-adm.lviv.ua


	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби –  інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	І етап - надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж земельних ділянок в натурі (на місцевості) (коли інформацію про земельну ділянку внесено до Державного земельного кадастру, але не внесено до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно), або щодо поділу та об’єднання земельних ділянок, або щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку буде поширюватись право суборенди, сервітуту.

1. Заява на ім’я Львівського міського голови (додатки 1, 2, 3 до цієї інформаційної картки).

2. План земельної ділянки масштабу 1:500 із зазначеними межами ділянки, вирахуваною загальною її площею, виготовлений юридичними особами, у складі яких працює не менше двох сертифікованих інженерів землевпорядників, або фізичними особами-підприємцями, які є сертифікованими інженерами-землевпорядниками, і володіють необхідним технічним та технологічним забезпеченням (два примірники, погоджені з управлінням архітектури та урбаністики).

3. Схема поділу (об’єднання) земельних ділянок, виготовлена юридичними особами, у складі яких працює не менше двох сертифікованих інженерів-землевпорядників, або фізичними особами-підприємцями, які є сертифікованими інженерами-землевпорядниками, і володіють необхідним технічним та технологічним забезпеченням (два примірники).

4. Копії правовстановлюючих документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно (договорів купівлі-продажу, міни, дарування, довічного утримання, свідоцтв про право на спадщину, рішень судів тощо), копії реєстраційних посвідчень або витягів про реєстрацію права власності, коли право власності не зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (засвідчені нотаріально у поточному році).

5. Копія технічного паспорта на об’єкти нерухомого майна, виданого суб’єктами господарювання, у складі яких працює один або більше відповідальних виконавців окремих видів робіт (послуг), пов’язаних із створенням об’єктів архітектури, які пройшли професійну атестацію (засвідчена у поточно- му році львівським комунальним підприєм-ством, що обслуговує житловий фонд, або суб’єктом господарювання, який видав технічний паспорт).

6. Довідка із звітності з кількісного обліку земель про наявність земель та розподіл їх за власниками земель, землекористувачами, угіддями, видана Відділом у місті Львові Головного управління  Держгеокадастру у Львівській області.
7. Довідка із звітності з кількісного обліку земель про наявність земель та розподіл їх за власниками земель, землекористувачами, угіддями, видана Відділом у місті Львові Головного управління  Держгеокадастру у Львівській області (про наявність зареєстро-ваних на заявника правовстановлюючих доку-ментів на земельні ділянки для громадян у разі надання земельної ділянки у власність).
8. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, виданий державним кадастровим реєстратором Відділу у місті Львові Головного управління Держгео-кадастру у Львівській області.
9. Висновок управління архітектури та урба-ністики департаменту містобудування про наявність містобудівних обмежень щодо користування земельною ділянкою та відпо-відність генеральному плану міста (не вима-гається у разі поділу (об’єднання) земельних ділянок).

10. Письмова згода землекористувачів на ім’я Львівського міського голови щодо вилу-чення з користування земельної ділянки або її частини у разі долучення земельної ділянки (її частини) із земель цих землекористувачів (засвідчена нотаріально у поточному році).

11. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців).

12. Копії установчих документів підприємства, засвідчені заявником (для юридичних осіб).

13. Довідка про справляння плати за землю за 2 роки, що передують даті подання заяви на оформлення землекористування, із вказаними сумами сплати та заборгованості, видана територіальним органом ДФС за місцем знаходження земельної ділянки (не вимагається на вільні земельні ділянки та земельні ділянки для навчальних закладів, державних підприємств, установ, організацій, громадських організацій інвалідів України, релігійних організацій).

14. Копія документа про присвоєння ідентифікаційного номера фізичній особі у Державному реєстрі фізичних осіб (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців).

15. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

ІІ етап - затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж земельних ділянок в натурі (на місцевості) або щодо поділу та об’єднання земельних ділянок, або щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку буде поширюватись право суборенди, сервітуту.

1. Заява на ім’я Львівського міського голови (додатки 4, 5, 6 до цієї інформаційної картки).

2. Технічна документація із землеустрою (2-й примірник).

3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, виданий державним кадастровим реєстратором Відділу у місті Львові Головного управління  Держгеокадастру у Львівській області.

4. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.



	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу


	Послуга безоплатна

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення 

цього строку


	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	І-й етап – засвідчена копія ухвали міської ради про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

ІІ-й етап – засвідчена копія ухвали міської ради про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається 

суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідного пакета документів до ЦНАП у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАП або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про оренду землі“.

6. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

7. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.

8. Державні будівельні норми України  ДБН 360-92** “Містобудування. Планування і забудова міських і сільських поселень“.


Додаток 1 до додатка 3
Львівському міському голові 

______________________________

______________________________

______________________________

       (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

______________________________

         (адреса проживання)

ЗАЯВА


Прошу надати дозвіл на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі                    (на місцевості) на вул. _____________________ у м. Львові для ______________________________________.

Площа земельної ділянки _________ га (кв. м).

Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

____________________________     __________________________________

  (підпис)

 
                        (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року

М. П.

	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.

“___“__________________ 20__ року     _____________/______________

                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 

земельних ресурсів






Е. Колос

Додаток 2 до додатка 3
Львівському міському голові 

______________________________

______________________________

______________________________

       (прізвище, ім’я, по батькові заявника)

______________________________

         (адреса проживання)

ЗАЯВА


Прошу надати дозвіл на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок                                          на вул. ___________________________________________ у м. Львові для ________________________________________________________________.

Площа земельної ділянки _________ га (кв. м).

Бажаний спосіб отримання результату:

	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник

____________________________     __________________________________

  (підпис)

 
                        (прізвище, ім’я, по батькові)

“____“______________ 20__ року

М. П. 

	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.

“___“__________________ 20__ року     _____________/______________

                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 
земельних ресурсів






Е. Колос
Додаток 3 до додатка 3
Львівському міському голові 
____________________________________________________________
______________________________
       (прізвище, ім’я, по батькові заявника)
______________________________
                                  (адреса проживання)
______________________________
ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки                  на вул. ________________________ у м. Львові, на яку буде поширюватись право суборенди, сервітуту для ____________________________________.                    
               (потрібне підкреслити)
Площа земельної ділянки _________ га (кв. м).
Бажаний спосіб отримання результату:
	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник
____________________________
      ________________________________
   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)
“____“______________ 20__ року
М. П. 
	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.
“___“__________________ 20__ року     _____________/______________
                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 
земельних ресурсів






Е. Колос
      Додаток 4 до додатка 3
                 Львівському міському голові







______________________________







______________________________







______________________________







      (прізвище, ім’я, по батькові заявника)







______________________________







______________________________







                (адреса проживання)
ЗАЯВА

Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)                              на вул. ____________________________ у м. Львові для __________________________________________________.
Бажаний спосіб отримання результату:
	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник
____________________________     ________________________________
   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)
“____“______________ 20__ року
М. П. 
	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.
“___“__________________ 20__ року     _____________/______________
                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 
земельних ресурсів






Е. Колос
      Додаток 5 до додатка 3
                 Львівському міському голові







______________________________







______________________________







______________________________







      (прізвище, ім’я, по батькові заявника)







______________________________







______________________________







                (адреса проживання)
ЗАЯВА

Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок                                                                   на вул.___________________________________ у м. Львові для ____________________________________________________________.
Бажаний спосіб отримання результату:
	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник
____________________________     ________________________________
   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)
“____“______________ 20__ року
М. П.
	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.
“___“__________________ 20__ року     _____________/______________
                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 
земельних ресурсів






Е. Колос
      Додаток 6 до додатка 3
                 Львівському міському голові







______________________________







______________________________







______________________________







      (прізвище, ім’я, по батькові заявника)







______________________________







______________________________







              (адреса проживання)
ЗАЯВА

Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки на вул. __________________ у м. Львові, на яку буде поширюватись право суборенди, сервітуту для _______________________________________.           (потрібне підкреслити)
Бажаний спосіб отримання результату:
	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник
____________________________     ________________________________
   (підпис)

 
       
     (прізвище, ім’я, по батькові)
“____“______________ 20__ року
М. П.
	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.
“___“__________________ 20__ року     _____________/______________
                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 
земельних ресурсів






Е. Колос
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –
передача (надання) земельних ділянок комунальної власності на підставі технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості):
І етап - надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) (коли інформацію про земельну ділянку внесено до Державного земельного кадастру, але не внесено до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно), або щодо поділу та об’єднання земельних ділянок, або щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку буде поширюватись право суборенди, сервітуту;
ІІ етап – затвердження технічної документації із  землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) або щодо поділу та об’єднання земельних ділянок, або щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку буде поширюватись право суборенди, сервітуту
	№ з/п
	Етапи опрацювання
заяви про надання адміністративної
послуги
	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні за етап (дію, рішення);
відповідальна особа

	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)

	Строки   виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідного 

пакета документів 

про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг


	Центр надання адміністративних послуг;

адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідного 

пакета документів 

про надання адміністративної послуги відповідальному за діловодство управління земельних ресурсів 
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг; спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд пакета документів та накладення резолюції,

скерування пакета документів у відділ землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування


	Управління земельних ресурсів; начальник управління
	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту ухвали або проекту рішення про відмову
	Відділ землеустрою

управління земельних ресурсів; начальник відділу, спеціаліст


	Виконує
	На 3-7-й день з дня надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради


	Відділ землеустрою

управління земельних ресурсів;

спеціаліст


	Забезпечує
	На 8-19-й

день з дня надходження

	6.
	Розгляд відповідного проекту ухвали міської ради та погодження постійними комісіями 
	Голова постійної комісії з питань землекористу-вання, голова постійної комісії архітектури, містобудування та охорони історичного середовища
	Погоджує
	На 20-28-й день з дня надходження

	7.
	Узагальнення та підготовка пропозицій про включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради


	Відділ організації пленарних засідань ради

управління

“Секретаріат ради“; спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день з дня надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 
	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому засіданні (слуханні) після закінчення граничного строку

	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали
	Міський голова
	Виконує
	Впродовж 

5-ти днів з дня прийняття ухвали

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради 
	Відділ організаційної роботи

організаційного управління;

спеціаліст
	Виконує
	Впродовж            1-го дня після підписання ухвали

	11.
	Оформлення пакета документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів; спеціаліст
	Виконує
	Впродовж           1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги

	13.
	Видача результату адміністративної послуги
	ЦНАП; адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше  

2-х місяців з дня надіслання повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги



	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	В адміністративному або у судовому порядку


Секретар ради






А. Забарило
Віза:
В. о. начальника управління 
земельних ресурсів





Е. Колос
                 









Додаток 4










Затверджено









 ухвалою  міської  ради









 від___________№____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –
надання у користування земельних ділянок, право власності на які зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної послуги
Центр надання адміністративних послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада
Центр надання адміністративних послуг            м. Львова (надалі – ЦНАП) та його територіальні підрозділи:
пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші),  м. Львів, 79006
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017
пр. Червоної Калини, 72а, м. Львів, 79066
вул. М. Хвильового, 14а, м. Львів, 79068
вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022
вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069
понеділок - вівторок: 09:00 – 18:00 
середа - четвер: 09:00 – 20:00 
п’ятниця: 09:00 – 17:00 
субота: 09:00 – 16:00
телефон: 297-57-95
ел. пошта: service_center@city-adm.lviv.ua
http:// www.city-adm.lviv.ua


	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	1. Заява на ім’я Львівського міського голови (додаток до цієї інформаційної картки). 

2. Копії документів, що засвідчують факт відчуження нерухомого майна, розташованого на земельній ділянці (договори купівлі-продажу, дарування тощо, засвідчені нотаріально у поточному році).

3. Копія технічного паспорта на об’єкти нерухомого майна, виданого суб’єктами господарювання, у складі яких працює один або більше відповідальних виконавців окремих видів робіт (послуг), пов’язаних із створенням об’єктів архітектури, які пройшли професійну атестацію (засвідчена у  поточному році львівським комунальним підприємством, що обслуговує житловий фонд, або суб’єктом господарювання, який видав технічний паспорт).

4. План земельної ділянки масштабу 1:500 із зазначеними межами ділянки, вирахуваною загальною її площею, виготовлений юридичними особами, у складі яких працює не менше двох сертифікованих інженерів-землевпорядників, або фізичними особами-підприємцями, які є сертифікованими інженерами-землевпорядниками, і володіють необхідним технічним та технологічним забезпеченням, погоджений з управлінням архітектури та урбаністики (два примірники).

5. Копія договору оренди землі (у разі його укладення до 01.01.2014, засвідчена заявником).

6. Висновок управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування про наявність містобудівних обмежень щодо користування земельною ділянкою.

7. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців).

8. Копії установчих документів підприємства, засвідчені заявником (для юридичних осіб). 

9. Письмова згода землекористувачів на ім’я Львівського міського голови щодо вилучення з користування земельної ділянки (засвідчена нотаріально).

10. Довідка про справляння плати за землю за 2 роки, що передують даті подання заяви на оформлення землекористування, із вказаними сумами сплати та заборгованості, видана територіальним органом ДФС за місцем розташування земельної ділянки на попереднього землекористувача.

11. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.



	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Засвідчена копія ухвали міської ради про розірвання договору оренди землі та передачу земельної ділянки в оренду

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається 

суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідного пакета документів до ЦНАП у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАП або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про оренду землі“.

6. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

7. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.

8. Державні будівельні норми України 

ДБН 360-92** “Містобудування. Планування і забудова міських і сільських поселень“.


      Додаток до додатка 4
      Львівському міському голові







______________________________







______________________________







______________________________







      (прізвище, ім’я, по батькові заявника)







______________________________







______________________________







                (адреса проживання)
ЗАЯВА

Прошу надати земельну ділянку на вул. ______________________ у м. Львові в оренду у зв’язку зі зміною орендаря та розірвати договір оренди землі. 
Бажаний спосіб отримання результату:
	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник
____________________________
      ________________________________
   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)
“____“______________ 20__ року
М. П.
	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.
“___“__________________ 20__ року     _____________/______________
                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 
земельних ресурсів






Е. Колос
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –
надання у користування земельних ділянок, право власності на які зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно
	№ з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги

	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні
за етап (дію, рішення);
відповідальна особа

	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки виконання етапів


	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідного пакета документів 

про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних 

послуг 


	Центр надання адміністративних послуг;

адміністратор
	Виконує


	У день надходження

	2.
	Передача вхідного пакета документів працівнику управління земельних ресурсів департаменту містобудування, відповідальному за ведення діловодства


	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг;

спеціаліст
	Виконує


	У перший день з дня надходження



	3.
	Розгляд пакета документів та накладення резолюції,

скерування пакета документів у відділ землеустрою управління земельних ресурсів департаменту містобудування


	Управління земельних ресурсів; начальник управління
	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту ухвали або проекту рішення про відмову


	Відділ землеустрою

управління земельних ресурсів; начальник

відділу,

спеціаліст
	Виконує
	На 3-7-й день з дня надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради 


	Відділ землеустрою

управління земельних ресурсів;

спеціаліст
	Забезпечує
	На 8-19-й день з дня надходження

	6.
	Розгляд відповідного проекту ухвали міської ради і погодження постійними комісіями 
	Голова постійної комісії з питань землекористу-вання, голова постійної комісії архітектури, містобудування та охорони історичного середовища
	Погоджує
	На 20-28-й

день з дня надходження

	7.
	Узагальнення та підготовка пропозицій про включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради


	Відділ організації пленарних засідань ради

управління “Секретаріат ради“; спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день з дня 

надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 
	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому засіданні (слуханні) після закінчення граничного строку



	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали
	Міський голова
	Виконує
	Впродовж 

5-ти днів з дня прийняття ухвали

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради 


	Відділ

організаційної роботи

організаційного управління;

спеціаліст
	Виконує
	Впродовж 

1-го дня після реєстрації ухвали

	11.
	Оформлення пакета документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ

управління земельних ресурсів;

спеціаліст
	Виконує
	Впродовж 

1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги

	13.
	Видача результату адміністративної послуги
	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше              2-х місяців з дня надіслання повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги

	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	В адміністративному або у судовому порядку


Секретар ради






А. Забарило
Віза:
В. о. начальника управління 
земельних ресурсів





Е. Колос
                 









Додаток 5










Затверджено









 ухвалою  міської  ради









 від___________№____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –
продовження терміну оренди земельних ділянок або земельного сервітуту
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 
послуги
Центр надання адміністративних 
послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада
Центр надання адміністративних послуг              м. Львова (надалі – ЦНАП) та його територіальні підрозділи:
пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші),  м. Львів, 79006
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017
пр. Червоної Калини, 72а, м. Львів, 79066
вул. М. Хвильового, 14а, м. Львів, 79068
вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022
вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069
понеділок - вівторок: 09:00 – 18:00 
середа - четвер: 09:00 – 20:00 
п’ятниця: 09:00 – 17:00 
субота: 09:00 – 16:00
телефон: 297-57-95
ел. пошта: service_center@city-adm.lviv.ua
http:// www.city-adm.lviv.ua

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	1. Заява на ім’я Львівського міського голови (додаток до цієї інформаційної картки).

2. План земельної ділянки масштабу 1:500  із зазначеними межами ділянки, вирахуваною загальною її площею, виготовлений юридичними особами, у складі яких працює не менше двох сертифікованих інженерів-землевпорядників, або фізичними особами-підприємцями, які є сертифікованими інженерами-землевпорядниками, і володіють необхідним технічним та технологічним забезпеченням, погоджений з управлінням архітектури та урбаністики департаменту містобудування (два примірники), та копія плану земельної ділянки, на підставі якого земельна ділянка надавалась в оренду (засвідчена заявником).

3. Кадастровий план земельної ділянки із зазначенням загальної площі земельної ділянки, нанесеними червоними лініями, експлікацією земель.

4. Висновок управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування про наявність містобудівних обмежень щодо користування земельною ділянкою та копія висновку управління архітектури, на підставі якого земельна ділянка надавалась в оренду (у разі укладення договору оренди землі до 01.01.2014, засвідчена заявником).

5. Копії правовстановлюючих документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно, реєстраційних посвідчень, витягів про реєстрацію права власності, коли  право власності не зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (засвідчені нотаріально у поточному році).

6. Копія технічного паспорта на об’єкти нерухомого майна, виданого суб’єктами господарювання, у складі яких працює один або більше відповідальних виконавців окремих видів робіт (послуг), пов’язаних із створенням об’єктів архітектури, які пройшли професійну атестацію (засвідчена у  поточному році львівським комунальним підприємством, що обслуговує житловий фонд, або суб’єктом господарювання, який видав технічний паспорт).

7. Довідка про справляння плати за землю за 2 роки, що передують даті подання заяви на оформлення землекористування, із вказаними сумами сплати та заборгованості, видана територіальним органом ДФС за місцем розташування земельної ділянки.

8. Копія договору оренди землі з додатками (у разі його укладення до 01.01.2014, засвідчена заявником).

9. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців).

10. Копії установчих документів підприємства, засвідчена заявником (для юридичних осіб).

11. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, виданий державним кадастровим реєстратором Відділу у місті Львові Головного управління Держгеокадастру у Львівській області.
12. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.



	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Засвідчена копія ухвали міської ради про продовження терміну оренди земельної ділянки або земельного сервітуту 

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідного пакета документів до ЦНАП у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАП або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, 

що регулюють порядок 

та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про оренду землі“.

6. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

7. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та  про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.

8. Державні будівельні норми України 

ДБН 360-92** “Містобудування. Планування і забудова міських і сільських поселень“.


      Додаток до додатка 5
                 Львівському міському голові







______________________________







______________________________







______________________________







       (прізвище, ім’я, по батькові заявника)







______________________________







______________________________







               (адреса проживання)
ЗАЯВА

Прошу    продовжити    термін    оренди    або   земельного   сервітуту
                                                                                         (потрібне підкреслити)
земельної ділянки на вул. _________________________ у м. Львові площею _________ га для _________________________________________.
Бажаний спосіб отримання результату:
	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник
____________________________     ________________________________
   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)
“____“______________ 20__ року
М. П.
	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.
“___“__________________ 20__ року     _____________/______________
                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 
земельних ресурсів






Е. Колос
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –
продовження терміну оренди земельних ділянок або земельного сервітуту
	№ з/п
	Етапи опрацювання
заяви про надання адміністративної
послуги
	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні
за етап (дію, рішення);
відповідальна особа

	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідного 

пакета документів 

про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг


	Центр надання адміністративних послуг;

адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідного 

пакета документів 

про надання адміністративної послуги 

відповідальному за діловодство управління земельних ресурсів


	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг;

спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд пакета документів та накладення резолюції,

скерування пакета документів у відділ землеустрою управління земельних ресурсів 


	Управління земельних ресурсів; начальник управління
	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту або проекту рішення про відмову
	Відділ землеустрою

управління земельних ресурсів; начальник

відділу,

спеціаліст
	Виконує
	На 3-7-й день з дня надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради 


	Відділ землеустрою

управління земельних ресурсів;

спеціаліст
	Забезпечує
	На 8-19-й день з дня надходження

	6.
	Розгляд відповідного проекту ухвали міської ради та погодження постійними комісіями 
	Голова постійної комісії землекористу-вання, голова постійної комісії архітектури, містобудування та охорони історичного середовища


	Погоджує
	На 20-28-й день з дня надходження

	7.
	Узагальнення та підготовка пропозицій про включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради


	Відділ організації пленарних засідань ради

управління “Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день

з дня надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 
	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому засіданні (слуханні) після закінчення граничного строку



	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали
	Міський голова
	Виконує
	Впродовж         5-ти днів з дня прийняття ухвали

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради 
	Відділ організаційної роботи організаційного управління; спеціаліст
	Виконує


	Впродовж            1-го дня після реєстрації ухвали

	11.
	Оформлення пакета документів для видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів;

спеціаліст
	Виконує
	Впродовж      1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги

	13.
	Видача результату адміністративної послуги
	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 

2-х місяців з дня надіслання повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги

	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	В адміністративному або у судовому порядку


Секретар ради






А. Забарило
Віза:
В. о. начальника управління 
земельних ресурсів





Е. Колос
                 









Додаток 6










Затверджено









 ухвалою  міської  ради









 від___________№____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –
вилучення земельних ділянок (розірвання договору оренди землі) або внесення змін до договору оренди землі відповідно до намірів забудови без зміни  цільового призначення земельних ділянок
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 
послуги
Центр надання адміністративних послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада
Центр надання адміністративних послуг                 м. Львова (надалі – ЦНАП) та його територіальні підрозділи:
пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші),            м. Львів, 79006
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017
пр. Червоної Калини, 72а, м. Львів, 79066
вул. М. Хвильового, 14а, м. Львів, 79068
вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022
вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069
понеділок - вівторок: 09:00 – 18:00 
середа - четвер: 09:00 – 20:00 
п’ятниця: 09:00 – 17:00 
субота: 09:00 – 16:00
телефон: 297-57-95
ел. пошта: service_center@city-adm.lviv.ua
http:// www.city-adm.lviv.ua

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	1. Заява на ім’я Львівського міського голови (додатки 1, 2 до цієї інформаційної картки). 

2. Копії зареєстрованих правовстановлюючих документів на земельну ділянку (засвідчені заявником).

3. Копії документів, що засвідчують факт відчуження (набуття) нерухомого майна, розташованого на земельній ділянці (договори купівлі-продажу, дарування тощо, засвідчені нотаріально у поточному році).

4. Копія плану земельної ділянки масштабу 1:500, на підставі якого земельна ділянка надавалась в оренду (засвідчена заявником).

5. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку з кодом КВПЦЗ, виданий державним кадастровим реєстратором Відділу у місті Львові Головного управління Держгеокадастру у Львівській області.
6. Довідка про справляння плати за землю за  2 роки, що передують даті подання заяви про розірвання договору оренди землі, із вказаними сумами сплати та заборгованості, видана територіальним органом ДФС за місцем розташування земельної ділянки.

7. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців).

8. Копії установчих документів підприємства, засвідчена заявником (для юридичних осіб).

9. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Засвідчена копія ухвали міської ради про вилучення з користування земельної ділянки або про внесення змін до договору оренди землі

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається 

суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідного пакета документів до ЦНАП у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАП або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, 

що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про оренду землі“.

6. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

7. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.


      Додаток 1 до додатка 6
      Львівському міському голові







______________________________







______________________________







______________________________







     (прізвище, ім’я, по батькові заявника)







______________________________







______________________________







                (адреса проживання)
ЗАЯВА
Прошу вилучити земельну ділянку (розірвати договір оренди землі, внести зміни у договір оренди землі у разі вилучення земельної ділянки) на вул. ______________________________ у м. Львові.
Бажаний спосіб отримання результату:
	 особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник
____________________________     ________________________________
   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)
“____“______________ 20__ року
М. П. 
	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.
“___“__________________ 20__ року     _____________/______________
                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 
земельних ресурсів






Е. Колос
       Додаток 2 до додатка 6
                  Львівському міському голові







______________________________







______________________________







______________________________







        (прізвище, ім’я, по батькові заявника)







______________________________







______________________________







                (адреса проживання)
ЗАЯВА

Прошу внести зміни до договору оренди землі  від ________№ ____ відповідно до намірів забудови для ______________________________без 
                                                                                                    мета використання
зміни  цільового призначення земельної ділянки на вул. ________________ у м. Львові.
Бажаний спосіб отримання результату:
	 особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник
____________________________
      ________________________________
   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)
“____“______________ 20__ року
М. П.
	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.
“___“__________________ 20__ року     _____________/______________
                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 
земельних ресурсів






Е. Колос
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
вилучення земельних ділянок (розірвання договору оренди землі) або внесення змін до договору оренди землі відповідно до намірів забудови без зміни  цільового призначення земельних ділянок
	№ з/п
	Етапи опрацювання
заяви про надання адміністративної
послуги
	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні
за етап (дію, рішення);
відповідальна особа
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідного 

пакета документів 

про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних 

послуг
	Центр надання  адміністративних послуг;

адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідного 

пакета документів 

про надання адміністративної 

послуги відповідальному за діловодство управління земельних ресурсів департаменту містобудування
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг;

спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд пакета документів та накладення резолюції,

скерування пакета документів у відділ землеустрою 

управління земельних ресурсів 

департаменту містобудування


	Управління земельних; начальник управління
	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення 

відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту ухвали міської ради, або проекту рішення про відмову
	Відділ землеустрою

управління земельних ресурсів; начальник

відділу,

спеціаліст
	Виконує
	На 3-7-й день з дня надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради 


	Відділ землеустрою

управління земельних ресурсів;

спеціаліст
	Забезпечує
	На 8-19-й день з дня надходження

	6.
	Розгляд відповідного проекту ухвали міської ради та погодження постійними комісіями 
	Голова

постійної комісії землекористу-вання, голова постійної комісії архітектури, містобудування

та охорони історичного середовища
	Погоджує
	На 20-28-й день з дня надходження

	7.
	Узагальнення та підготовка пропозицій про включення відповідного проекту ухвали міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради
	Відділ організації пленарних засідань ради

управління “Секретаріат ради“; 

спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день

з дня 

надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 


	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому засіданні (слуханні) після закінчення граничного строку



	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали 
	Міський голова
	Виконує
	Впродовж 

5-ти днів з дня прийняття ухвали

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради 
	Відділ організаційної роботи

організаційного управління;

спеціаліст
	Виконує
	Впродовж 

1-го дня після реєстрації ухвали

	11.
	Оформлення пакета документів для видачі результату адміністративної 

послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів;

спеціаліст
	Виконує
	Впродовж 

1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про 

видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	В 1-денний   строк з

дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги

	13.
	Видача результату адміністративної послуги
	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше

2-х місяців

з дня надіслання повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги

	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	В адміністративному або у судовому порядку


Секретар ради






А. Забарило
Віза:
В. о. начальника управління 
земельних ресурсів





Е. Колос
                 









Додаток 7










Затверджено









 ухвалою  міської  ради









 від___________№____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –
продаж земельних ділянок комунальної власності:
І етап – затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок, надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельних ділянок;
ІІ етап – продаж земельних ділянок
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 
послуги
Центр надання адміністративних послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада
Центр надання адміністративних послуг               м. Львова (надалі – ЦНАП) та його територіальні підрозділи:
пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші),  м. Львів, 79006
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017
пр. Червоної Калини, 72а, м. Львів, 79066
вул. М. Хвильового, 14а, м. Львів, 79068
вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022
вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069
понеділок - вівторок: 09:00 – 18:00 
середа - четвер: 09:00 – 20:00 
п’ятниця: 09:00 – 17:00 
субота: 09:00 – 16:00
телефон: 297-57-95
ел. пошта: service_center@city-adm.lviv.ua
http:// www.city-adm.lviv.ua

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	І етап – затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок, надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельних ділянок.

1. Заява на ім’я Львівського міського голови (додаток 1 до цієї інформаційної картки).

2. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки, виготовлений юридичними особами, у складі яких працює не менше двох сертифікованих інженерів-землевпорядників, або фізичними особами-підприємцями, які є сертифікованими інженерами-землевпорядниками, і володіють необхідним технічним та технологічним забезпеченням (2-й примірник).

3. Висновок державної експертизи землевпорядної документації у випадках, передбачених законом.

4. Довідка про справляння плати за землю за 2 роки, що передують даті подання заяви на оформлення землекористування, із вказаними сумами сплати та заборгованості, видана територіальним органом ДФС за місцем розташування земельної ділянки.

5. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки, виданий Відділом у місті Львові Головного управління  Держгеокадастру у Львівській області на час подання заяви.
6. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, виданий державним кадастровим реєстратором Відділу у місті Львові Головного управління Держгеокадастру у Львівській області.

7. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

ІІ етап – продаж земельних ділянок.

1. Заява на ім’я Львівського міського голови (додаток 2 до цієї інформаційної картки).

2. Звіт про експертну грошову оцінку земельної ділянки.

3. Рецензія на звіт про експертну грошову оцінку земельної ділянки.

4. Довідка про справляння плати за землю за 2 роки, що передують даті подання заяви на оформлення землекористування, з вказаними сумами сплати та заборгованості, видана територіальним органом ДФС за місцем розташування земельної ділянки.

5. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, виданий державним кадастровим реєстратором Відділу у місті Львові Головного управління Держгеокадастру у Львівській області.

6. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.



	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна

	4.
	Строк надання адміністративної 

послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення 

цього строку

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Засвідчена копія ухвали міської ради про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки або про її продаж 



	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається 

суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідного пакета документів до ЦНАП у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАП або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.



	7.
	Акти законодавства, 

що регулюють порядок 

та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про землеустрій“.

5. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

6. Закон України “Про оренду землі“.

7. Закон України “Про державну експертизу землевпорядної документації“.

8. Закон України “Про археологічну  спадщину“.

9. Закон України “Про оцінку земель“.

10. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.

11. Постанова Кабінету Міністрів України від 11.10.2002 № 1531 “Про експертну грошову оцінку земельних ділянок“.

12. Постанова Кабінету Міністрів України від 22.04.2009 № 381 “Про затвердження Порядку здійснення розрахунків з розстроченням платежу за придбання земельної ділянки державної та комунальної власності“ (зі змінами).

13. Державні будівельні норми України ДБН 360-92** “Містобудування. Планування і забудова міських і сільських поселень“


      Додаток 1 до додатка 7
      Львівському міському голові







______________________________







______________________________







______________________________







        (прізвище, ім’я, по батькові заявника)







______________________________







______________________________







                 (адреса проживання)
ЗАЯВА

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки на вул. _______________________ у м. Львові площею _______ га, для_______________________________________________ та надати дозвіл на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки.
Надаю згоду на укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки в розмірі до 20 відсотків від вартості земельної ділянки, визначеної за нормативною грошовою оцінкою земельної ділянки.
Бажаний спосіб отримання результату:
	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник
___________________________________

__________                  ________________________________
(для юридичної особи – посада керівника;       (підпис)                        (прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)
“____“______________ 20__ року
М. П.
	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.
“___“__________________ 20__ року     _____________/______________
                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 
земельних ресурсів






Е. Колос
      Додаток 2 до додатка 7
      Львівському міському голові







______________________________







______________________________







______________________________







       (прізвище, ім’я, по батькові заявника)







______________________________







______________________________







                (адреса проживання)
ЗАЯВА
Прошу продати земельну ділянку комунальної власності на                    вул. ________________________ у м. Львові площею __________ га для ________________________________________________________________.
У рішенні міської ради про продаж земельної ділянки прошу передбачити здійснення    розрахунків   за   земельну   ділянку   без   розстрочення   або                                                                                                                                                                              
                                                                                                                 (необхідне підкреслити)
з розстроченням платежу на____років.
Бажаний спосіб отримання результату:
	  особисто 
	
	   поштою
	
	    інше
	


Заявник
____________________________      ________________________________
   (підпис)

 
       

 (прізвище, ім’я, по батькові)
“____“______________ 20__ року
М. П.
	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.
“___“__________________ 20__ року     _____________/______________
                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 
земельних ресурсів






Е. Колос
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –
продаж земельних ділянок комунальної власності:
І етап – затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок, надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельних ділянок;
ІІ етап – продаж земельних ділянок
	№ з/п
	Етапи опрацювання
заяви про надання адміністративної
послуги
	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні
за етап (дію, рішення);
відповідальна особа
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідного 

пакета документів 

про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг;

адміністратор
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідного

пакета документів 

про надання адміністративної послуги 

відповідальному за діловодство управління земельних ресурсів 
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг; спеціаліст
	Виконує
	У перший день з дня надходження

	3.
	Розгляд пакета

документів та накладення резолюції, скерування пакета документів у відділ землеустрою або у відділ ринку землі управління земельних ресурсів департаменту містобудування           
	Управління земельних ресурсів; начальник

управління
	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів та підготовка відповідного проекту ухвали міської ради  або проекту рішення про відмову
	Відділ ринку землі

управління земельних ресурсів; начальник відділу,

спеціаліст
	Виконує
	На 3-7-й день з дня надходження

	5.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради 
	Відділ ринку землі

управління земельних ресурсів; начальник відділу,

спеціаліст
	Забезпечує
	На 8-19-й

день з дня надходження

	6.
	Розгляд відповідного проекту ухвали міської ради та погодження постійними комісіями 
	Голова постійної комісії з питань землекористування, голова постійної комісії архітектури, містобудування та охорони історичного середовища
	Погоджує
	На 20-28-й день з дня надходження

	7.
	Узагальнення та підготовка пропозицій про включення відповідного проекту ухвали міської до порядку денного пленарного засідання міської ради
	Відділ організації пленарних засідань ради управління

“Секретаріат ради“;

спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день

з дня надходження

	8.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 
	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому засіданні (слуханні) після закінчення граничного строку



	9.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали


	Міський голова
	Виконує
	Впродовж 

5-ти днів з дня прийняття ухвали

	10.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради 
	Відділ

організаційної роботи

організаційного управління; спеціаліст
	Виконує
	Впродовж 

1-го дня після реєстрації ухвали

	11.
	Оформлення пакета документів для 

видачі результату адміністративної послуги
	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів;

спеціаліст
	Виконує
	Впродовж 

1-го дня після отримання документів

	12.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з

дня отримання відповід-ного результату адмініс-   тративної послуги

	13.
	Видача результату адміністративної послуги
	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 2-х місяців з дня надіслання повідомлення про видачу результату адмініс-   тративної послуги

	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	В адміністративному або у судовому порядку


Секретар ради






А. Забарило
Віза:
В. о. начальника управління 
земельних ресурсів





Е. Колос
                 









Додаток 8










Затверджено









 ухвалою  міської  ради









 від___________№____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –
продаж земельних ділянок комунальної власності у разі наявності документів, що посвідчують право користування земельними ділянками:
І етап - надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельних ділянок;
ІІ етап – продаж земельних ділянок
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 
послуги
Центр надання адміністративних послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Львівська міська рада
Центр надання адміністративних послуг              м. Львова (надалі – ЦНАП) та його територіальні підрозділи:
пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші),  м. Львів, 79006
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017
пр. Червоної Калини, 72а, м. Львів, 79066
вул. М. Хвильового, 14а, м. Львів, 79068
вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022
вул. Генерала Т. Чупринки, 85, м. Львів, 79044
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069
понеділок - вівторок: 09:00 – 18:00 
середа - четвер: 09:00 – 20:00 
п’ятниця: 09:00 – 17:00 
субота: 09:00 – 16:00
телефон: 297-57-95
ел. пошта: service_center@city-adm.lviv.ua
http:// www.city-adm.lviv.ua


	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	І етап - надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельних ділянок.

1. Заява на ім’я Львівського міського голови (додаток 1 до цієї інформаційної картки). 

2. Копії зареєстрованих правовстановлюючих документів на земельну ділянку, засвідчені заявником.

3. План земельної ділянки масштабу 1:500 із зазначеними межами ділянки, вирахуваною загальною її площею, виготовлений юридичними особами, у 

складі яких працює не менше двох сертифікованих інженерів-землевпорядників, або фізичними особами-підприємцями, які є сертифікованими інженерами-землевпорядниками, і володіють необхідним технічним та технологічним забезпеченням, з відображенням  існуючої ситуації.

4. Копії правовстановлюючих документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно (договорів купівлі продажу, міни, дарування, довічного утримання, свідоцтв про право на спадщину, рішень судів тощо), копії реєстраційних посвідчень або витягів про реєстрацію права власності, коли право власності не зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (засвідчені нотаріально у поточному році).

5. Копія технічного паспорта на об’єкти нерухомого майна, виданого суб’єктами господарювання, у складі яких працює один або більше відповідальних виконавців окремих видів робіт (послуг), пов’язаних із створенням об’єктів архітектури, які пройшли професійну атестацію (засвідчена у  поточному році львівським комунальним підприємством, що обслуговує житловий фонд, або суб’єктом господарювання, який видав технічний паспорт).

6. Копія паспорта громадянина України - 1, 2, 11 сторінки (для фізичних осіб та фізичних осіб – підприємців).

7. Копії установчих документів підприємства, засвідчена заявником (для юридичних осіб).

8. Копія документа українською мовою, що підтверджує громадянство іноземної особи або посвідчує особу без громадянства (для іноземних фізичних осіб або осіб без громадянства, засвідчена (легалізована) у встановленому порядку).

9. Копія документа про реєстрацію іноземною юридичною особою постійного представництва з правом ведення господарської діяльності на території України (для іноземних юридичних осіб). 

10. Довідка про справляння плати за землю за 2 роки, що передують даті подання заяви на оформлення землекористування, із вказаними сумами сплати та заборгованості, видана територіальним органом ДФС за місцем розташування земельної ділянки.

11. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки, виданий Відділом у місті Львові Головного управління  Держгеокадастру у Львівській області на час подання заяви. 

12. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, виданий державним кадастровим реєстратором Відділу у місті Львові Головного управління Держгеокадастру у Львівській області (коли земельна ділянка зареєстрована у Державному земельному кадастрі).

13. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.

ІІ етап – продаж земельних ділянок.

1. Заява на ім’я Львівського міського голови (додаток 2 до цієї інформаційної картки).

2. Звіт про експертну грошову оцінку земельної ділянки.

3. Рецензія на звіт про експертну грошову оцінку земельної ділянки.

4. Довідка про справляння плати за землю за 2 роки, що передують даті подання заяви на оформлення землекористування, із вказаними сумами сплати та заборгованості, видана територіальним органом ДФС за місцем знаходження земельної ділянки.

5. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, виданий державним кадастровим реєстратором Відділу у місті Львові Головного управління Держгеокадастру у Львівській області.

6. Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності – для уповноваженої особи.



	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Засвідчена копія ухвали міської ради про надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки або про продаж земельної ділянки 

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається 

суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідного пакета документів до ЦНАП у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАП або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.



	7.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні“.

3. Закон України “Про адміністративні послуги“.

4. Закон України “Про Державний земельний кадастр“.

5. Закон України “Про землеустрій“.

6. Закон України Закон України “Про оренду землі“.

7. Закон України “Про оцінку земель“.

8. Постанова Верховної Ради України від 26.06.1992 № 2503-ХІІ “Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон“.

9. Постанова Кабінету Міністрів України від 11.10.2002 № 1531 “Про експертну грошову оцінку земельних ділянок“.

10. Постанова Кабінету Міністрів України від 22.04.2009 № 381 “Про затвердження Порядку здійснення розрахунків з розстроченням платежу за придбання земельної ділянки державної та комунальної власності“ (зі змінами).


      Додаток 1 до додатка 8
      Львівському міському голові







______________________________







______________________________







______________________________







      (прізвище, ім’я, по батькові заявника)







______________________________







______________________________







              (адреса проживання)
ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки на вул. ______________________ у м. Львові              площею _______ га для ___________________________________________.
Надаю згоду на укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки в розмірі до 20 відсотків від вартості земельної ділянки, визначеної за нормативною грошовою оцінкою земельної ділянки.
Бажаний спосіб отримання результату:
	  особисто 
	
	   поштою
	
	     інше
	


Заявник
___________________________________

__________               ________________________________
(для юридичної особи – посада керівника;       (підпис)                       (прізвище, ім’я, по батькові) фізична особа – підприємець)
“____“______________ 20__ року
М. П.
	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.
“___“__________________ 20__ року     _____________/______________
                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 
земельних ресурсів






Е. Колос
      Додаток 2 до додатка 8
      Львівському міському голові







______________________________







______________________________







______________________________







      (прізвище, ім’я, по батькові заявника)







______________________________







______________________________







                (адреса проживання)
ЗАЯВА
Прошу продати земельну ділянку на вул. ________________________ у м. Львові площею __________ га, цільове призначення –                               для  ____________________________________________________________.
В рішенні міської ради про продаж земельної ділянки прошу передбачити здійснення розрахунків за земельну ділянку без розстрочення або                         з розстроченням платежу на____років.                           
(необхідне підкреслити)
Бажаний спосіб отримання результату:
	  особисто 
	
	   поштою
	
	    інше
	


Заявник
____________________________     ________________________________
   (підпис)

 
       
        (прізвище, ім’я, по батькові)
“____“______________ 20__ року
	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.
“___“__________________ 20__ року     _____________/______________
                            (дата) 


                         (підпис/прізвище, ініціали)


В. о. начальника управління 
земельних ресурсів






Е. Колос
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –
продаж земельних ділянок комунальної власності у разі наявності документів, що посвідчують право користування земельними ділянками:
І етап - надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельних ділянок;
ІІ етап – продаж земельних ділянок
	№ з/п
	Етапи опрацювання
заяви про надання адміністративної
послуги
	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні
за етап (дію, рішення);
відповідальна особа

	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідного 

пакета документів 

про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг


	Центр надання   адміністративних послуг;

адміністратор


	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідного 

пакета документів 

про надання адміністративної послуги 

відповідальному за діловодство управління земельних ресурсів департаменту містобудування


	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг;

спеціаліст


	Виконує
	У перший  день з дня надходження

	3.
	Розгляд пакета документів та накладення резолюції,

скерування пакета документів у відділ ринку землі 

управління земельних ресурсів департаменту містобудування  

                
	Управління земельних ресурсів; начальник управління
	Виконує
	На другий день з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця, вивчення документів, скерування документів в управління архітектури та урбаністики на висновок


	Відділ ринку землі управління земельних ресурсів;

начальник відділу, спеціаліст
	Виконує
	На 3-5-й день з дня надходження

	5.
	Підготовка відповідного проекту ухвали міської ради або проекту рішення про відмову


	Відділ ринку землі

управління земельних ресурсів;

начальник відділу,

спеціаліст
	Виконує
	На 6-9-й день з дня надходження

	6.
	Візування відповідного проекту ухвали міської ради у виконавчих органах міської ради 


	Відділ ринку землі

управління земельних ресурсів;

спеціаліст
	Забезпечує
	На 10-19-й день з дня надходження

	7.
	Розгляд відповідного проекту ухвали міської ради та погодження постійними комісіями 
	Голова

постійної комісії з питань землекористуван-ня, голова постійної комісії архітектури, містобудування та охорони історичного середовища
	Погоджує
	На 20-28-й день з дня надходження

	8.
	Узагальнення та підготовка пропозицій про включення відповідного  проекту ухвали до порядку денного пленарного засідання міської ради


	Відділ організації пленарних засідань ради

управління

“Секретаріат ради“; 

спеціаліст
	Виконує
	На 29-й день

з дня надходження

	9.
	Розгляд та прийняття відповідної ухвали міської ради 


	Міська рада
	Виконує
	На 30-й день або на першому засіданні (слуханні) після закінчення граничного строку



	10.
	Підписання відповідної ухвали міської ради, реєстрація ухвали
	Міський голова
	Виконує
	Впродовж           5-ти днів з дня прийняття ухвали

	11.
	Виготовлення та засвідчення копії відповідної ухвали міської ради 
	Відділ організаційної роботи

організаційного управління;

спеціаліст


	Виконує
	Впродовж            1-го дня після реєстрації ухвали

	12.
	Оформлення 

пакета документів 

для видачі результату адміністративної послуги


	Інформаційно-аналітичний відділ управління земельних ресурсів; спеціаліст
	Виконує
	Впродовж             1-го дня після отримання документів

	13.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги


	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	В 1-денний строк з дня отримання відповідного результату адміністра-тивної послуги



	14.
	Видача результату адміністративної послуги
	ЦНАП;

адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше            2-х місяців з дня надіслання повідомлення про видачу результату адміністра-тивної послуги

	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	В адміністративному або у судовому порядку


Секретар ради






А. Забарило
Віза:
В. о. начальника управління 
земельних ресурсів





Е. Колос
