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										Додаток 1

								       Затверджено
 								рішенням виконкому
								від 30. 03.2018 № 350


		ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –
надання містобудівних умов та обмежень для проектування
об’єкта будівництва на проектування та будівництво об’єктів
архітектури та містобудування


	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 
послуги 

Центр надання адміністративних 
послуг м. Львова (найменування, місцезнаходження, 
режим роботи, 
телефон, адреса електронної пошти та
веб-сайту)
	Виконавчий комітет 
Львівської міської ради 


Центр надання адміністративних послуг 
м. Львова (надалі – ЦНАП):
пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші), 
м. Львів, 79006 
понеділок-вівторок: 09.00 год. – 18.00 год.
середа-четвер: 09.00 год. – 20.00 год.
п’ятниця: 09.00 год. – 17.00 год.
субота: 09.00 год. – 16.00 год.
телефон: 297-57-95
ел. пошта: service_center@city-adm.lviv.ua
http:// www.city-adm.lviv.ua

	2.
	Перелік документів, необхідних для 
отримання 
адміністративної 
послуги, порядок та 
спосіб їх подання, 
а у разі потреби – інформація про умови 
чи підстави отримання адміністративної 
послуги
	1. Заява на ім’я начальника управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування про надання містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва на проектування та будівництво об’єктів архітектури та містобудування (додаток до цієї інформаційної картки).
2. Копія документа, який посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію.
3. Копія документа, який посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці. 
4. Витяг з Державного земельного кадастру.
5. Викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000.
6. Містобудівний розрахунок, виконаний у довільній формі з врахуванням рекомендацій (додаток 11 до рішення виконавчого комітету від 16.06.2017 № 527). 
7. Крім вищевказаних документів заявник за власною ініціативою може подати інші документи, які дають уявлення про наміри забудови, інвестиційні наміри забудовника тощо, зокрема: 
7.1. Висновок управління охорони історичного середовища – у разі реалізації намірів забудови земельної ділянки в історичному ареалі м. Львова.
7.2. Історико-містобудівне обгрунтування, погоджене у встановленому порядку – у разі розміщення об’єктів в історичному ареалі міста.
7.3. Фотофіксація земельної ділянки 
(з оточенням).
7.4. Документи, засвідчені у встановленому порядку, які свідчать про згоду юридичних або фізичних осіб, чиї інтереси можуть бути порушені у процесі будівництва.

Для подачі та отримання документів заявник пред’являє дійсний документ, який посвідчує особу, та документ, який підтверджує повноваження представника (нотаріально посвідчена довіреність при представленні інтересів фізичної особи або довіреність від імені юридичної особи).
Пакет зазначених документів подається 
у ЦНАП особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) або поштою.

	3.
	Платність або безоплатність адміністративної 
послуги, розмір 
та порядок 
внесення плати (адміністративного 
збору) за платну адміністративну 
послугу
	Послуга безоплатна 

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	5.
	Результат надання адміністративної 
послуги
	У разі позитивного вирішення питання одержувач отримує містобудівні умови та обмеження для проектування об’єкта будівництва.

Відмова у наданні адміністративної послуги доводиться до відома одержувача у письмовій формі з посиланням на законодавство України, з мотивацією відмови та роз’ясненням відповідно до встановленого порядку.

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається 
суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідного пакета документів до ЦНАП у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку). 
Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАП або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення. 

	7.
	Акти законодавства, 
що регулюють порядок та умови надання адміністративної 
послуги
	1. Закон України “Про регулювання містобудівної діяльності“.
2. Ухвала міської ради від 14.07.2016 № 777 “Про розмежування повноважень між виконавчими органами Львівської міської ради“. 

























							     Додаток до додатка 1

						Начальнику управління архітектури 
                                                         	та урбаністики
						_____________________________________                                                						_____________________________________
	  (прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи (повністю),                                                                                                          	_____________________________________         
                                                                  (місце проживання, 	_____________________________________                                                                                                                          серія і номер паспорта, ким і коли виданий, 	_____________________________________                                                                                  	_____________________________________
					       номер телефону)

   

ЗАЯВА

Прошу надати містобудівні умови та обмеження для проектування об’єкта будівництва на проектування та будівництво об’єктів архітектури та містобудування на вул. _____________________________ у м. Львові.


Бажаний спосіб отримання результату:

	 особисто 
	
	 поштою
	
	 інше
	




Заявник

____________________________        __________       ___________________
(для юридичної особи – посада керівника;                 (підпис)	    (прізвище, ім’я, по батькові)
      фізична особа – підприємець)
	             	      

“____“______________ 20__ року


М. П.

	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо), з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.

“___“_____________ 20__ року		______________/______________ 
                      (дата) 			                                      (підпис/прізвище, ініціали)




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –
надання містобудівних умов та обмежень для проектування
об’єкта будівництва на проектування та будівництво об’єктів
архітектури та містобудування


	№ з/п
	Етапи опрацювання 
заяви про надання адміністративної 
послуги
	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні 
за етап (дію, рішення);
відповідальна особа
	Дія
(виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки
виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідного пакета документів 
про надання адміністративної послуги,
перевірка комплектності, 
реєстрація у 
Центрі надання адміністративних послуг м. Львова
	Центр надання адміністративних послуг м. Львова;
адміністратор
 
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідного пакета документів працівнику 
управління архітектури та урбаністики, 
відповідальному за ведення діловодства, 
для накладення 
резолюції начальником управління 
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг;
спеціаліст
	Виконує
	У перший день 
з дня надходження

	3.
	Розгляд пакета документів, накладення резолюції, скерування пакета документів 
у відділ підготовки вихідних даних на проектування житлової та громадської забудови управління архітектури та урбаністики
	Управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування;
начальник управління
	Виконує
	На другий день
з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця
	Відділ 
підготовки вихідних даних на проектування житлової та громадської забудови управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування; начальник відділу
	Виконує
	На третій день 
з дня надходження

	5.
	Вивчення документів та скерування матеріалів на підготовку висновків начальниками відділів щодо відповідності поданої документації вимогам законодавства України, державним будівельним нормам, правилам та містобудівній документації 
	Відділ 
підготовки вихідних даних на проектування житлової та громадської забудови управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування;
спеціаліст
	Виконує
	На четвертий день з дня надходження

	6.
	Після отримання висновків підготовка проекту  містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва та проекту 
рішення про їх затвердження   
або підготовка проекту рішення про відмову
	Відділ 
підготовки вихідних даних на проектування житлової та громадської забудови управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування;
спеціаліст
	Виконує
	На наступний день після отримання висновків 

	7.
	Візування проекту містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва та проекту 
рішення про їх затвердження  або проекту рішення про відмову
	Відділ 
підготовки вихідних даних на проектування житлової та громадської забудови управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування;
спеціаліст
	Забезпечує
	На наступний день з дня підготовки проекту

	8. 
	Винесення проекту 
рішення про затвердження містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва або про відмову у їх видачі на розгляд виконавчого комітету 
	Управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування;
спеціаліст
	Затверджує
	У день надходження

	9.
	Реєстрація  рішення та передача двох примірників належним чином засвідчених копій в управління архітектури та урбаністики 
	Організаційне управління; спеціаліст
	Забезпечує
	Після реєстрації

	10.
	Передача одного примірника містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва і рішення про їх затвердження у ЦНАП
	Управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування; спеціаліст
	Забезпечує
	У день надходження 

	11.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної 
послуги
	Центр надання адміністративних послуг м. Львова;
адміністратор
	Виконує
	В 1-денний 
строк з дня отримання результату адміністративної послуги

	12.
	Видача результату адміністративної 
послуги
	Центр надання адміністративних послуг м. Львова;
адміністратор
	Виконує
	У день 
особистого звернення особи, але не пізніше 
2-х місяців з дня надіслання повідомлення 
про видачу результату адміністративної послуги

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги (передбачена законодавством України)
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги після надходження документа, що підтверджує внесення плати за її видачу (передбачена законодавством України)
	Послуга безоплатна

	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	В адміністративному або у судовому порядку







Керуючий справами 
виконкому									М. Литвинюк


	Віза:

Начальник управління
архітектури та урбаністики						Ю. Чаплінський
































										Додаток 2

								       Затверджено
 								рішенням виконкому
								від 30.03.2018 № 350


		ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –
надання містобудівних умов та обмежень для проектування
об’єкта будівництва на реконструкцію, реставрацію об’єктів
архітектури та містобудування; реконструкцію (реставрацію)
окремих частин житлових та нежитлових приміщень існуючих
багатоквартирних житлових будинків без зміни зовнішніх
геометричних розмірів їх фундаментів у плані при зміні функції
житлового приміщення на нежитлове або при зміні функції
нежитлового приміщення на житлове, зі зміною техніко-економічних
показників житлових та нежитлових приміщень; реконструкцію
житлових та нежитлових приміщень з розширенням за рахунок
влаштування консольного балкону (консольних балконів)


	1.
	Суб’єкт надання адміністративної 
послуги 

Центр надання адміністративних 
послуг м. Львова (найменування, місцезнаходження, 
режим роботи, 
телефон, адреса електронної пошти 
та веб-сайту)
	Виконавчий комітет 
Львівської міської ради 


Центр надання адміністративних послуг 
м. Львова (надалі – ЦНАП):
пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші), 
м. Львів, 79006 
понеділок-вівторок: 09.00 год. – 18.00 год.
середа-четвер: 09.00 год. – 20.00 год.
п’ятниця: 09.00 год. – 17.00 год.
субота: 09.00 год. – 16.00 год.
телефон: 297-57-95
ел. пошта: service_center@city-adm.lviv.ua
http:// www.city-adm.lviv.ua

	2.
	Перелік документів, необхідних для 
отримання 
адміністративної 
послуги, порядок та 
спосіб їх подання, 
а у разі потреби – інформація про умови 
чи підстави отримання адміністративної 
послуги
	1. Заява на ім’я начальника управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування про надання містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва на реконструкцію, реставрацію об’єктів архітектури та містобудування; реконструкцію (реставрацію) окремих частин житлових та нежитлових приміщень існуючих багатоквартирних житлових будинків без зміни зовнішніх геометричних розмірів їх фундаментів у плані при зміні функції житлового приміщення на нежитлове або при зміні функції нежитлового приміщення на житлове, зі зміною техніко-економічних показників житлових та нежитлових приміщень; реконструкцію житлових та нежитлових приміщень з розширенням за рахунок влаштування консольного балкону (консольних балконів) (додаток до цієї інформаційної картки).
2. Копія документа, який посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію.
3. Копія документа, який посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, 
або згода його власника, засвідчена у встановленому законодавством порядку 
(у разі здійснення реконструкції або реставрації).
4. Витяг з Державного земельного кадастру.
5. Викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000.
6. Містобудівний розрахунок, виконаний 
у довільній формі з врахуванням рекомендацій (додаток 11 до рішення виконавчого комітету від 16.06.2017 № 527). 
7. Крім вищевказаних документів заявник за власною ініціативою може подати інші документи, які дають уявлення про наміри забудови, інвестиційні наміри забудовника тощо, зокрема: 
7.1. Висновок управління охорони історичного середовища – у разі реалізації намірів забудови земельної ділянки в історичному ареалі м. Львова.
7.2. Історико-містобудівне обгрунтування, погоджене у встановленому порядку – 
у разі розміщення об’єктів в історичному ареалі міста.
7.3. Фотофіксація об’єкта реконструкції 
(з оточенням).
7.4. Документи, засвідчені у встановленому порядку, які свідчать про згоду юридичних або фізичних осіб, чиї інтереси можуть бути порушені у процесі будівництва.

Для подачі та отримання документів заявник пред’являє дійсний документ, який посвідчує особу, та документ, який підтверджує повноваження представника (нотаріально посвідчена довіреність при представленні інтересів фізичної особи або довіреність від імені юридичної особи).
Пакет зазначених документів подається 
у ЦНАП особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) або поштою.

	3.
	Платність або безоплатність адміністративної 
послуги, розмір 
та порядок 
внесення плати (адміністративного 
збору) за платну адміністративну 
послугу
	Послуга безоплатна 

	4.
	Строк надання адміністративної 
послуги
	10 робочих днів

	5.
	Результат надання адміністративної 
послуги
	У разі позитивного вирішення питання одержувач отримує містобудівні умови та обмеження для проектування об’єкта будівництва.

Відмова у наданні адміністративної 
послуги доводиться до відома одержувача
у письмовій формі з посиланням на законодавство України, з мотивацією 
відмови та роз’ясненням відповідно до встановленого порядку.

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається 
суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідного пакета документів 
до ЦНАП у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку). 
Отримання результату – особисто 
(у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАП або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення. 

	7.
	Акти законодавства, 
що регулюють порядок та умови надання адміністративної 
послуги
	1. Закон України “Про регулювання містобудівної діяльності“.
2. Ухвала міської ради від 14.07.2016 № 777 “Про розмежування повноважень між виконавчими органами Львівської міської ради“. 















































							    Додаток до додатка 2

						Начальнику управління архітектури 
                                                         	та урбаністики
						_____________________________________                                                						_____________________________________
	  (прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи (повністю),                                                                                                          	_____________________________________         
                                                                  (місце проживання, 	_____________________________________                                                                                                                          серія і номер паспорта, ким і коли  виданий, 	_____________________________________                                                                                  	_____________________________________
					       номер телефону)

   
ЗАЯВА

Прошу надати містобудівні умови та обмеження для проектування об’єкта будівництва на реконструкцію, реставрацію об’єктів архітектури та містобудування; реконструкцію (реставрацію) окремих частин житлових та нежитлових приміщень існуючих багатоквартирних житлових будинків без зміни зовнішніх геометричних розмірів їх фундаментів у плані при зміні функції житлового приміщення на нежитлове або при зміні функції нежитлового приміщення на житлове, зі зміною техніко-економічних показників житлових та нежитлових приміщень; реконструкцію житлових та нежитлових приміщень з розширенням за рахунок влаштування консольного балкону (консольних балконів) на вул. _________________________________ у м. Львові.


Бажаний спосіб отримання результату:

	 особисто 
	
	 поштою
	
	 інше
	



Заявник

____________________________        __________       ___________________
(для юридичної особи – посада керівника;            	(підпис)	    (прізвище, ім’я, по батькові) 
        фізична особа – підприємець)

“____“______________ 20__ року

М. П.

	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо), з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.

“___“_____________ 20__ року		______________/______________ 
                   (дата) 			                                      (підпис/прізвище, ініціали)
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                 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ – 
надання містобудівних умов та обмежень для проектування
об’єкта будівництва на реконструкцію, реставрацію об’єктів
архітектури та містобудування; реконструкцію (реставрацію)
окремих частин житлових та нежитлових приміщень існуючих
багатоквартирних житлових будинків без зміни зовнішніх
геометричних розмірів їх фундаментів у плані при зміні функції
житлового приміщення на нежитлове або при зміні функції
нежитлового приміщення на житлове, зі зміною техніко-економічних
показників житлових та нежитлових приміщень; реконструкцію
житлових та нежитлових приміщень з розширенням за рахунок
влаштування консольного балкону (консольних балконів)


	№ з/п
	Етапи опрацювання 
заяви про надання адміністративної 
послуги
	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні 
за етап (дію, рішення);
відповідальна особа
	Дія
(виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки
виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідного пакета документів 
про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, 
реєстрація у 
Центрі надання адміністративних послуг м. Львова
	Центр надання адміністративних послуг м. Львова;
адміністратор
 
	Виконує
	У день надходження

	2.
	Передача вхідного пакета документів працівнику 
управління архітектури та урбаністики, 
відповідальному за ведення діловодства, 
для накладення 
резолюції начальником управління 
	Загальний відділ управління інформаційних послуг департаменту адміністративних послуг;
спеціаліст
	Виконує
	У перший день
 з дня надходження

	3.
	Розгляд пакета документів, накладення резолюції, скерування пакета документів у відділ підготовки вихідних даних на проектування житлової та громадської забудови управління архітектури та урбаністики
	Управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування;
начальник управління
	Виконує
	На другий день
з дня надходження

	4.
	Визначення відповідального виконавця
	Відділ 
підготовки вихідних даних на проектування житлової та громадської забудови управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування; начальник відділу
	Виконує
	На третій день 
з дня надходження

	5.
	Вивчення документів 
та скерування матеріалів 
на підготовку висновків начальниками відділів щодо відповідності поданої документації вимогам законодавства України, державним будівельним нормам, правилам та містобудівній документації 
	Відділ
підготовки вихідних даних на проектування житлової та громадської забудови управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування;
спеціаліст
	Виконує
	На четвертий день з дня надходження

	6.
	Після отримання висновків підготовка проекту  містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва та проекту 
рішення про їх затвердження   
або підготовка проекту рішення про відмову
	Відділ
підготовки вихідних даних на проектування житлової та громадської забудови управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування;
спеціаліст
	
	

	7.
	Візування проекту містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва та проекту
рішення про їх затвердження  або рішення про відмову
	Відділ
підготовки вихідних даних на проектування житлової та громадської забудови управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування;
спеціаліст
	Забезпечує
	На наступний день з дня підготовки проекту

	8. 
	Винесення проекту 
рішення про затвердження містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва або про відмову в їх наданні на розгляд виконавчого комітету 
	Управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування;
спеціаліст
	Затверджує
	У день надходження

	9.
	Реєстрація  рішення та передача двох примірників належним чином засвідчених копій в управління архітектури та урбаністики 
	Організаційне управління; спеціаліст
	Забезпечує
	Після реєстрації

	10.
	Передача одного примірника містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва і рішення про їх затвердження 
у ЦНАП
	Управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування; спеціаліст
	Забезпечує
	У день надходження 

	11.
	Підготовка і надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної 
послуги
	Центр надання адміністративних послуг м. Львова;
адміністратор
	Виконує
	В 1-денний 
строк з дня отримання результату  адміністративної послуги

	12.
	Видача результату адміністративної 
послуги
	Центр надання адміністративних послуг м. Львова;
адміністратор
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше
2-х місяців з дня надіслання повідомлення
про видачу результату   адміністративної послуги

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги (передбачена законодавством України)
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги після надходження документа, що підтверджує внесення плати за її видачу (передбачена законодавством України)
	Послуга безоплатна

	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	В адміністративному або у судовому порядку







Керуючий справами 
виконкому									М. Литвинюк


	Віза:

Начальник управління
архітектури та урбаністики						Ю. Чаплінський
