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		  							  Додаток
								до рішення виконкому
[bookmark: _GoBack]								від 30.03.2018 № 351


                                                                                          “Додаток 2

								       Затверджено
 								рішенням виконкому
								від 09.02.2018 № 120


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ –
присвоєння поштових адрес об’єктам нерухомого майна


	1.
	Суб’єкт надання адміністративної послуги 

Центр надання адміністративних послуг м. Львова
(найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	Районна адміністрація


Центр надання адміністративних послуг                   м. Львова та його територіальні підрозділи (надалі – ЦНАП):
пл. Ринок, 1 (вхід з правої сторони Ратуші),
м. Львів, 79006
вул. К. Левицького, 67, м. Львів, 79017
просп. Червоної Калини, 72-А,                       м. Львів, 79066
вул. М. Хвильового, 14-А, м. Львів, 79017
вул. І. Виговського, 32, м. Львів, 79022
вул. Генерала Т. Чупринки, 85, 
м. Львів, 79044
вул. Т. Шевченка, 374, м. Львів, 79069
понеділок-вівторок: 09.00 год. – 18.00 год. 
середа-четвер: 09.00 год. – 20.00 год. 
п’ятниця: 09.00 год. – 17.00 год.
субота: 09.00 год. – 16.00 год.
телефон: 297-57-95
ел. пошта: service_center@city-adm.lviv.ua
http:// www.city-adm.lviv.ua

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, 
а у разі потреби – інформація про умови 
чи підстави отримання адміністративної послуги
	На новозбудовані об’єкти, розташовані на окремих земельних ділянках:
1. * Заява від власника/співвласників об’єкта на ім’я голови районної адміністрації (додаток 1 до цієї інформаційної картки).
2. Документ, який засвідчує відповідність закінченого будівництвом об’єкта проектній документації, державним будівельним нормам, стандартам і правилам (декларація про готовність об’єкта до експлуатації (щодо об’єктів 
І-III категорії складності), акт готовності об’єкта до експлуатації, сертифікат (щодо об’єктів IV і V категорії складності) та дозвільний документ на здійснення будівництва, виданий виконавчим органом Львівської міської ради.
3. Копія містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва 
(при зазначенні заявником у заяві реквізитів листа департаменту містобудування такий документ отримує суб’єкт надання послуги).
4. Інформація департаменту економічного розвитку про те, що сплата інвестиційного внеску на розвиток інженерно-транспортної та соціальної інфраструктури м. Львова здійснена (при зазначенні заявником у заяві реквізитів листа департаменту економічного розвитку такий документ отримує суб’єкт надання послуги).
5. ** Документ, що посвідчує право власності на земельну ділянку, на котрій розташовані об’єкти (свідоцтво на право власності, видане Державною реєстраційною службою, витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або Державного земельного кадастру тощо), чи документ, який засвідчує право користування земельною ділянкою.
6. * Завірена копія технічного паспорта об’єкта нерухомого майна.
7. Виконавче знімання масштабу 1:500 новозбудованого об’єкта будівництва, яке відображає існуючу ситуацію та перевірене відділом інженерних споруд, транспорту та геослужби управління архітектури та урбаністики департаменту містобудування.
8. Висновок департаменту містобудування про доцільність утворення містобудівної одиниці.
9. ** Завірена копія паспорта громадянина України (всіх заповнених сторінок).
10. *** Довідка Обласного комунального підприємства Львівської обласної ради “Бюро технічної інвентаризації та експертної оцінки“ про те, що право власності на об’єкт, якому планується присвоїти поштову адресу, не зареєстровано і свідоцтво про право власності не видавалось станом на 31.12.2012.

На об’єкти нерухомого майна, які входять до складу будинковолодіння (проведення поділу або виділу часток):
1. * Заява від власника/співвласників об’єкта на ім’я голови районної адміністрації (додаток 2 до цієї інформаційної картки).
2. * Завірені копії правовстановлюючих документів (свідоцтво про право власності, свідоцтво про право на спадщину, договір купівлі-продажу, дарування, міни тощо), технічного паспорта на нерухоме майно на момент набуття права власності та реєстраційне посвідчення або інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, яку формує суб’єкт надання адміністративної послуги.
3. Копія нотаріально завіреної заяви-згоди співвласників будинковолодіння на виділ часток у будинку на два самостійних об’єкти.
4. ** Завірена копія документа, що посвідчує право власності на земельну ділянку, на котрій розташовані об’єкти, які виділяються або поділяються (свідоцтво на право власності, видане Державною реєстраційною службою, витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або Державного земельного кадастру тощо), чи документ, який засвідчує право користування земельною ділянкою, або рішення про відведення земельної ділянки для будівництва.
5. Викопіювання з плану м. Львова масштабу 1:500, видане управлінням архітектури та урбаністики департаменту містобудування.
6. Висновок департаменту містобудування про доцільність утворення містобудівної одиниці.
7. ** Завірена копія паспорта громадянина України (всіх заповнених сторінок).
8. *** Довідка Обласного комунального підприємства Львівської обласної ради “Бюро технічної інвентаризації та експертної оцінки“ про відсутність інвентаризації і реєстрації права власності на частку об’єкта, який виділяється або утворюється у результаті поділу, станом на 31.12.2012.
9. Висновок щодо технічної можливості поділу, виділу об’єкта нерухомого майна у самостійний з присвоєнням окремого поштового номера, виготовлений у встановленому законом порядку суб’єктом господарювання, з пропозиціями щодо можливих розмірів земельної ділянки, що закріплюється за новими (виділеними) об’єктами з врахуванням обмежень (обтяжень) на використання земельних ділянок відповідно до затвердженої містобудівної документації та земельного законодавства.
10. Інформація департаменту економічного розвитку на звернення заявника про те, що сплата інвестиційного внеску на розвиток інженерно-транспортної та соціальної інфраструктури м. Львова здійснена 
(при зазначенні заявником у заяві реквізитів листа департаменту економічного розвитку такий документ отримує суб’єкт надання послуги).

* Документи, завірені керівником організації, яка обслуговує житловий фонд (управителем, ОСББ).
** Документи, завірені суб’єктом звернення.
*** Документи подаються оригінальні, за формою, передбаченою законодавством України, та дійсні один місяць з дня видачі.

Напис про завірення складається зі слів “Копія вірна“, прізвища, ім’я та по батькові заявника або керівника організації, яка обслуговує житловий фонд (управителя, ОСББ), з зазначенням посади, дати та підпису.


Пакет зазначених документів подається 
у ЦНАП особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) або поштою.

	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір 
та порядок 
внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження голови районної адміністрації про присвоєння поштової адреси будинку та/або споруді.
Відмова у наданні адміністративної послуги доводиться до відома одержувача у письмовій формі з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням відповідно до встановленого порядку.

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідного пакета   документів до ЦНАП у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку).

Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАП або у спосіб, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення

	7.
	Акти законодавства, 
що регулюють порядок 
та умови надання адміністративної послуги
	1. Закон України “Про основи містобудування“.
2. Закон України “Про регулювання містобудівної діяльності“.
3. Ухвала міської ради від 14.07.2016                  № 777 “Про розмежування повноважень між виконавчими органами Львівської міської ради“.
4. Рішення виконавчого комітету від 25.05.2007 № 331 “Про затвердження Положення про міжвідомчі комісії при виконкомі і районних адміністраціях Львівської міської ради“.
5. Рішення виконавчого комітету від 26.12.2008 № 1380 “Про порядок присвоєння поштових номерів на об’єкти нерухомого майна“. 






Керуючий справами виконкому					М. Литвинюк

	
Візи:

Начальник управління
архітектури та урбаністики						Ю. Чаплінський


Директор департаменту 
адміністративних послуг						В. Бартошик





























	Додаток 1 до додатка 2


Голові ________________________ 
районної адміністрації
______________________________
           (прізвище, ім’я, по батькові)
______________________________
      (прізвище, ім’я, по батькові заявника)
______________________________
          (адреса проживання заявника)
______________________________
     (телефон)

 						
ЗАЯВА

	Прошу присвоїти поштову адресу: будинок № ______ на вул. _________________________ новозбудованому об’єкту – будинку (споруді), розташованому на окремій земельній ділянці за адресою: _______________________________ .

Перелік документів, які додаються:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Бажаний спосіб отримання результату:

	 Особисто 
	
	 поштою
	
	 інше
	



Заявник

____________________________ __________ _________________________
(для юридичної особи – посада керівника;        (підпис) 	        (прізвище, ім’я, по батькові)	           
         фізична особа – підприємець)

“____“____________ 20___ року

М. П.
	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо), з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.

“___“_____________ 20__ року		______________/______________
                       (дата) 				                          (підпис/прізвище, ініціали)


	
Додаток 2 до додатка 2


Голові ________________________ 
районної адміністрації
______________________________
           (прізвище, ім’я, по батькові)
______________________________
      (прізвище, ім’я, по батькові заявника)
______________________________
          (адреса проживання заявника)
______________________________
     (телефон)
 
						
ЗАЯВА

	Прошу присвоїти поштову адресу об’єкту нерухомого майна, який входить у склад будинковолодіння, будинку (споруди) __________________ .

Перелік документів, які додаються:
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________

Бажаний спосіб отримання результату:

	 особисто 
	
	 поштою
	
	 інше
	



Заявник

____________________________ __________ _________________________
(для юридичної особи – посада керівника;        (підпис) 	        (прізвище, ім’я, по батькові)	           
         фізична особа – підприємець)


“____“____________ 20___ року

М. П.

	Даю згоду на обробку своїх персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних“ з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, ідентифікаційний код тощо), з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.

“___“_____________ 20__ року		______________/______________
                        (дата) 			                                       (підпис/прізвище, ініціали)


  “
