Затверджено
                                                                                       рішенням виконкому









 від 28.04.2014 № 308

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

адміністративної послуги, яка надається організаційним управлінням 
Видача завірених копій (витягів) ухвал міської ради, рішень

виконавчого комітету, розпоряджень Львівського міського голови

	№ з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні 

за етап (дію, рішення);

відповідальна особа
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Строки

виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття заяви 

про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	Центр надання адміністративних послуг;

адміністратор
	Виконує
	У день надход-ження

	2.
	Передання заяви 

про надання адміністративної послуги працівнику апарату виконкому, відповідальному за ведення діловодства, для накладення резолюції керуючим справами виконкому
	Загальний відділ адміністративно- господарського управління;

спеціаліст
	Виконує
	У день надход-ження

	3.
	Передання заяви 

про надання адміністративної послуги працівнику організаційного управління, 

відповідальному за ведення діловодства, для накладення резолюції начальником управління
	Апарат виконкому; спеціаліст
	Виконує
	На другий день з моменту реєстрації заяви про надання адмініст-ративної послуги

	4.
	Передання заяви 

про надання адміністративної послуги у відділ організаційної роботи/відділ підготовки нормативних актів для визначення відповідального виконавця
	Організаційне управління;

спеціаліст
	Виконує
	На третій день з моменту реєстрації заяви про надання адмініст-ративної послуги

	5.
	Розгляд заяви та виготовлення завіреної 

копії ухвали міської ради, рішення виконавчого комітету, розпорядження Львівського міського голови та передача її

у ЦНАП
	Організаційне управління;

спеціаліст
	Виконує
	27 днів

	6.
	Підготовка і направлення повідомлення про видачу результату адміністративної  послуги
	Центр надання адміністративних послуг;

адміністратор
	Виконує
	У день надход-ження результату адмініст-ративної послуги

	7.
	Видача завіреної 

копії ухвали міської ради, рішення виконавчого комітету, розпорядження Львівського міського голови 
	Центр надання адміністративних послуг;

спеціаліст
	Виконує
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 2-х місяців з дня надіслання повідом-лення про видачу результату адмініст-ративної послуги 

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги
	30 днів

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги (передбачена законодавством України)
	30 днів

	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У порядку адміністративного судочинства


