ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги, яку надає департамент житлового господарства та інфраструктури

Надання дозволу на перепоховання 
	№ з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи виконавчого органу, відповідальні 
за етап (дію, рішення);
відповідальна особа
	Дія
(виконує, погоджує, затверджує тощо)
	Строки
виконан ня етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття вхідного пакета документів про надання адміністративної послуги, перевірка комплектності, реєстрація у Центрі надання адміністративних послуг (ЦНАП) 
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	Виконує
	У день надход-ження

	2.
	Передання пакета документів працівнику департаменту житлового господарства та інфраструктури, відповідальному за ведення діловодства, для накладення резолюції директором департаменту  
	Загальний відділ адміністративно-господарського управління; 

спеціаліст
	Виконує
	На 2-й день після реєстрації 

	3.
	Передання пакета документів працівнику управління інженерного господарства департаменту житлового господарства та інфраструктури, відповідальному за ведення діловодства, для накладання резолюції начальником управління 
	Спеціаліст, референт директора департаменту житлового господарства та інфраструктури
	Виконує 
	На 3-й день 

	4.
	Передання пакета документів у відділ благоустрою управління інженерного господарства для визначення відповідального виконавця 
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Спеціаліст управління інженерного господарства
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Виконує
	[image: image3.png]


На 4-й день

	5.
	Розгляд заяви і документів; підготовка проекту листа-погодження (листа з зауваженнями, про відмову) 
	Відділ благоустрою управління інженерного господарства; спеціаліст
	Виконує
	На 5-8-й день

	6.
	Прийняття рішення про надання дозволу на перепоховання та передача результату у Центр надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	Департамент житлового господарства та інфраструктури
	Погоджує     
	На 9-й день

	7
	Підготовка і направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	Виконує
	На 10-й день.

В 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги

	8.
	Видача документу про надання адміністративної послуги особисто заявнику або його представнику за довіреністю через ЦНАП
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	Виконує 
	У день особистого звернення особи, але не пізніше 2-х місяців з дня надіслання повідомлення про видачу результату адміністративної послуги

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги
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10

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги (передбачена законодавством України)
	30

	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У порядку адміністративного судочинства


В. о. директора департаменту житлового 

господарства та інфраструктури 




             В. Олійник 
Погоджено: 

Начальник адміністративно-господарського 

управління – керівник Центу надання 

адміністративних послуг






              В. Бартошик
